
​​ 
​​ 

​​МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
 

​​ЧЕРКАСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
ІМЕНІ БОГДАНА ХМЕЛЬНИЦЬКОГО 

​​ 
​​Н А К А З 

 
24.01.2022​ ​ ​ ​        м. Черкаси​ ​ ​ ​    № 24 – с 
 
Про внесення змін до «Порядку  
підготовки наказів з шифром «-с» 
про рух контингенту здобувачів 
вищої освіти»  
 

У зв’язку з реорганізацією навчального відділу та з метою приведення 
документів у відповідність до штатного розпису університету, 
 
НАКАЗУЮ: 
 

1.​ Внести зміни до «Порядку підготовки наказів з шифром «-с» про рух 
контингенту здобувачів вищої освіти», а саме: 
1)​ пункт 3 об’єднати з пунктом 4 і викласти у такій редакції: 
«3. Після збору всіх необхідних віз, визначених у зразку заяви, студент подає заяву 
до навчального відділу. Фахівець навчального відділу перевіряє правильність 
оформлення заяви, проводить технічну перевірку в АІС та Єдиній державній 
електронній базі обліку (далі – ЄДЕБО) достовірності вказаних у заяві даних, 
реєструє заяву й передає на розгляд начальнику навчального відділу. У разі 
виявлення неправильних, неточних або неповних даних заяву через 
дирекцію/деканат або особисто повертають студенту на доопрацювання з 
відповідним записом у книзі реєстрації заяв». 
У зв’язку з цим пункт 5 вважати пунктом 4; 

2)​ у пункті 7 (у новій редакції пункт 6) слова «провідний фахівець або 
фахівець І категорії сектору обліку студентів навчального відділу упродовж одного 
робочого дня формує проєкт наказу та подає на підпис зазначеним у наказі 
посадовим особам» замінити словами «фахівці навчального відділу упродовж 
одного робочого дня формують проєкт наказу та подають на підпис зазначеним у 
наказі посадовим особам»; 
3)​ у пункті 8 (у новій редакції пункт 7) слова «Завідувач сектору обліку 
студентів навчального відділу» замінити словами «Фахівець навчального 
відділу». 
 

2.​ Директорам навчально-наукових інститутів, деканам факультетів, 
директору Навчально-наукового центру «Інститут міжнародної освіти», 

https://docs.google.com/document/d/1MKdgmOVZ7nlSz-1E9XQHZBPIVURlju1Ze28gul_OI00/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1MKdgmOVZ7nlSz-1E9XQHZBPIVURlju1Ze28gul_OI00/edit?usp=sharing


 
 

директору Навчально-наукового центру «Інститут післядипломної 
освіти та курсової підготовки», директору Навчально-наукового центру 
«Медичний інститут Черкаського національного університету імені 
Богдана Хмельницького» забезпечити виконання наказу у своїх 
підрозділах. 

 
3.​ Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 
Ректор​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ О. В. Черевко 
 
 
 
 
Проект наказу внесено:​ 
начальник навчального 
відділу  
______________А. І. Темченко  
______________2022  
 
Проект наказу погоджено: 
перший проректор  
______________В. М. Мойсієнко 
______________2022  
 
юрисконсульт 
______________А. В. Михальченко 
______________2022  
 


