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Generelt

Sikkerhet og personvern i Flyt Skole

Kommuner og privatskoler over hele landet benytter Flyt Skole. Systemet har mye
funksjonalitet som dekker mange ulike bruksomrader. Dette innebeerer at den enkelte
organisasjon kan ha ulike behov og oppgaver som skal lgses inne i systemet. Felles for alle
ma veere et bevisst fokus pa sikkerhet og handtering av personvern.

Tjenester fra Visma skal alltid veere i tréd med gjeldende lovverk. Nar det kommer til selve
behandlingen av personopplysninger har skoleeier et vesentlig ansvar. Dette gjelder bade i
forbindelse med vurdering av lovhjemmel for registrering av personopplysninger og
avveininger over hva som er et akseptabelt risikoniva for bruk av systemet. Tilneerming vil
altsa kunne variere noe.

Formalet med dette temahefte er:
e bidra med konkret tips til hvordan sikkerhetsnivaet kan gkes i Flyt Skole
e skape generell refleksjon knyttet til sikkerhetsinnstillinger og handtering av
personvernopplysninger som skoleeier ma ta stilling til

For & ikke gjore heftet for omfattende kan mer utfyllende beskrivelser av enkelte tema veere
mer detaljert beskrevet i andre temahefter og artikler.
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Loggfering i Flyt Skole

Alle loggene viser loggfaring tilbake det tidspunktet funksjonaliteten ble lagt til i Flyt Skole.
Logger under ‘Rapporter’ - ‘Logg’:

e Innloggingslogg

e Leselogg

e Endringslogg.

Les mer om disse loggene i temahefte Kommuneadmin.

Andre logger:

e Ansattimportlogg: loggfarer hvilke ansatte som er oppdatert med data fra
kommunens HRM-system siste tiden. Les mer i temahefte Ansatte. variabel lgnn og
fraveer

e Foresattfane skoleniva: logg knyttet til feltet “Palogging sperret’. Se Avhakingsfelt
“Palogging sperret”

Oppsett tilganger: logg over endringer.
Kommuneniva - Innstillinger - Dokumentmaler - fanen Tilgang. Logg som beskriver
endringer gjort pa tilgangsstyring for ett og ett dokument.

Avansert sgk

Avansert sgk gir mulighet for & sgke pa tvers av eley, foresatt og ansatt, samt pa tvers av
skolear. Tilgang til avansert sgk krever en spesialtiigang. Les mer om dette sgket i temahefte
Kommuneadmin

Folkeregisterimport

Elever og foresatte i kommuner blir importert til systemet
e via en folkeregisterfil som leveres av Evry. Kommunen har direkte avtale med Evry
om levering av fil.
e Eller via integrasjon mot KS Fiks

Les mer om folkeregisterimport i temahefte Kommuneadmin.

FLYT
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Bruk av profiler i Flyt Skole

Utgangspunktet for Flyt Skole er at en person har en profil. Denne profilen kan igjen ha flere
roller; ansatt, ligge som foresatt mot en eller flere barn (inkl. fosterbarn) og/eller veere elev.
Det er derfor veldig viktig & veere klar over at hvis man endrer en profil, f.eks profilen til en
foresatt via elev, sa kan endringen ogsa gjenspeile seg andre steder i systemet dersom
profilen er i bruk andre plasser (f.eks pa andre barn knyttet til samme foresatt eller som
ansatt).

Man skal aldri redigere navn og/eller fnr pa en profil, til navn ogl/eller

A fedselsnummer til en annen person. Hvis man feks skal bytte foresatt pa en
elev, gjores det ved a koble bort feil profil og legge til ny profil, IKKE redigere
den profilen som fra for er koblet til elev.

Uthenting av Fil til 3.part (LMS-fil)

Se temahefte Kommuneadmin.

Nedlasting av data fra Flyt Skole

Flyt Skole er en skylgsning. Dette betyr at man kan logge inn fra hvorhen man matte befinne
seg. Dokumenter/data kan skrives ut eller lastes ned pa PCen man jobber i fra.

Det er viktig for brukere av Flyt Skole a ha et bevisst forhold rundt nedlastning
A av data (vitnemal, VIGO-filer, skolefotofil osv) til lokal pc.

1. Hvor lagres dokumentene jeg har lastet ned?
- Typisk er nedlastningsmappe/downloadsmappe pa PCen du er logget pa. Denne
mappen bar man ha rutiner pa & gjennomga for a se om noe bgar slettes.
- Avhenger av innstillinger i din nettleser

2. Er dette en pc som andre har tilgang til?
- Dersom du jobber pa en offentlig PC og laster ned data, kan data i noen tilfeller vaere
tilgjengelig for andre. Avhenger om oppsett pa PC, hvor dokumenter lastes ned pa
denne PCen osv.

|
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Tilgang

Hvem kan fa tilgang til systemet?

Flyt Skole kan brukes av ulike brukergrupper avhengig av hvilken funksjonalitet din
organisasjon har tatt i bruk:

1. Ansatte
a. Appen Min skole - ansatt
b. Palogging via https://skole.visma.com/organisasjonsnavn
2. Foresatte
a. Hjemmeweb via https://skole.visma.com/organisasjonsnavn
b. Appen Min skole - foresatt
3. Elever
a. Elevweb via https://skole.visma.com/organisasjonsnavn

Hvilke paloggingsmetoder stgtter systemet?

Flyt Skole statter falgende paloggingsmetoder:
1. ID-porten
2. Feide

Vi anbefaler alle som bruker Feide-palogging a aktivere tofaktor-palogging for Flyt

Skole/Visma Connect i Feideportalen. Tofaktor-palogging er en metode som bruker noe kjent
+ noe ukjent. ID-porten er et eksempel pa en slik metode som bruker kjent info om deg + en

kodebrikke/sms-kode pa mobil eller lignende (ukjent).

Ved & bare tillate tofaktor-paloggingsmetoder i systemet gjer dere systemet langt mindre

sarbart dersom et brukernavn/passord skulle komme pa avveie.

Det er mulig a differensiere slik at det brukes tofaktor-palogging i hovedlgsningen og
enfaktor-palogging pa mobilsidene. P& mobilsidene er det begrenset funksjonalitet; fore
fraveer, anmerkning, SFO Tilstedeveerelse. | Feide ma man da sette opp muligheten for
tofaktorpalogging i Flyt Skole. Flyt Skole skal veere tjenesteinitiert og at brukere har stgtte,
men ikke at det er obligatorisk med tofaktor-palogging. Deretter ma man justere oppsettet

inne i Flyt Skole. Dette ma gjeres av support.
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Oppsett av tilgangsroller

Under Grunndata - Tilgang pa kommuneniva kan kommuneadmin tilpasse hvilke tilganger
som ligger til den enkelte rolle. Ergo - endrer du pa rollen til f.eks “Laerer” sa vil dette pavirke
tilgangen til alle ansatte som er registrert med rollen “Leerer” pa sitt ansattkort.

Flyt Skole opererer med standard oppsett per rolle som til enhver tid kan tilbakestilles til
standard oppsett. Det finnes ogsa en logg over endringer i tilgangsoppsettet.

Elever  Ansatte Foresatte SFC Fakturering  Skeler Rapporter Meldinger  Grunndata nnstillinger
Tilgang Elevimport Ansattimport Grunnverdier Skolefoto
Forhandsdefinerte
m Grupper Ansatte Foresatte SFO HRM Fakture
Kommunezdmin ¥
Kommunezadmin 2 % Ingen Les Full
Skoleadmin Infa .
Skoleadmin 2 SFO tilstedevaerelse 2
I Leerer Fravar .
SFO admin Anmerkninger e
SFO ansatt Karakterer L
Grunntilgang Vurdering *
Foresat & Mei la
Elev @ Karakrerutskrifter 2
Ingen tilgang Medlemmer 2
Klasselister L
Egendefinerte Avansert excel eksport ®
Antall elever Send til arkiv .
Arkivar
Assistent mivurde... Tilbakestill til standardverdier | | :_L:

| [
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Ansattes tilgang til systemet

Ansatte registreres inn i Flyt Skole pa en av to mater:
e Manuelt: typisk for privatskoler og andre som ikke har integrasjon mot HRM-system
e Automatisk: importert og oppdatert fra en HRM-fil normalt en gang i dggnet.

Nar ansatte slutter er det viktig at sluttdato settes pa stilling. En ansatt uten aktiv stilling pa
en skole vil automatisk avsluttes, og kan dermed ikke lengre logge inn i Flyt Skole.

Kunder med HRM-integrasjon vil som standard fa avsluttet stillinger ved at sluttdato
overfgres fra HRM-fil. Dersom sluttdato ikke kommer over fra HRM-systemet, men en stilling
slutter & bli overfart, setter Flyt Skole automatisk inn sluttdato. Sluttdato som settes er farste
dato stillingen ikke lenger overfores.

Administrator pa kommune/skoleniva ber ha en rutine for a kvalitetssikre med
A jevne mellomrom hvem som skal ha tilgang til 8 logge pa systemet og hvilke
tilganger de skal ha. Dette er viktig nar kommunen har ansatte der stillinger er
registrert manuelt.

| kommuner med import fra HRM bgr kommuneadmin jevnlig sjekke ansattimportloggen
under Grunndata - Ansattimport. Her vil ansatte med avvik listes. Avvik regnes her som
ansatte som i Flyt Skole har aktiv stilling, men tilsvarende stilling mangler i HRM-filen.

| tillegg kan administratorer pa bade kommunalt og skoleniva via menyvalg Ansatte - Vis
sgkealternativer gjgre sgk pa ansatte som ligger registrert med ulike statuser. F.eks kan man
soke opp ansatte med status inaktiv som fortsatt har tilgang til & logge pa systemet.

Sak Ansat:

Kontaktlerer

Tilgangsgruppe Spesialtilgang

Velg tilgangsgruppe B Velg spesialtlzang B8
Fedselsar Ansattnummer

Ansattstatus Brukerstatus

Aktiv o Alle -

Alle

Aav Sek

Inaktiv

Inaktiv med tilgang
Aktiv VFS - Inaktiv HRM
Supportbruker

Fremtidig

u
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Man kan ogsa benytte ansattsgk og Sgkealternativer for sgke opp ansatte med ulike
spesialtilganger. Dere ma alltid gjere en vurdering i egen organisasjon i forhold til hvilke
tilganger de enkelte ansatte skal ha.

Spesialtilganger i Flyt Skole

Flere steder i denne dokumentasjonen beskrives det funksjonalitet/felt som krever
spesialtiigang. Dette er tilganger som ingen ansatte far automatisk, men som manuelt ma
legges til av en administrator (kommuneadmin pa kommuneniva, kommuneadmin eller
skoleadmin pa skoleniva).

Nar man legger til en spesialtilgang til en ansatt, ma vedkommende logge ut av Flyt Skole
for a fa oppdatert sin tilgang.

Spesialtilganger som finnes:
e P4 kommuneniva:
o Avansert personsgk
o Slett elev fra skolear
e P3a skoleniva
o Avansert personsak
Eksamenskoordinator
Foresatt - motta info
Permisjonssgknader
Skyssgknader
Slette dokument
Seknad om redusert betaling
Gradert adresse

o O 0O O O O O
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Info Mine elever Grupper Variabel lenn Stillinger Timeplan

* Etternavn Borg
* Fornavn Bjarn
* Fedselsnummer Ukjent

Fedselsdato

Ansatmnummer

Adresse

Endre Slett
Postnummer Skolenavn Camillas skole2
Telefon mobil Tilgang Endre
* E-post Ingen tilgang
Camillas skole2 X
D
"
Tilgang Spesialtilgang
Ingen tilgang Velg tilgang...

Velg tilgang...
Avansert personsak
Eksamenskoordinator

) Legg il

Foresatt - motta info

¢ TilLMS Permisjonsseknader Avbryt
Skyssaknader
Sletre dokument

Seknad om redusert betaling

Skolens meldinger

Med begrepet ‘melding’ i Flyt Skole mener vi SMS, intern melding og utgaende e-post. Intern
melding er melding til/fra foresatt (hjemmeweb eller app) til/fra ansatt (Flyt Skole eller app).

Tilgang til fanene under Meldinger pa skoleniva styres av hvilken rolle palogget bruker har.
F.eks kan man ha en leerertilgang satt opp pa med fglgende tilgang:

Forhandsdefinerte

Elev Grupper Ansatte Foresatte SFO HRM Fakturering Skoler Rapporter Meldinger
Kommuneadmin

Kommuneadmin 2 ¥ MNei Ja

Skoleadmin Innbaks

Skoleadmin 2 Send melding

I Lerer Send SMS .
SFQ admin Send e-post .
SFO ansatt Sendre .
Grunntilgang Alle sendte .
) Til skolen .
Foresatt <
Til SFO .
Elew &

SMS, beredskapsmeldinger
Ingen tilgang

En laerer vil altsa ikke med standard tilgang se alle meldinger til skolen.

En skoleadmin vil normalt ha tilgang til alle meldinger pa skolen, mens en SFO-admin vil
normalt ha tilgang til alle meldinger pa SFO.

| [
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Pa skoleniva er det fglgende faner under Meldinger:
1. Innboks: innboksen til palogget bruker
2. Send melding: mulighet for & sende ny SMS, intern melding/i app, e-post eller
beredskapsmelding (SMS)
3. Sendte meldinger: dine sendte meldinger
Skolens meldinger: alle meldinger sendt fra skolen, inkl. varsler (eget filter)
5. Til skolen: meldinger sendt fra foresatt til skolens nummer (Administrasjon) eller en
ansatt
6. Til SFO: meldinger sendt til SFO-nummer

s

Husk at alle faner som viser meldinger har egne datofilter som begrenser visningen. Visning
av meldinger kan ogsa veere begrenset av andre filter som meldingstype.

Spesielt om fanen “Til SFO”
Meldinger som er sendt til personer som har flere roller, for eksempel ansatt som er bade
kontaktleerer og sfo-gruppeansvarlig, er ikke synlig i innboksen “Til SFO”.

Kun meldinger som er sendt til ansatte som bare har roller som er relatert til SFO vil vises i
denne innboksen. | innboksen “Til SFO” vil man kunne se meldinger som er opp til en uke
gamle. Meldinger eldre enn det vil man fremdeles kunne se pa hver enkelt elevs
Dokument-fane.

Tilgangsstyring pa dokumentmaler

Hver dokumentmal, om det er forhandsdefinerte maler eller egendefinerte maler, har en
egen tilgangsfane. Her styrer man hvilke roller som skal ha tilgang til a8 se malen under elevs
dokumentfane. Man kan altsa veere f.eks laerer og ha tilgang til dokumentfanen, men ha
tilgang til faerre dokumenter enn f.eks skoleadmin.

Elever  Ansatte  Foresatte  SFO Fakturering  Skoler  Rapporter  Meldinger  Grunndata  Innstillinger
Fakwrering HRM Feide |D-porten LMS Arkiv SMS Dekumentmaler
#/ Forhandsdefinerte Egendefinerte Topp- og bunntekst Skjema
Forhandsdefinerte
Jromern AL =

Anmerkningsrapport

Flysemelding Ingen Les Tilgongspunktet “dokumenter” under ELEV md vaere

Fravaersrappart “les” eller "full” for ar dokumentfanen skal vises pd
Kommuneadmin : aleven.

Gruppeoversiks Kommuneadmin 2 L

Meldingsrapport Skoleadmin ~

Protokoll avgangskarakterer Skoleadmin 2 ~

Samrykke Laerer .

Standpunktkarakterer SFO admin .

Terminkarakterer SFO ansatt e

Vitnemal Grunntilgang .

Vurderinger Foresatt L
Elev *
Kontaktdlarer .
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Elev og foresatt

Redigering av profiler

| Flyt Skole har hver person en profil. Denne profilen kan igjen veere ansatt, ligge som
foresatt mot en eller flere barn (inkl. fosterbarn) og/eller veere elev. Hvis man endrer i en
profil, f.eks profilen til en foresatt, sa vil endringen gjenspeile seg pa mot alle andre barn
denne foresatte er koblet mot.

A Man skal aldri redigere navn/fnr pa en profil/person, til navn/fnr til en annen
person.

Hvis man skal endre en elevs foresatt, gjgr man det ved a legge til en ny foresatt, sette
denne som hovedforesatt, og sa koble bort den gamle profilen. Dette kan for eksempel veere
ngdvendig nar man har en elev med fosterforeldre og eleven far nye fosterforeldre.

Inne pa en foresattprofil kan man nederst pa siden se hvilke andre barn profilen er knyttet
mot.

I Far - Hanne Nilsen

nfo
Mor - Kjar Sven E
—~ _ =
(+) Legg til foresatt Rolle Far v
* Etternavn Nilsen
* Farnavn Hanne
* Fedselsnummer Ukjent

Fedselsdato

Adresse

A

ostnummer 3088 HOLMESTRAND
Telefon mobil
Telefon arbeid
Telefen hjem
E-post

Brukerstatus Ikke aktivert

Foreldreansvar: Ukjent (i ] Foresatt - kan motta info: Ja

Individuelle innstillinger Innstillinger for rollen: Far
Hovedforesatr Se eleven p& hjemmeweb/app v
Sekundaerforesatt Maotta varsler v
¥ Vises pd utskrif: Motta digitale skjema v
#| Brevmottaker/Svarl: Mulig meldingsmottaker i hjemmeweb/a... v
Pilogging sperret Kan svare pa samtykker v
Motraker av beredskapsmelding v

Andre barn:
Agot Aarflot - f. 01.01.1900

FLYT
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Foresattes tilgang til Flyt Skole

Foresatte blir importert til Flyt Skole via folkeregisterfil - alternativt kan foresatte bli manuelt
registrert i systemet.

Palogging for foresatte kan skje via to kanaler, avhengig av hvilken funksjonalitet dere har
tatt i bruk.

1. Min skole foresattapp
2. Foresattportal: https://skole.visma.com/organisasjonnavn

Foresatte logger nn via IDporten, sa foresattprofilen i Flyt Skole ma inneholder fnr for at
foresatt skal kunne logge inn.

Dersom din organisasjon har aktivert Foresattportalen og/eller Min skole-appen, og foresatte
ligger tilknyttet en elev pa en skole vil de som standard kunne logge pa og se/motta
informasjon om eleven. For a ivareta elevers personvern er det avgjgrende at din
organisasjon har et bevisst forhold til innstillingene i Flyt Skole, som pavirker hvem som skal
ha tilgang til & motta informasjon fra systemet generelt og hvilke foresatte som far logge pa
Hjemmeweb/ Min Skole appen.

Flyt Skole statter oppdatering av personalia tilknyttet elev og foresatt fra Folkeregisterfil.

Vaer spesielt observante ved import av nye 0.klassinger til en skole.
A Kvalitetssjekk disse slik at dere far gjort nedvendige justeringer pa foresatte
som ikke skal ha tilgang.

Elevers tilgang til Flyt Skole

Modulen Elevpalogging gir elev tilgang til sine egne opplysninger. Innlogging kan kun gjares
via Feide. Hver enkelt skole styrer hvilke trinn pa skolen elevpalogging er aktivert for.

Elev har tilgang til falgende opplysninger:
Fraveer, anmerkning, karakterer, vurdering, grupper og timeplan. Elev kan redigere egen
e-postadresse og mobilnummer, samt se lenker delt med rollen Elev.

Viktige felter pa elev

Inne pa elevens info-fane er det flere felter som det er nedvendig at hver skole
A folger opp. Dette er spesielt viktig for utsatte elever.
Disse viktige feltene er:
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https://skole.visma.com/

Navn pa felt Beskrivelse

Ikke oppdater fra folkeregisteret | Link til kapittel

Skjul fra gruppelister Nar man har haket av Skjul fra gruppelister pa
Elevkortet sa vil ikke elev vises i klasselister,
gruppeutskrifter osv.

Ekskluder fra skolefotofil Nar feltet er aktivert vil ikke elev ligge i skolefotofil som
sendes til fotograf

Til LMS Link til kapittel

* Etrernavn Aarflot
* Fornavn Agot
* Fedselsnummer Ukjent
Fedselsdato Jente ~
Adresze Flyttemelding
Postnummer 3088 HOLMESTRAND
Hjemkoemmune ORELAND e

Telefon mobil

E-post

Impaort ¥ |kke oppdater fra falkeregister
Utskrift #| Skjul fra gruppelister
Skolefoto Ekskluder fra skolefotofil
Status Inaktiv

Til LMS cd

Skole Eikesdal Skole

NB: Feltet Status skal ikke benyttes for a skjule elever fra skolen. Feltet brukes kun ved
dadsfall (krever dato).

Ved KS Fiks Folkeregisterintegrasjon

Tilgangsstyring for hvem som kan se gradert adresse settes opp pa kommuneniva under
Grunndata - Tilgang, og krever fullgang til tiigangspunktet 'Info' og 'Foresatt(e)' under fanen
Elev.

| [
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Tilgang Fag Elevimport Ansattimport Grunnverdier Skolear Skotefoto
Forhandsdefinerte
m Grupper Ansatte Foresatte

I Kormmuneadmin !

Kornmuneadmin 2 Ingen Les Full
Skoleadmin Info . . -
Skoleadmin 2 E-postBrukernavn . . i
Larer Telefonnumre L . ]
SFO admin Foresattie) 9] 8 - I
SFO ansatt Fadselsnummer for foresatte ¥ o o ]
Grunntilgang Telefon foresati]e) ) o ]

Elever med gradert adresse blir merket pa elevkortet slik:

Info Anmerkning EarasIerer Vurderw rupper Timeplan
* Errernavn 4riand |
* Fornavn San
* Fagseisnummer L ukierns

Fadseisgato 04.07.1998 Gutt

Adresse o Fortrolg odresse

5 a0re3se
Postnummer
F Cls

Hijemkommune ALSTAHALG

Telefon mob Mor

— Navt Hemmelig Atland

\gresse Fortrolie pgresse

Import L lkke oppdazer fra fo keregister

4 - s . Postnummer

LAt Ul Tra fruppelster
. p Telefon mob

Skolefoto _I Exskluder fra skoleforofi Telafon arbaid

STatus L] inaktiv

2latus Inakt Telefon njem

Til LMS

E-post  test@testepost.no

Skole Bjerke og Furulidsen kombinens b TILMS  Ja

Start dato 3072013 @

W alfarm Bokmal : Far

Ansatte med full tilgang til info pa elevkortet vil kunne klikke pa 'Vis adresse":

upgy
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nfo Foresatt Fraveer Anmerknimg Karakterer Vurdering Grupper Timeplan

 Etternavn Atland

“ Fornawn can

" Fgdselsnummer [ ukjent
Fadzelsdato 04.07.19598 Gutt
Adresse o Fortrolig adresse
Postnummer

Hjemkommune .A,_*_':T.-‘-.—w\

Fortrolig adresse for en eller flere i familien

Mawn Adrosse Adressegradering
San Alland FOB7T HOLMESTRAMD l_la'.':-jlé"l
Hemmelig Atland 3080, HOLMESTRAND Fortrolig
Atland T 3080,HOLMESTRAMND Ugradert

NB: Det vil komme vytterligere tilgangsstyring rundt denne funksjonaliteten.

Feltet ‘Ikke oppdater fra folkeregister’

Aktiver dette feltet dersom elev IKKE skal bli oppdatert ved innlesning av fil fra
Folkeregisteret (gjelder bade oppstartsfil og endringsfil).

| noen situasjoner er det ogsa ngdvendig a koble en foresatt helt fra eleven slik at det ikke er
noen knytning mellom elev og foresatt i Flyt Skole. Ved & koble fra en foresatt vil systemet
som standard foresla at “lkke oppdater fra folkeregister” skal skrus pa for eleven. Dette vil
hindre fremtidige oppdatering fra folkeregister pa aktuell elev.

Dersom man derimot velger “Fortsett uten 8 merke eleven” sa kan foresatt blir

A knyttet opp igjen mot elev/bli oppdatert igjen ved neste import av
folkeregisterfil selv om foresatt har blitt frakoblet. Gjelder hvis elev/foresatt
ligger i endringsfilen, f.eks ved adresseendring.

| [
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Elever Grupper  Ansatte Foresatte SFO  HRM  Fakturering  Skoler  Rapporter  Meldinger  Mine dokumenter  Gif

m Foresatt Fraveer Anmerkning Vurdering Grupper Timeplan

arve X Far - Jan Granskauen
Info Varsler

Etternavn “ Fornavn I Mor - Melly Duck Koble fra
Granskauen Arve (_p Legg til foresatt Rolle Mor
* Etternavn Duck
* Fornavn Nelly
* Fadselsnummer 1 1
Fedselsdato 17.10.1919
Adresse Duck Road 919
A — X Postnummer 3431 SPIKKEST)
Hovedforesatt

Er du sikker pa at du vil du koble den foresatte fra eleven?
#| Sekundarforesatt

Weaer oppmerksom pa at dersom du ikke i tillegg huker av pa elevkortet for
"Ikke oppdater fra folkeregister”, vil denne foresatte kunne kobles til eleven X
Iglen ved neste oppdatering fra folkeregisteret Telefon mobil

| ®) Eleven skal ogsd merkes med "lkke oppdater fra folkeregister® |
Fartsett uten & merke eleven

Ta kontakt med support dersom du har spersmél rundt dette.

Oversikt over hvilke elever som er merket med “lkke oppdater
fra folkeregister”

Under menyvalg Elever er det mulig & sgke opp hvilke elever som er merket med “lkke
oppdater fra folkeregisteret”. Denne funksjonen er til god hjelp nar det skal holde
oversikt/revidere hvilke elever dette gjelder i din organisasjon.

P—
Ansatte  Foresatte  SFO  Fakturering  Skoler  Rapporter N

Saek Elever

Spesialsak:ikke_oppdater_fra_folkeregister X

Trinn
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Kjignn

Gutt | Jente

Spesialsak
Ikke oppdater fraf... ~

Sek

| [
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Handtering av strengt fortrolig/fortrolig adresse i Flyt
OAS (kode 6 0g 7)

Se dette dokumentet.

Adressegradering | Flyt Skole

Funksjonalitet for adressegradering er kun tilgjengelig for kunder med integrasjon mot KS
Fiks Folkeregister. Eleven ma ha gradert adresse i folkeregisteret (Kode 7) for 8 komme opp
med gradert adresse i Flyt Skole.

Tilgangsstyring for hvem som kan se gradert adresse settes opp pa kommuneniva under
'‘Grunndata' - 'Tilgang'. Tilgang til funksjonaliteten krever at man har full tilgang til under 'Elev
til ' 'Info' og 'Foresatt(e)'".

Forhandsdefinerte
) m Elev Grupper Ansatte Foresatte SFO
Kommuneadmin
Kemmuneadmin 2 % Ingen Les Full
) i y ;
Skaoleadmin Info F F @
skoleadrmin 2 E-post/Brukernavn ) Q @
Lamrer Telefonnumre O O W
SFO admin Foresatt(g) O it ®
SFO ansatt Fedselsnummer for foresatte ¥ O O @
Grunntilgang Telefon foresatt(e) (_i)
i Varsier foresatt]e) O QO )]

Foresstr =

| tillegg kreves spesialtiigangen ‘Gradert adresse’:

| [
18/28 Flyt Skole - Sikkerhet og personvern '
FLYT


https://docs.google.com/document/d/1Ir70kTJ-SzKvU7DnDUD1q3ikK7CzEpeBdb8-qZ-GwGo/edit?tab=t.0#heading=h.a01db2cvl464

Tilgang

Kommuneadmin

@ Legg ti

Spesialtilgang
Endre Avansert personsgk

Velg tilgang... W

Velg tilgang...

Avansert personsgk

Eksamenskoordinator

Gradert adresse

. Permisjonssgknader ¥

Endre Slett

)

Eleven og tilhgrende foresatte far falgende markering elevkortet.

Info

Foresartt

Anmerkning

Karasierer Vurdenng

Hjemkommune

* Erternavn Arland
* Fornavn San
* Fagselsnummer L) ujent
Fodseisdato 04.07.1998 Gutt
idrecse o Fortrohg odresse
g res
Postnummer

ALSTARALG

sMupper

Timeplan

J

Telefon mob Mor
- N3 Hemmelig Atland
idrecse Fortrolie poresse
Import L] lkke oppdater fra fo keregister
¥ Postnummer
Utskrift L Sikjul fra gruppelister Telefon mob
Skoleforo ] Exskluder fra skoleforof
Sk - skluder fra skole i Telefon arbeid
Status L] inaktiv Telefon hiem
T MS g
- G E-p0st  testOtesteposL.no
Skole Bjerke og Furutidsen kombinene b TILMS  Ja
Start dato 31.07.2013 |
Malform Bokmal . Far

Ansatte med full tilgang til info pa elevkortet vil kunne klikke pa 'Vis adresse':
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nfo Foresatt Fravar Anmerkning Karakierer Vurdering Grupper Timeplan

* Etternawvn Atland

* Fornawm an

* Fadselsnummer [ Ukjent
Fadselsdato 04,07,1998 Gutt i
Adresse o Fortrolig adresse
Postnummer Vis adresse
Hjemkommune ALSTAHA v

Fortrolig adresse for en eller flere i familien

Nawn Adresse Adressegradering
5an Atland . 3087.HOLMESTRAND Ugradert
Hemmelig Atland , 3080, HOLMESTRAMD Fortrolig
Atland T , 3080,HOLMESTRAND Ugradert

Leselogg gradert adresse

Pa kommuneniva under 'Rapporter' - 'Logg' - 'Leselogg' kan man se hvem som har apnet
informasjon om gradert adresse:

Rapporter Av. spk Logg KS Swarllt Sikker sak
() Innlogging (@) Leselogg i) Endringslogg
Lestav Modul Crganisasjon Lest om
Vist gradert adresse w | |Alle e

Alle
Vist gradert adresse

Elev: Informasjon

Elev: Dokument

Elev: Melding

Elev: Frawveer

Elev: Av. excel eksport

Elev: Skriv ut elevkort fra gruppe

Dokument: Dokument dpnet

upgy
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Foresattroller

Systemet har en del standard oppsatt foresattroller. Kommuneadmin kan opprette flere roller,

samt redigere standardrollene. Se temahefte Kommuneadmin.

Foreldreansvar

Mulige verdier for foreldreansvar: se temahefte Kommuneadmin.
Mer om foreldreansvar, se temahefte Skoleadmin.

Det gjores ingen automatiske endringer pa foresattprofilen ved innlesning av
foreldreansvar i folkeregisterfil, bortsett fra & oppdatere til verdien/status. Det
A er dere/skolen som ma fjerne eventuelle tilganger denne foresatte har til

elevinfo.

Viktige felt/valg pa Foresatt

Navn pa felt

Beskrivelse

Koble fra foresatt

Kobler en foresattprofil bort fra en elev

Foresatte - kan motta info

Kan skrus av for foresatte som ikke skal motta noe info
fra Flyt Skole, eller ha tilgang til & logge inn mot elev

SMS hjem Tas bort dersom foresatt ikke skal motta SMS fra
skolen
Brevmottaker/SvarUt Ta bort dersom foresatt ikke skal motta dokumenter

Palogging sperret

Hvis skrudd pa, vil ikke foresatt kunne logge inn i Flyt
Skole pa noen barn (pavirker ogsa eventuell
ansatttilgang)

Varsler

Redigere en foresattes varsler

Knappen “Koble fra foresatt”

| spesielle tilfeller er det behov for & koble en foresattprofil helt bort fra eleven. Foresatt som
ligger som som hovedforesatt og/eller betaler kan ikke kobles fra, sa endre dette til en annen

foresatt fgrst. Altsa, hvis en elev kun har en foresatt, og den skal kobles fra og en annen
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legges til, ma den andre foresatteprofilen legges til farst, settes til hovedforesatt/betaler, og
deretter kan forste foresattprofil kobles fra.

Frakobling gjeres under elevens foresattfane og knappen “Koble fra” nederst pa siden.
Husk at hvis man kobler fra en foresatt, og eleven (og foresatt) ligger i endringsfil fra

folkeregisteret, sa kan man risikere at foresatt blir koblet opp igjen mot elev. En mate a
unnga dette pa er a bruke valget “Ikke oppdater fra folkereqgisteret”.

Feltet “Foresatte - kan motta info”

Feltet “Foresatte - kan motta info” er felt som kan skrus av for foresatte som ikke
skal motta noe info fra Flyt Skole, eller ha tilgang til a logge inn. Feltet er knyttet
mot et spesifikt barn. Kun ansatte med spesialtilgang kan endre pa feltet.

Dette feltet benyttes nar man gnsker & ha foresatt registrert i Flyt Skole og koblet til barn,
men foresatt selv skal ikke ha noe forhold til Flyt Skole pa dette barnet. Foresatte knyttes
mot en egen foresattrolle som aktiveres nar feltet “Foresatt - kan motta info” er skrudd av.
Merk at innstillingen kun gjelder for det barnet det er skudd av for (innstilling pa et barn arves
altsa ikke pa alle andre barn denne foresatte er koblet mot).

Dersom foresatt dette feltet skal aktiveres pa er hovedforesatt og/eller betaler, ma man forst
endre slik at en annen foresatt ligger som hovedforesatt og betaler.

Hvordan aktivere dette feltet:
1. Ansatt med spesialtiigang sgker opp barn
2. Gatil fanen ‘Foresatt’

3. lden gule boksen, gverst til hgyre, klikke pa knappen tilhgrende ‘Foresatt - kan
motta info’
4. Lagre
5. Du far na opp en boks med informasjon. Klikk ‘Ok’
6. Feltet ‘Foresatt - kan motta info’ skrus av, og alle tiigangene fijernes automatisk
7. Foresatt far rollen ‘Foresatt - ikke motta info’
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nfo Varsler

Rolle Mor o
* Etternavn Fiska
= Fornavn Juliz A Endre innstilling for & motta informasjon? X

* Fadselsnummer

Fedselsdato Denne personen vil nd knyttes til en foresatt-rolle
som ikke kan motta informasjon. Individuelle
innstillinger i relasjonen til denne eleven vil ogsa
Postnummer Endring av feltet sl3s av.

kan kun gjores
av ansatte som

Adresse Se pd ks

Telefon mobil

Telefon arbeid har
et ey o
Telefon hjem spesialtilgang
E-post
Brukerstatus Ikke aktivert
A "
Foreldreansvar: Ukjent @ Foresatt - kan motta info: D| Foreldreansvar: Ukjent @ Foresatt - kan motta info:
Individuelle innstillinger Innstillinger for rollen: Mor Individuelle innstillinger Innstillinger for rollen: Foresatt - ikke motta ...
Hovedforesatt Se eleven pa hjemmeweb/app v Hovedforesart Se eleven pé hjemmeweb/app »
¥ Sekundeerforesatt Motea varsler [V Sekund=zrforesan WMota varsler *
“ suis hjem Motza digitale skjemna v SIS hjem Mortta digitale skjema p-4
| Vises pa utskrift Mulig meldingsmottaker i hjemmeweb/a... ./ Vises pd utskrifz Mulig meldingsmottaker i hjemmeweb/a..
#| Brevmottaker/SvarUt Kan svare pa samuykker v Brevmottaker/SvarUt Kan svare pa samiykker »
Pélogging sperret Motzaker av beredskapsmelding e Palogging sperret Motizker av beredskapsmelding X

Andre barn:
Elias Eriksen Fiska - f. 08.06.2000
Eline Fiska - f. 01.01.2005

Spesialtilgang “Foresatt - motta info”

Ansatte som skal kunne endre dette feltet ma ha spesialtiigangen “Foresatt - motta info”
aktivert .

Skolenavn Camillas
Tilgang
Skoleadmin
Stillingsnr 4444455555
Tiwe | M AOL A mes
Camillas skole2 X
Tilgang Spesialtilgang
Skoleadmin Endre Slett Velg tilgang... ~

.:_;_\ Legg i Velg tilgang...
Avansert personsak
Eksamenskoordinator

Foresatt - motta info |

< Til LMS Permisjonsseknader

Skysseknader
Slette dokument

Saknad om redusert betaling

| [
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Avhakingsfelt “Brevmottaker/Svarut”

Fjerne haken for Brevmottaker/SvarUt dersom foresatt ikke skal motta dokumenter generert
av skolen.

Feltet ‘Palogging sperret’

Nar man aktiverer feltet ‘Palogging sperret’ foresatt bli sperret fra a kunne logge inn i
Foresattportal/app. Hvis foresatt ogséa er ansatt, sperrer det tilgangen til Flyt Skole ogsa som
ansatt.

Innstillinger for varsler, meldingsmottaker og sa videre blir ikke pavirket av dette feltet.

Palogging sperret bar primaert brukes for en midlertidig sperring av tilgang. Hvis man
permanent skal sperre foresattes tilgang til & logge pa og muligheten for & sende/motta
informasjon, anbefaler vi a bruke feltet “Foresatt - kan motta info” - altsa a skru av dette. Mer
info om feltet.

Rolle Far v
* Etternawvn McDuck
* Fornavn Angus

* Fadselsnummer
Fedselsdato
Adresse Sepak
Postnummer
Telefon mobil
Telefon arbeid

Telefon hjem

E-post

Brukerstatus Ikke aktivert

App aktvert 01.04.201911:39
Sist aktiv pa app 23.09.201907:11

Foreldreansvar: Ukjen‘t i ] Foresatt - kan motta info: |3

Individuelle innstillinger Innstillinger for rellen: Far
Hovedforesat Se eleven p& hjemmeweb/app vy
Sekundesrforesatt Maotea varsler V4
#| Vises pd utskrift Maotta digitale skjema ¥4
¥ Brevmottaker/Svarlt Mulig meldingsmottaker i hjemmeweb/a... Vi
| #| Pilogging sperret :_\ | Kan svare pi samtykker v
Mottaker av beredskapsmelding vy

Fanen Varsler

Her kan man redigere en foresatts varsler (innenfor de varslingsfeltene og metodene skolen
har skrudd pa). Foresatte kan ogsa justere varsler selv via Foresattportal.

u
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Eksempel pa scenarioer der man skal begrense
tilgangen til foresatt

Eksempel 1:
e Far har fatt fullt foreldreansvar for det eneste barnet han har sammen med mor
e Mor skal ligge inne i Flyt Skole, men skal ikke motta informasjon pa barn, eller kunne
logge pa Foresattportal eller foresattapp

Lasning:
e Far
settes som hovedforesatt
settes som betaler (selv om skolen ikke fakturerer noe per i dag, kan det
veere greit & endre betaler uansett, i tilfelle fremtidig fakturering)
o Sjekk feltene SMS hjem, vises pa utskrift og brevmottaker/SvarUt. Disse bar
da skrus pa
e Mor
o Ta vekk “Foresatt - kan motta info” (krever spesialtiigang)
Eksempel 2:

e Mor og barn har skjult adresse
e Informasjon om far skal ikke ligge i Flyt Skole

Lasning:
e Barn
o Hak av for “Ikke oppdater fra folkeregisteret”
o Hak av for “Skjul fra gruppelister”
o Hak av for “Ekskluder fra skolefotofil
o Ta bort hake for “Til LMS”
e Mor
settes som hovedforesatt
settes som betaler
Sjekk feltene SMS hjem, og brevmottaker/SvarUt. Disse bar da skrus pa
o Far
o Kobles fra barn
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Meldinger

Foresatte kan se meldinger de har sendt eller mottatt. De vil ikke kunne se meldinger sendt

eller mottatt av annen foresatt koblet til samme barn.

Hva kan foresatte endre pa av innstillinger selv?

| foresattappen Min skole er det per i dag ingen endringsmulighet for foresatt.

| Foresattportalen

e Kontaktopplysninger: e-post, mobil, telefon arbeid, telefon hjem

e \Varslinger

Hva kan foresatte se av opplysninger

| Foresattportal

e Pa startsiden
o Oversikt over sine barn

e | Brukermeny
o [Egne varslingsopplysninger
o Egne kontaktopplysninger

o Kommunens personvernerklaering/Tilgjengelighetserklaering

Beskjeder/Varsler/Meldinger
Seknader

o Sgknadshistorikk
Digitale spgrreskjema
Vurderinger

o Halvarsvurderinger

o Underveisvurderinger
Fraveer
Anmerkninger
Dokumenter og ressurser

o Elevens dokumenter

o Dokumenter fra skolen og lenker
Timeplan
Samtykke
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| Foresattappen Min Skole

Meldinger, varsler, beskjeder

Fraveer

Timeplan

Karakterer

SFO: opphold, tilstedeveerelse, legge til merknad, se merknad fra SFO
Samtykke

Vurderinger

FLYT
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