CO QUAN QUAN LY NHIEM VU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thiang  nam ....

THUYET MINH NHIEM VU PAC THU

1. Co s6 phép 1y: can néu rd cin cir dé xdy dung nhiém vu (cin ctr vao quy hoach, chién luoc
phat trién nganh hodc linh vuc, chuong trinh cong tac cua Chinh phu, chuong trinh ké hoach
trung, dai han va nhiém vu trong tdm hang nam cua B9).

2. Su cén thiét: phai phu hop véi chién luoc, quy hoach phat trién nganh hodc linh vuc, chuong
trinh ké hoach 5 nam cta B9, chuong trinh cong tdc nam cua B9, chuong trinh cong tac cua
Chinh phu va céc van ban chi dao khac. Tinh cap thiét phai trién khai ngay nhiém vu.

3. Hién trang: néu 16 dic diém diéu kién tu nhién, kinh té, xa hoi ctia khu vuc thyc hién nhiém
vu; nhitng thong tin, tu 1i€u, cong viéc, cac nhi€ém vu nhiém vy khac da va dang thyc hién c6 lién
quan dén nhiém vu va dénh gia cu thé mtrc d6 (loai san pham va s luong) ké thira sir dung cua
tung loai thong tin tu li¢u da c6 phuc vu cho nhiém vu.

4. Muc tiéu cia nhi€ém vu:
5. No6i dung thyc hién: xac dinh 16 noi dung va khdi luong cong viée can thyuc hién; phuwong phap
k¥ thudt - cong ngh¢; 1am rd ndi dung don vi tu thye hién, ndi dung can phoi hgp vdi co quan

bén ngoai/dia phuong (néu co).

6. Pham vi thuc hién: gidi han vé nodi dung, dia ban thuc hién nhi€ém vu (don vi hanh chinh, vi tri,
toa do dia 1y (n€u c9).

7. San pham, két qua: san pham trung gian va cudi cung (sé lugng, quy cach...). Xéac dinh 5 s6
luong, yéu cau k¥ thuat cua san pham phai giao ndp, dia chi giao ndp san pham.

8. Du toan kinh phi va ngudn vén thuc hién:
- Co s 1ap du toan bao gdm cac vin ban phép 1y duogc sir dung dé 1ap dy toan nhu cac thong tu
hudng dan, dinh mtc kinh té - ky thuat, don gid san pham, ti€u chuan chi va cac van ban khac co

lién quan;

- Lap du toan chi tiét cho tirmg hang muc cong viéc theo khdi lugng da xac dinh trong thuyét
minh va tong hgp kinh phi cta toan by nhiém vu.



- Nguén kinh phi: néu rd nguén kinh phi thyc hién nhiém vu (su nghiép kinh té hodc su nghiép
mdi truong...).

9. TH chuc thuc hién nhiém vu: Cac diéu kién bao dam viée trién khai nhiém vu (phuong phéap to
chure thi cong nhiém vy; nang luc vé thict bi cong nghé, can b k¥ thuat, kinh nghi¢m quan
1y...); 10 trinh thyc hién (thoi gian bat dau va két thic).

Phan cong ro trach nhiém co quan quan 1y nhi€ém vu, don vi thuc hién (don vi chu tri, don vi
phéi hop thuc hién (néu c0)) va don vi nhan ban giao, str dung két qua, cht nhiém nhiém vu (néu
c6); xay dung ké hoach chi tiét thoi gian tién do cho cac hang muc nhiém vu chu yéu thuce hién
nhiém vu (tir khi khoi cong dén khi hoan thanh).

10. Phan phu luc: céc ban dd, so dd, ban v&, biéu bang (néu o).

THU TRUONG PON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va déng dau)



