CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN NGHI KHONG LUONG

Kinh gtri: - Ban Giam ddc CONG ty ... .....oveiieee e ;
- Truéng phong Hanh Chinh — Nhan Sy?;

To1 tén la:

Sinh ngay:

Churce vu: Tl e
Dién thoai lién lac:

Nay t6i 1am don nay xin phép * cho t61 dugce nghi khong luong
tr ngay >..../.../.....dénngay ..../.../.....

Ly do nghi phép®:

T6i di ban giao day du cong viéc ctia minh cho ’ trong toan bd thoi
gian nghi phép.

! Pién tén cong ty noi nguoi lao dong dang lam viéc.

2 Ty thude vao co cdu t6 chire, quan Iy va quy dinh cia cong ty; nguoi lao dong dién tén bo phdn, chirc vu ciia
ngueoi c6 tham quyén xem xét va phé duyét don xin nghi phép khéng hieong hrong.

3 Pién phong/ban/bé phan/té/.... noi nguwoi lao dong dang lam viéc.
‘ Pién tén bg phdn, chirc vu ciia nguoi cé tham quyén xem xét va phé duyét don xin nghi phép khéng hwong lrong.
S Pién cu thé ngay, thang, nam bdt dau va két thiic thoi gian xin nghi phép khéng huong lwong.

5 Nguoi lao dong nén ghi ré Iy do xin nghi phép, Iy do cang cu thé, cang hop 1y thi sé cang dé dwge chap thudn va
phé duyét. Tuyét doi tranh ghi nhitng Iy do xin nghi phép chung chung (nhw nghi vi 1y do cd nhdn, ban viéc gia
dinh...).

7 Pién ddy dii ho tén, chirc vu, phong/ban ciia nguoi dwoc ban giao cong viéc trong thoi gian nguoi lao dong xin
nghi phép.



Céc cong viéc dugce ban giao®:

To1 cam két s€ trd lai lam vi¢c ngay sau khi hét thoi gian xin nghi néu trén, néu khong t61
xin chiu hoan toan trach nhi¢m trudc cong ty.

Kinh mong Ban Giam D¢ xem xét va chip thuan.
To1 xin chan thanh cam on!
...... , ngay.....thang.....nam 2023

Nguoi lam don’

8 Pién cdc cong viée ma nguoi lao dong ban giao trong thoi gian nghi phép, cong viéc dwoc ban giao dién cang chi
tiét thi nguoi tiép nhdn cang dé dang trong viéc thwc hién cong viéc, dong thoi nguoi c¢é tham quyén phé duyét don
ciing dé dang hon trong viéc gidm sdt.

? Ngueoi lao dong xin nghi phép ky va ghi ré ho tén tai phan nay.



