
แบบรายงานผลการดำเนินงาน 

กิจกรรม................................................................................ 

โครงการ……………………………………………………………………….. 

ตามแผนปฏิบัติการประจำปี ................... 

โรงเรียน ...................................................... 

 

1.  ช่ือกิจกรรม ........................................................................................................................................... 

2.  สนองกลยุทธ์โรงเรียน ข้อท่ี .........................................................................​  

3. สนองกลยทุธส์พม. ขอ้ที ่
.........................................................................          

4.  สนองกลยุทธ์เชิงนโยบาย สพฐ. ข้อท่ี ......................................................................... 

5.  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 

​ ช่ือผู้รับผิดชอบ ............................................................................................ 

กลุ่มงาน/กลุ่ม ............................................................................................. 

6. หลักการและเหตุผล 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

7.  วัตถุประสงค์ 

​ 7.1 ................................................................................................................................................ 

​ 7.2 ................................................................................................................................................ 

​ 7.3 ................................................................................................................................................ 

8.  เป้าหมาย 

    ​ 8.1 เป้าหมายเชิงปริมาณ (ระบุตัวเลข/เป้าหมายความสำเร็จ/เป้าหมายความคาดหวัง) 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 



 
 

.................................................................................................................................................................... 

    ​ 8.2 เป้าหมายเชิงคุณภาพ (ระบุทิศทาง/ภาพความสำเร็จ) 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

9.  ผลการดำเนินงาน 

9.1 กิจกรรม ....................................................................................................................................... 

จัดข้ึนเม่ือวันท่ี..................................................................... ณ ......................................................................... 

มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมท้ังหมด จำนวน..................คน  ผลการดำเนินงานโดยภาพรวม........................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

9.2 กิจกรรม ....................................................................................................................................... 

จัดข้ึนเม่ือวันท่ี..................................................................... ณ ......................................................................... 

มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมท้ังหมด จำนวน..................คน  ผลการดำเนินงานโดยภาพรวม........................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

9.3 กิจกรรม ....................................................................................................................................... 

จัดข้ึนเม่ือวันท่ี..................................................................... ณ ......................................................................... 

มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมท้ังหมด จำนวน..................คน  ผลการดำเนินงานโดยภาพรวม........................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

 

 

 



 
 

10.  ผลสำเร็จของกิจกรรม 

      10.1 ผลสำเร็จตามตัวช้ีวัดความสำเร็จ (ควรสอดคล้องกับวัตถุประสงค์และผลท่ีได้รับจากกิจกรรม) 
 

ตัวช้ีวัดความสำเร็จ 
ร้อยละของผลสำเร็จ 

เป้าหมาย ผลการดำเนิน 

1.    

2.    

3.    

       10.2  สรุปผลสำเร็จของกิจกรรม 

- ผลสำเร็จของกิจกรรมโดยรวม  ​          ​​ ​ คิดเป็นร้อยละ ​ .................. 

- ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมกิจกรรมโดยรวม (ถ้ามี) ​ มีค่าเฉล่ีย  ​ ..................​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ อยู่ในระดับ ​ .................. 

- ประเภทของเคร่ืองมือท่ีวัดและประเมินผล ........................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

11. งบประมาณ 

      ​ 11.1 ประเภทงบประมาณ​จำนวน........................................บาท 

​ ​ - เงินค่าจัดการเรียนการสอน (เงินอุดหนุน) ​จำนวน ……………….. บาท 

​ ​ - เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน​ ​ จำนวน ……………….. บาท 

- เงินรายได้สถานศึกษา​ ​ ​ จำนวน ……………….. บาท 

​ ​ - เงินอ่ืน ๆ​ ​ ​ ​ จำนวน ……………….. บาท 

​ ​   รวมงบประมาณท้ังส้ิน​ ​ ​ จำนวน ……………….. บาท 

 

​ 11.2 การใช้งบประมาณ 
ที ่ รายละเอยีดการ

ใชง้บประมาณ 
งบดำเนนิงาน(บาท) อืน่ ๆ รวม 

ตอบแ
ทน 

ใชส้อ
ย 

วสัด/ุ
ครภุณัฑ ์

 (ใสต่ามการขอใช ้
งบฯแตล่ะครัง้) 

     

       
       

รวม      



 
 

12.  สรุปในภาพรวม 

จากการดำเนินงานกิจกรรม......................................................................................................​
มีข้อค้นพบในการดำเนินงาน ดังน้ี 

1. จุดเด่น/ข้อค้นพบของกิจกรรม 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

2. จุดด้อยของกิจกรรม (แก้ไขปรับปรุง) 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................ 

......................................................................................................................................................... 

3. ข้อเสนอแนะ 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 

             ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ..................................................ผู้รายงาน 

      (...................................................) 

………./……………./……….                

 

​ ​ ​ ​ ​            ลงช่ือ……………….......……................ผู้รับผิดชอบโครงการ  

​ ​ ​ ​ ​ ​       (….......……………………......……….) 

   ………./……………./………. 

 

 

 

 

 

ความเห็นของงานแผนงาน 



 
 

ผลการดำเนินงาน  ❑ บรรลุตามแผน​ ❑ ไม่บรรลุตามแผน 

 

ลงช่ือ……………………………………………  

         (นางสาวจินตหรา ขันเพียแก้ว) 

           ………./……………./……….​​  

ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 

……………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………​      ​ ​   …………………………………………  

                    (นายก็ก่อ พิสุทธ์ิ) 

                 ………./……………./………. 

 

 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

……………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………​      ​ ​ …………………………………………  

               (นายวัชระ บุรีมาต) 

              ………./……………./………. 

 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 

❑ เห็นชอบ  

❑ แก้ไข / ปรับปรุง ……………………………………. 

                  ……………………………………………  

          (นายณรงค์ชัย มลาวาสน์) 

           ………./……………./………. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 



 
 

ประมวลภาพการดำเนินงาน 

กิจกรรม........................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักฐานอ่ืนๆ ประกอบการรายงานผล 
เช่น ​ - ประมวลภาพการดำเนินงาน 

​ ​ ​ ​ ​ - คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการบริหารกิจกรรม 

​ ​ ​ ​ ​ - รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกิจกรรม 

​ ​ ​ ​ ​ - ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ 

​ ​ ​ ​ ​ - รายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม (ถ้ามี) 

​ ​ ​ ​ ​ - จดหมายเชิญเป็นวิทยากร (ถ้ามี) 

​ ​ ​ ​ ​ - หนังสือขอความอนุเคราะห์ต่างๆ (ถ้ามี) 

​ ​ ​ ​ ​ - เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แบบประเมินคุณภาพของโครงการ/กิจกรรม(ประเมินตนเอง) 

โครงการ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 



 
 

กิจกรรม...........................................................................................................รหัสกิจกรรม................ 

ผู้รับผิดชอบ ………………………………………………………………………………………………………… 

******************************* 

คำช้ีแจง  ขอให้ผู้รับผิดชอบโครงการใช้เคร่ืองหมาย ✓ ลงใน  ⬜   ตามเกณฑ์พิจารณาท่ี 1-3  เพ่ือ

ประเมินคุณภาพ​ของโครงการท่ีท่านรับผิดชอบ หลังการดำเนินการเสร็จส้ิน  

เกณฑ์พิจารณาคุณภาพของโครงการ 

ด้าน 1 2 3 4 หมายเหตุ 

1. ด้านทรัพยากร      

ความเหมาะสมของงบประมาณ      

จำนวนบุคลากรเพียงพอต่อการปฏิบัติงาน/ โครงการ      

คุณภาพความร่วมมือของบุคลากรในการปฏิบัติงาน /โครงการ      

ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงาน/โครงการ      

ความเหมาะสมของสถานท่ีท่ีใช้ในการดำเนินงาน/ โครงการ      

2. ด้านกระบวนการดำเนินงานตามโครงการ      

ความเหมาะสมของระยะเวลาดำเนินงาน​       

วิธีการดำเนินงานเป็นไปตามข้ันตอนท่ีกำหนดไว้ในโครงการ      

3. ด้านผลการดำเนินงาน      

ผลท่ีได้รับจากการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายท่ีกำหนดไว้มากน้อยเพียง

ใด 

     

ระดับคุณภาพของผลงานท่ีได้รับ      

ผลการดำเนินงานสนองนโยบายโรงเรียน/มาตรฐานการศึกษาของโรงเรียน

มากน้อยเพียงใด 

     

เกณฑ์การประเมิน 

1 หมายถึง   ประเมินผลอยู่ในระดับปรับปรุง 

 2 หมายถึง   ประเมินผลอยู่ในระดับพอใช้ 

​ 3 หมายถึง   ประเมินผลอยู่ในระดับดี 

     ​ 4 หมายถึง   ประเมินผลอยู่ในระดับดีมาก 

            ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ .........................................................ผู้ประเมิน 

                                          ​ ​ ​      ​ ​  

รายละเอียดการส่งเอกสารประกอบการรายงานผลและการประเมินกิจกรรม 
 

ท่ี รายการ มี 



 
 

1 แบบรายงานผล (ตามแบบฟอร์มของงานแผนงาน)  

2 เคร่ืองมือท่ีผ่านการประเมินโดยผู้ท่ีเก่ียวข้อง (เช่น ครู/นักเรียน/ผู้เช่ียวชาญ)  

3 ภาพประกอบการจัดกิจกรรม  

4 หนังสือขออนุมัติจัดกิจกรรม  

5 คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ/รายช่ือคณะกรรมการดำเนินงาน   

6 รายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม  

7 แบบประเมินคุณภาพของโครงการ  

8 จดหมายเชิญวิทยากร(ถ้ามี)  

9 รายงานการประชุม(ถ้ามี)  

10 กำหนดการ(ถ้ามี)  

11 เอกสาร/หลักฐานการเผยแพร่ความรู้(ถ้ามี)  

12 เอกสาร/หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง (เช่น ผลงานนักเรียน/เกียรติบัตร)  

**หมายเหตุ  ​ 1) ให้ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ตรวจสอบการส่งเอกสารโดยการ           ลงในช่องท่ีส่งเอกสาร                        

2) ทุกกิจกรรมควรมีหลักฐานลำดับท่ี 1-7 

          3) หลังจากเสร็จส้ินกิจกรรม ให้รายงานผลการดำเนินงานตามกิจกรรมท่ีฝ่ายแผนงานและ

งบประมาณ ภายใน 10 วันทำการ  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สำหรับเจ้าหน้าท่ีแผนงาน 

รายงานผลการดำเนินกิจกรรม    ❑ ตามกำหนดการ   ❑ ไม่เป็นไปตามกำหนดการ วันท่ี 

............................      

เอกสารหลักฐานในการรายงานผล  ❑ ครบ  ​     ❑ ไม่ครบ ……………………………………………………….. 

 

                                                            ลงช่ือ……………………………………………  

                                                                   ( ……………………………………….. )   

                                                                        ………./……………./……….​ ​  

 


