
​ ​ ​       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ​       วิทยาลัยการอาชีพมหาราช​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ท่ี​ ​ ​      ​ ​ ​ วันท่ี   ​​ ​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง​ ขออนุมัติเดินทางไปราชการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพมหาราช  

1.​ ด้วยข้าพเจ้า ​​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง​ ​ ​  

​ พร้อมด้วย 1.1  ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง  ​ ​ ​
​ ​  1.2 ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ​ ​ ​  

​ ​  1.3 ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ​ ​ ​  

​ ​  1.4  ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ​ ​ ​  

 1.5  ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ​ ​ ​  

​ ​  1.6 ​ ​ ​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง ​ ​ ​  

มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการท่ี  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     

อำเภอ  ​ ​ ​          จังหวัด  ​ ​    ​                เพ่ือ ​​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​   ต้ังแต่วันท่ี  ​   เดือน     ​     พ.ศ. ​​   .เวลา ​         น.  ​
ถึงวันท่ี          เดือน  ​ ​        พ.ศ. ​        เวลา          น.รวม     วัน         ช่ัวโมง ​   

2.​ ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี  ข้าพเจ้าเดินทางโดยใช้  ◻ รถโดยสาร/รถรับจ้าง  ◻  รถยนต์ส่วนตัวหมายเลข

ทะเบียน  ​ ​ ​             เน่ืองจาก​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              

โดยมี ​ ​ ​ ​          ทำหน้าท่ีขับรถ  ◻ รถยนต์ของวิทยาลัยฯ  หมายเลขทะเบียน ​ ​        ​
โดยมีนาย ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   เป็นพนักงานขับรถ 

3.​ ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี  ข้าพเจ้า ◻ ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดท้ังส้ิน  ◻ ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธ์ิ   

◻  ขอเบิกค่าท่ีพักเหมาจ่าย   ◻ ขอเบิกค่าเบ้ียเล้ียงในอัตรา ...... ใน 3  (กรณีเบิกได้ไม่เต็ม)  ◻ อ่ืนๆ​ ​ ​   

 ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ ​ ​ ​  ​ ​  

 ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​        (​ ​ ​ ​ ​ ) 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา / หัวหน้างาน​              ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการฯ (  ) ฝบ. (  ) ฝว. (  ) ฝผ. (  ) ฝพ. 

​ ​ ​ ​ ​ ​      ​     ​ ​ ​ ​ ​  

     ลงช่ือ ​ ​ ​ ​                              ลงช่ือ ​ ​ ​ ​  

            (​ ​ ​ ​ )                                   (​ ​ ​ ​ ) 

​  ................./..................../..................                                          ................./..................../.................. 

ความเห็นหัวหน้างานบุคลากร​ ​ ​   ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

       ​ ​ ​ ​ ​                          ​ ​ ​ ​ ​                             

      ลงช่ือ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ลงช่ือ ​​ ​ ​ ​  

                   (นายขวัญชัย เดชพจน์)                                                       (นางสาววราภรณ์ ภิรมยา)​  

                    หัวหน้างานบุคลากร                                                  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร​ ​  

                                        เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 



 
                                                     คำอนุมัติผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ 

                                       ◻   อนุญาต​ ​  ​ ​ ​  

​ ​ ​      ◻   ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก​ ​  ​  

                                    ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​                       ลงช่ือ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​                (นายณัฐพงศ์ แก้ววงศ์) 

                                                      ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพมหาราช 

                                                         .............../...................../................. 
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รายการมอบหมายหน้าท่ีในการเดินทางไปราชการในประเทศ 

1.​ ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2.​ .ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3.​ ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4.​ ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5.​ ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 



 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

6.​ ช่ือผู้เดินทางไปราชการ  …………………………………………………………………….. 

1)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

2)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

3)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

4)​งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

5)​ งานในหน้าท่ี .....................................   มอบหมายให้  ................................. ลงช่ือ .............................รับทราบ 

 

 


