
Приложение 6 к Памятке 
 
 

Предоставление документов в электронной форме 
(пункт 13 Порядка) 

 
13. В случае направления заявления N 1, заявления N 2 и документов, 

указанных в пунктах 5, 7, 8 Порядка, в электронной форме электронный 
документ (пакет электронных документов) подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью в соответствии с Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении 
Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг". 

Направленные в электронной форме заявление N 1, заявление N 2 и 
документы, указанные в пунктах 5, 7, 8 Порядка, могут быть подписаны 
простой электронной подписью, если идентификация и аутентификация 
заявителя (уполномоченного представителя) осуществляется с использованием 
единой системы идентификации и аутентификации при условии, что при 
выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя 
(уполномоченного представителя) установлена при личном приеме в 
соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг". 

При поступлении заявления N 1, заявления N 2 и документов, указанных в 
пунктах 5, 7, 8 Порядка, подписанных простой электронной подписью или 
усиленной квалифицированной электронной подписью, уполномоченный 
орган местного самоуправления в срок не позднее 3 календарных дней со дня 
регистрации заявления N 1, заявления N 2 и документов, указанных в пунктах 
5, 7, 8 Порядка, проводит процедуру проверки подлинности простой 
электронной подписи или действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, 
указанных в статье 9 или в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 
63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - проверка подписи, Федеральный 
закон "Об электронной подписи"). 

В случае если в результате проверки подписи будет выявлено 
несоблюдение установленных условий признания подлинности простой 
электронной подписи или действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи уполномоченный орган местного самоуправления в 
течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает 
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления N 1, заявления N 2 и 
документов, указанных в пунктах 5, 7, 8 Порядка, и направляет заявителю 
(уполномоченному представителю) уведомление об этом в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 9 или статьи 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи", которые послужили основанием для принятия 
указанного решения. 



Уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного органа местного самоуправления и направляется 
по адресу электронной почты заявителя (уполномоченного представителя) 
либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной 
системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)", либо на краевом портале государственных и муниципальных 
услуг (в зависимости от способа, указанного в заявлении N 1, заявлении N 2). 

После получения уведомления заявитель (уполномоченный 
представитель) вправе повторно обратиться с заявлением N 1, заявлением N 2 
и документами, указанными в пунктах 5, 7, 8 Порядка, устранив нарушения, 
которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению 
первичного заявления N 1, заявления N 2 и документов, указанных в пунктах 
5, 7, 8 Порядка. 
 


