
TDR 1 : Recrutement d’un Point Focal 
MEAL – Enquête Finale Projet VISA 
1. Contexte 
Dans le cadre de la clôture du projet VISA, une enquête finale doit être réalisée afin de 
mesurer les résultats liés à l’output 1.3, conformément aux exigences de suivi-évaluation de 
Cities Alliance. Cette enquête s’inscrit dans une démarche harmonisée entre projets, utilisant 
un questionnaire standardisé et une méthodologie d’échantillonnage commune. 

Afin d’assurer la bonne mise en œuvre de cette activité, l’UNFTK recrute un(e) point focal 
MEAL chargé(e) de coordonner l’ensemble du processus de collecte des données. 

2. Objectif de la mission 
Assurer la planification, la coordination et le suivi de l’enquête finale, garantir la qualité des 
données collectées et le respect des délais de reporting. 

3. Tâches et responsabilités 
Le point focal MEAL sera chargé de : 

●​ Coordonner la mise en œuvre globale de l’enquête  
●​ Superviser la préparation de la base de données des bénéficiaires (outputs 1.2.1 à 

1.2.3)  
●​ Vérifier et adapter la version française du questionnaire (validation sémantique)  
●​ Participer à la sélection et au recrutement des enquêteurs  
●​ Organiser et animer la formation des enquêteurs  
●​ Assurer le suivi quotidien de la collecte des données  
●​ Veiller au respect des normes de qualité des données  
●​ Assurer la coordination avec l’équipe projet et la responsable MEAL  
●​ Consolider les données collectées et préparer les fichiers pour analyse  

4. Livrables attendus 
●​ Base de données des bénéficiaires validée  
●​ Questionnaire final validé en français  
●​ Rapport de formation des enquêteurs  
●​ Suivi quotidien de la collecte  
●​ Base de données finale propre et exploitable  
●​ Note de synthèse sur le déroulement de l’enquête  

5. Durée de la mission 
●​ Préparation : 2 à 3 jours  
●​ Formation : 1 jour  



●​ Collecte : 3 à 4 jours  
●​ Consolidation : 2 jours  

Durée totale estimée : 8 à 10 jours 

6. Profil requis 
●​ Expérience en suivi-évaluation (MEAL)  
●​ Expérience en gestion d’enquêtes terrain  
●​ Maîtrise des outils de collecte de données mobiles  
●​ Bonne capacité de coordination et de gestion d’équipe  
●​ Bonne maîtrise du français (et arabe souhaité)  

7. Lieu de la mission 
Kairouan et zones d’intervention du projet VISA (coordination terrain et à distance) 

8. Soumission de candidature 
Veuillez envoyer vos CV à l’adresse Email : 

candidatureunftk@gmail.com avant le 07 Avril 2026 à 17 heures 
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