Yth. Direktur PT. Harmoni Jaya

Melalui surat ini, saya, [Nama], dengan posisi sebagai [Posisi], memohon izin untuk mengundurkan
diri karena kondisi kesehatan yang tidak memungkinkan saya untuk bekerja dengan maksimal. Saya
akan tetap mendukung proses transisi dan akan membantu perusahaan selama masa pemberitahuan
ini.

Terima kasih atas segala kesempatan yang telah diberikan dan saya memohon maaf atas
ketidaknyamanan yang mungkin timbul dari keputusan ini.

Hormat saya,
[Nama]



