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Plan de Aprendizaje No. 1

item de Contenido: Operadores en Excel, Formatos, Funciones en Excel y Programacién en

Visual Basic para aplicaciones

Indicadores de Desempeiio:

v/ Describe los procedimientos para formatear una celda en cuanto a numero vy

alineacion

¢ Aplica algunas funciones en Excel para la solucién de situaciones

v/ Implementa programas sencillos utilizando Visual Basic para aplicaciones en Excel

Competencias:

v/ Tengo en cuenta principios de funcionamiento y criterios de seleccion, para la

utilizacion eficiente y segura de artefactos, productos, servicios, procesos y sistemas

tecnoldgicos de mi entorno

v/ Resuelvo problemas utilizando conocimientos tecnolégicos y teniendo en cuenta

algunas restricciones y condiciones

Competencias Ciudadanas: Convivencia y paz
Habilidades de Pensamiento: Describir, Aplicar e Implementar

Etapas:
Saber-Saber (Momento de Exploracion- Estructuracion):

Operadores en Excel

Los operadores especifican el tipo de calculo que desea ejecutar en los elementos de una

férmula. Entre ellos tenemos:

Operadores aritméticos

+ Suma =10+5
= Resta =10-5
- Megacidn =10

* Multiplicacion =10%5
/ Division =10/5
% Porcentaje =10%

M

Exponenciacion =105
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Operadores de comparacion
= lgual a =10=5 FALSO
= Mayor que =10=5 VERDADERO
Menor gue =10<5 FALSO
= Mayor o igual que ="a"=="p" FALSO
<= Menor o igual gue ="g"«="b" WERDADERO
== Diferente de ="a"<="b" WVERDADERO
Operadores texto Operadores de referencia
&

&: Sirve para concatenar o unir celdas. Ejemplo : A1& “ “&B1, si en Al y B1 hay texto, me
une el contenido de estas celdas

: Es un operador de referencia que se utiliza en los rangos. Ejemplo =suma(A1:B5). Significa
que va a sumar el contenido que abarca las celdas desde Al hasta B5

Actividad 1:

N a. Explica en el cuaderno los diferentes formatos que puede tomar una celda:
General, Numero, Moneda, Contabilidad, Fecha, Hora, Porcentaje, Fraccién, Cientifico,
Texto, Personalizado (Observa los siguientes enlaces)
https://exceltotal.com/formato-personalizado-de-celdas-en-excel
https://exceltotal.com/codigos-de-formato-personalizado-en-excel/

Cddigos: #,0, [color], "texto]”+

b. ¢Cual es la jerarquia de los operadores aritméticos que se debe tener en cuenta para
resolver una féormula utilizada en Excel?

Actividad 2:

Taller en clases: Referencias relativas, absolutas y mixtas

A —

Funciones en Excel

La revolucion industrial se inicia a mediados del siglo XVIII en Inglaterra. En poco tiempo una

serie de transformaciones tecnoldgicas, econédmicas y sociales cambiaron el curso de la

historia. El concepto de industrializaciény el desarrollo de nueva maquinaria que facilita el

trabajo revoluciona la sociedad. Pues bien, équé es unafuncidon en Excel? haciendo un
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paralelismo podriamos decir que las funciones de Excel son la maquinaria que nos ayuda a

industrializar nuestras hojas de cdlculo. Una funcién en Excel es «una maquinaria» capaz de

procesar una serie de datos para convertirlos en un producto final o resultado.

Fuente:

https://tecnoexcel.es/que-es-una-funcion-en-excel

Excel maneja funciones en cada una de las siguientes categorias:

®d9- o

Financieras
Logicas

Texto

Fechay hora
Busqueda y referencia
Matematicas y
trigonométricas
Estadisticas
Ingenieria

Cubo
Informacion
Compatibilidad
Web

S

Insertar
funcion

b I = TR L B R TR S R

Inicio Inzertar Dizefio de pagina Formulas Datos

S 0 BEeAE @
Autosuma| Recientes Financieras Ldgicas Texto Fechay Busqueday
o ~ ~ = ~ hora = referencia =

¥  suma Biblioteca de funciones
Promedio I ﬁ'l
Contar numeros C D E
Max
Min

Mas funciones...

Actividad 3: En el cuaderno anotar para qué sirve la funcién, su sintaxis y un ejemplo en el
cuaderno de las siguientes funciones en Excel

g

® En la categoria Matematicas y Trigonométricas:

Sumar. Si, raiz, producto, potencia, pi,residuo, radianes, seno, cos

En la categoria Estadistica: Contar, contar.si, contar.si.conjunto,max, min, promedio,

promedio.si,

En la categoria Logicas: Y, O, Si

Algoritmos

Concepto: Un algoritmo informatico es un conjunto de instrucciones definidas, ordenadas y
acotadas para resolver un problema, realizar un cdlculo o desarrollar una tarea

Estructura:

Las tres partes de un algoritmo son:
Input (entrada). Informacion que se proporciona al algoritmo para ofrecer la solucidn

1.

2.

esperada.

Proceso. Conjunto de pasos para que, a partir de los datos de entrada, llegue a la

solucion de la situacion.
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3. Output (salida). Resultados, a partir de la transformacidon de los valores de entrada

durante el proceso.

Caracteristicas:

Asimismo, los algoritmos presentan una serie de caracteristicas comunes. Son:

e Precisos, objetivos, sin ambigiliedad.

entrada.

Ordenados. Presentan una secuencia clara y precisa para poder llegar a la solucion.
Finitos. Contienen un nimero determinado de pasos.

Concretos. Ofrecen una solucién determinada para la situacion o problema planteados.
Definidos. EI mismo algoritmo debe dar el mismo resultado al recibir la misma

Actividad 4: Investiga los tipos de algoritmos. Explica en qué consiste cada uno.

https://profile.es/blog/que-es-un-algoritmo-informatico/

Visual Basic para aplicaciones:
Entrada: Funcidn InputBox en VBA

Obtiene la entrada de datos del usuario a través de un cuadro de didlogo

Sintaxis del Inputbox en VBA
La funcién Inputbox presenta un mensaje al usuario,
permitiéndole ingresar un valor en una caja de texto.

Los parametros principales de esta funcion son:

Inputbox (Prompt, Title, Default)

El pardametro Prompt especifica la leyenda que mostrard la caja de mensajes.

El parametro Title especifica el titulo que llevara el cuadro de didlogo.

El parametro Default es el texto que mostrara la caja de texto (es opcional).

El aspecto mas importante de InputBox es que nos devuelve una cadena con lo que haya
ingresado el usuario en la caja de texto. Luego podemos realizar una tarea especifica

dependiendo del valor obtenido.
Ejemplo 1:

Sub Prueba ()

x = InputBox ("Ingrese cantidad", "Mensaje")

MsgBox x
End Sub

Pero si queremos que el valor entrado sea un nimero debemos colocar lo siguiente:

Ejemplo 2: Programa que pida la edad de la persona
Sub Prueba()

x = Application.InputBox("Ingrese cantidad", "Mensaje", Type:=1)

MsgBox x
End Sub
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Funcidn

Msgbox en VBA

Se puede mostrar mensajes a los usuarios a través de cuadro de didlogo

Sintaxis:
Principa

1. Mensaje: una cadena de texto que se mostrara al usuario.

les parametros:

2. Botones: es opcional, por defecto aparecera “Aceptar”. Los botones pueden ser algunos de
los siguientes: vbOKonly, vbOKCancel, vbYesNo, vbExclamation, etc
3. Titulo: es opcional. Titulo para la ventana

Ejemplol

Ejemplo

Ejemplo

Ejemplo

Ejemplo

Sub MensajeSencillo()
MsgBox "Bienvenidos a esta web!"
End Sub

2
Sub Mensaje_con_botdn()

MsgBox "Bienvenidos a esta web!", vbExclamation

End Sub

3
Sub Mensaje_con_titulo()

MsgBox "Bienvenidos a esta web!", vbYesNo, "Mi titulo"

End Sub

4
Sub Mensaje_con_dos_botones()

MsgBox "Bienvenidos a esta web!", vbYesNo + vbExclamation, "Mi titulo"

End Sub

5
Sub Obtener_valor_del_mensaje()
'primero pongo la pregunta

resultado = MsgBox("éQuieres pintar de rojo la celda A1?", vbYesNo, "Colorear A1")

'ahora manejo el resultado a mi antojo
If resultado = vbYes Then
Range("A1").Interior.Color = vbRed
Else
Range("A1").Interior.Color = vbBlue
End If
End Sub

Saber Hacer (Momento de practica-Ejecucion):
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Actividad 1: Ejercicios basicos en Excel con operadores aritméticos, de comparacion, de texto y
de referencia

Actividad 2: Ejercicios con funciones matematicas y trigonométricas

Actividad 3: Ejercicios con funciones estadisticas

Actividad 4: Ejercicios con funciones ldgicas Y, O, Si.

Actividad 5: Ejercicios con InputBox en VBA

Actividad 6: Ejercicios con MsgBox en VBA

Actividad 7: Ejercicios utilizando operadores en VBA

Actividad 8: Ejercicios utilizando algunas funciones basicas en VBA

Saber Ser (Momento de Valoracion): Actitudes y valores.

La convivencia y paz es la capacidad de las personas para establecer relaciones sociales y
humanas de calidad, fundamentadas en el cariiio, la empatia, la tolerancia, la solidaridad y el
respeto por los demas.

Reflexiona: ¢ Hiciste algunas acciones para tolerar a un companero?. Menciénalas.
éPara lograr una tolerancia, recomienda tres tips para lograr una convivencia pacifica?

En esta dimensidn se tendra en cuenta 1. Responsabilidad en la entrega de compromisos 2.
Disciplina: Respeto a las normas de convivencia. 3. Actitud critica en las clases. 4.
Autoevaluacion en cuanto a la convivencia y paz

COMPARTIR IDEAS: La socializacidon de las actividades se realizan en cada sesion de clase.

CRITERIOS DE EVALUACION: Participacién, Desarrollo de la guia, Sustentacién de ideas,
Sustentacion de talleres, Revision de compromisos, orden en el cuaderno, evaluaciones.

HACIA EL PENSAMIENTO CRIiTICO-REFLEXIVO:
éComo se utilizan las tablas dindmicas en Excel y esto para qué sirve en la
realidad?

7 Realizarun ejemplo en una hoja de cdlculo

PREPARANDONOS PARA PRUEBA SABER: Marque la respuesta correcta:
1. En Excel existen muchas referencias para trabajar con férmulas y funciones teniendo en

cuenta su coordenada o posicion . Un ejemplo de ellas es
Numeéricas y de Texto
Absolutas y Relativas
Absolutas , de Texto y Numéricas

o 0 T o

Absolutas, relativas y mixtas

2. Evallda cual seria la mejor solucion al siguiente
problema: Martha requiere pasar tener los
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nombres de todos los estudiantes en un archivo en Excel y tiene el problema que los

nombres estan escritos en cuatro celdas, de esta manera

A B C D E
1 | Nombrel | Nombre? | Apellidol | Apellido2 MOMBRE COMPLETO
2 |Johana Patricia Mendez Quiroga
3 |Fidedigna Pacheco Villareal
4 |Carlos Miguel Fontalvo Garcia

¢Cual de las siguientes férmulas corresponde a la forma correcta para que le aparezca

el nombre completo en la columna E? Justifica tu respuesta

a. =A2&C2 y desplegar hacia abajo

b. =A2&C1&C2 y desplegar hacia abajo

c. =A2&B2&C1&C2 Yy desplegar hacia abajo

d. =A2&""&B2&" "&C2&" "&D2 y desplegar hacia abajo

WEBGRAFIA: https://tecnoexcel.es

CRONOGRAMA

Semana No.

Actividades

Observacion

27-31 de enero

Bienvenida al afio escolar
Presentacion del area
Presentacion del plan de aprendizaje

No hay compromiso

3-7 de febrero

Introduccion a Excel Basico

No hay compromiso

10-14 de febrero

Actividad 1 del Saber: Operadores y formatos
Actividad 1 del Hacer

Taller en clases

17-21 de febrero

Actividad 2 del Saber: Referencias relativas,
absolutas y mixtas

Taller en clases

24-28 de febrero y 5-7 de
marzo

Actividad 3 del Saber Saber: Funciones
matematicas y trigonométricas
Actividad 2 del Saber Hacer

Taller en clases

10-14 de marzo

Actividad 3 del Saber Saber: Funciones estadisticas
Actividad 3 del Saber Hacer

Taller en clases

17-21 de marzo

Actividad 3 del Saber Saber: Funciones légicas
Actividad 4 del Saber Hacer

Taller en clases

24-28 de marzo

Actividad 4 del Saber Saber : Tipos de Algoritmos

Taller en clases

31 de marzo a 4 de abril

Actividad 5 del Saber Hacer: Ejercicios con
InputBox en VBA

Taller en clases

7 al 11 de abril

Actividad 6 del Saber Hacer: Ejercicios con MsgBox
en VBA

Taller en clases

21 al 25 de abril

Actividad 7 del Saber Hacer: Ejercicios utilizando
operadores en VBA

Taller en clases

28 de mayo al 2 de mayo

Pensamiento Critico-Preparandose para la prueba
Saber
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