
 

วิทยาลัยการอาชีวศึกษาปทุมธานี          
 

                                                                        

                                                      วันที่...............เดือน..............................พ. ศ..................... 
 

เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีวศึกษาปทุมธานี 
 

​ ด้วยหน่วยงาน / แผนก ........................................................................................มีความประสงค์จะขอ (   ) จัดซ้ือพัสดุ (   ) ครุภัณฑ์ (   ) จัดจ้าง 

เพ่ือใช้เป็น      (   ) อุปกรณ์การสอน (   ) วัสดุฝึก (   ) งานปรับปรุง (   ) งานซ่อม-แก้ไขเปล่ียนของเดิมท่ีชำรุด (   ) งานพัฒนา (   ) งานเร่งด่วน (   ) อ่ืน ๆ 
 

ตามรายละเอียดพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจะจ้าง ตามโครงการ ...................................................................................................................................................... 
                                                         

เพ่ือใช้ในการ.................................................................................................................................................................................................................................. 
 

โดยในคร้ังน้ีจะจัดซ้ือ/จัดจ้างจำนวน.......................................รายการ   จำนวนเงินท้ังส้ิน...................................................................................................บาท 
 

                       จึงขออนุมัติดำเนินการจัดซ้ือ – จัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎกระทรวงท่ีเก่ียวข้อง ฯ ตามรายการในบัญชีรายละเอียดของวัสดุ /ครุภัณฑ์ ท่ีได้แนบมา

พร้อมกันน้ี 
 

 

 ลงช่ือ.................................................................ผู้ขออนุญาต 
 

                                                                                                             (............................................................) 
กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุหรืองานท่ีแล้วเสร็จ ........-........วัน 

๑. 
 

ยอดเงินท่ีขอใช้คร้ังน้ีเป็นจำนวนเงิน ..................................................... บาท 

    

     (ลงช่ือ)………………………..............................................หัวหน้าแผนก/งาน 

               (............................................................)  …………/……………../………. 

 

 
 

 

ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

       (ลงช่ือ)………………………………………………………………………… 

                 ( นายทิฐินันท์ ทุมมา )  …………/……………../………. 

 

๓. 

ความเห็นหัวหน้าการเงิน 

 ฐานะการเงิน   (    )  พอจ่าย     (    ) ไม่พอจ่าย   (    )  เงินสด  (   )  เครดิต 

ยอดเงินคงเหลือ 

งบประมาณ..............................................................................................บาท 

เงินอุดหนุน...............................................................................................บาท 

รายได้สถานศึกษา....................................................................................บาท 

 

          (ลงช่ือ)………………………………………………..…………. 

                    ( นายเทิดศักด์ิ นกขุนทอง )…………/……………../………. 
 

  

 ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

………………………………………………..…………………………………………… 

   (ลงช่ือ)……………………………………………….....…………………………… 

               ( นายทิฐินันท์ ทุมมา )…………/……………../……….. 

๒. 

หัวหน้างานวางแผนงบประมาณ 
 

 ได้ตรวจสอบแล้วรายน้ี    (    )  มีอยู่ในแผน    (    )  ไม่มีอยู่ในแผน 

 เห็นควรอนุมัติโดยใช้เงิน (รหัสโครงการ)...................................................................     

(   )  งบประมาณ  (   ) ปวช   (   ) ปวส   (   )  ระยะส้ัน  (   )  วิจัย  

     จำนวนเงิน........................................................................................................บาท 

(   )  เงินอุดหนุนท่ัวไป-ข้ันพ้ืนฐาน ๑๕ ปี 

       (   ) ค่าจัดการเรียนการสอน (   ) ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  (   ) ค่าหนังสือเรียน 

       (   ) ค่าอุปกรณ์การเรียน     (   ) ค่าเคร่ืองแบบ ฯ  

      จำนวนเงิน.......................................................................................................บาท 

(   )  รายได้สถานศึกษา  จำนวน............................................................................บาท 

(   )  อ่ืนๆ  จำนวน.................................................................................................บาท 

    

   (ลงช่ือ)……………………………………………….…………... 

              (นายกามนิต ใบภักดี ) …………/……………../………. 
 

ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 
 

      (ลงช่ือ)……………………………………………….…………. 

               ( นางสาวหทัยชนก พ่ึงยนต์ )…………/……………../………. 
 

 

๔.   

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  (   ) วัสดุ   (   ) ครุภัณฑ์  (   ) จัดซ้ือ  (   ) จัดจ้าง 
 

โดยวิธี (   )  วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  (   )  วิธีคัดเลือก  (   )  วิธีเฉพาะเจาะจง 

                

(ลงช่ือ)………………………………………………. …………. 

           ( นายฉัตริน พ่ึงสุข )…………/……………../………. 

 

  คำส่ัง 

     วิทยาลัยพิจารณาแล้วอนุมัติตามบันทึกเสนอฉบับน้ี 
 

 

ให้ผู้มีนามต่อไปน้ีเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/จัดจ้าง 
 

๑……………………………………….........................................ประธานกรรมการ 

๒……………………………………….........................................กรรมการ 

๓……………………………………….........................................กรรมการ 

 

 

 

      (ลงช่ือ)………………………………………………………………… ผู้อนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

                           (นางศันสนีย์ สายะสนธิ) 

                ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีวศึกษาปทุมธานี 

    วันท่ี………………….เดือน..............................พ.ศ. ...................... 



 

 

 

 


