
Додаток 2 
до наказу КГ №12 КМР  

від 10.10.2025 №____ к/тр  
 

П Л А Н    Р О Б О Т И 
атестаційної комісії КГ №12 КМР   у 2025/2026 н.р. 

 
№ 
з/п 

Зміст роботи 
Термін 

Відповідальний Відмітка 
про 

виконання 
1. Ознайомлення колективу з 

Положення про атестацію 
педагогічних працівників, 
затвердженого наказом 
Міністерства освіти і науки 
України 09 вересня 2022 року 
№ 805 (у редакції наказу 
Міністерства освіти і науки 
України 10 вересня 2024 року 
№ 1277) 

Серпень  
2025 р. 

Заступник 
директора з НВР 

 

2. Підготовка до видання наказу 
«Про склад атестаційної комісії 
та проведення атестації 
педагогічних працівників у 
2025 році» 

До 20.09.2025 Голова 
атестаційної 

комісії  

 

3. Створення атестаційної комісії До 20.09.2025 Голова 
атестаційної 

комісії 

 

 Засідання атестаційної комісії № 
1 (розподіл функціональних  
обов’язків, затвердження 
плану-графіка) 

19.09.2025 Голова 
атестаційної 

комісії 

 

4. Визначення основних питань 
діяльності атестаційної комісії, 
складання графіка засідань 

До 10.10.2025 ЗДНВР  

5. Визначення списку вчителів, які 
підлягають атестації в 2026 році 
та термінів проходження курсів 
підвищення кваліфікації 

До 10.10.2025 ЗДНВР  

6. Поповнення 
нормативно-правової 
документації з питань атестації 
педагогічних працівників 
«Атестація-2026» 

Вересень 
2025 

ЗДНВР  

Жовтень 
7. Складання перспективного 

плану-графіка курсів 
підвищення кваліфікації та 

До 06.10.2025 ЗДНВР 
 

 

https://zakononline.com.ua/documents/show/512398___710255#n22
https://zakononline.com.ua/documents/show/512398___710255#n22


атестації педагогічних 
працівників до 2030 року 

8. Забезпечення обов’язкового 
проходження фахової курсової 
перепідготовки педагогів, які 
атестуються в 2026 році, 
передбачивши забезпечення 
принципу систематичності 

До 06.10.2025 ЗДНВР 
 

 

9. Прийом заяв від педагогічних 
працівників на позачергову 
атестацію, аргументованих 
пропозицій комісії щодо 
дострокової атестації тих, хто 
знизив рівень своєї професійної 
діяльності та тих, про кого 
поставлено питання про 
невідповідність їх займаній 
посаді 

До 20.12.2025 ЗДНВР  

10. Засідання № 2 
1. Про затвердження списків 
педагогічних працівників, які 
атестуються у 2026 році. 
2. Про визначення строків та 
електронної адреси для подання 
документів педагогічними 
працівниками. 
3. Про визначення умов 
атестації педагогічних 
працівників в 2026 р. 

10.10.2025 Голова 
атестаційної 

комісії 

 

11. Співбесіди з педагогічними 
працівниками, які претендують 
на присвоєння (підтвердження) 
кваліфікаційної категорії 
«спеціаліст вищої категорії», 
педагогічного звання, щодо 
ознайомлення з умовами 
проходження атестації та 
складання плану індивідуальної 
підготовки до атестації 

До 28.10.2025 Члени 
атестаційної 

комісії 

 

12. Підготовка та видання наказу 
про затвердження списків 
учителів, які атестуються у 
2026 році 

До 10.10.2025 ЗДНВР  

Листопад-березень 
13 Засідання № 3  

1. Про затвердження списку 
педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій 
атестації у 2026 році (у разі 
надходження заяв) 

20.12.2025  Голова 
атестаційної 

комісії 

 



14. Вивчення системи і досвіду 
роботи педагогів, що 
атестуються, відвідування 
навчально-виховних заходів у 
ході атестації (згідно з планами 
індивідуальної підготовки 
педагогічного працівника до 
атестації) 

Листопад- 
березень 

Члени 
атестаційної 

комісії 

 

15. Проведення анкетування 
здобувачів освіти, батьків, 
вчителів, що атестуються у 
2025 р. 

До 09.02.2025 ЗДНВР  

16. Проведення контрольних зрізів 
знань у класах, де працюють 
учителі, що атестуються 

Грудень 2025 ЗДНВР 
 

 

17. Засідання атестаційної  
комісії №3 з питань: вивчення 
рівня навчальних досягнень 
учнів педагогічних працівників, 
які атестуються; їхня участь у 
роботі МО  

08.12.2025 ЗДНВР  

18. Здійснення перевірки стану 
ведення документації 
вчителями, що атестуються: 

-​ перевірка тематичних, 
творчих, лабораторних, 
практичних, 
контрольних робіт 
здобувачів освіти; 

-​ робота з електронними 
журналами; 

-​ календарне та поурочне 
планування. 

Січень 2026 ЗДНВР.  

19. Ознайомлення педколективу з 
попередніми результатами 
атестації вчителів 

Січень 2026 ЗДНВР  

20. Засідання атестаційної комісії 
№ 4  
1. Про результати розгляду 
документів педагогічних 
працівників, які атестуються. 
2. Про хід вивчення системи 
роботи педагогічних 
працівників. 
3. Про підсумки участі 
педагогічних працівників, які 
атестуються в міських, 
районних методичних заходах, 
професійних конкурсах. Рівень 
підготовки учнів до участі в 

21.02.2026 р. ЗДНВР  



предметних олімпіадах, 
конкурсах, наукових 
товариствах  педагогічними 
працівників, які атестуються 
 

21. Написання атестаційних 
характеристик та ознайомлення 
з ними вчителів, які 
атестуються 

Березень 2026 ЗДНВР  

22. Проведення засідань  ПС з 
розгляду питань оцінки 
діяльності педагогів, які 
атестуються, на підставі 
вивчення системи і досвіду їх 
роботи 

Березень 2026 Керівники ПС  

24. Проведення творчих звітів 
вчителів, які атестуються 

Березень 2026 ЗДНВР  

25. Оформлення атестаційних 
листів за підсумками засідання 
атестаційної комісії та 
клопотання перед районною 
атестаційною комісією про 
присвоєння (підтвердження) 
кваліфікаційної категорії 
«спеціаліст вищої 
кваліфікаційної категорії», 
педагогічного звання 
«вчитель-методист», «старший 
учитель» 

До 31.03.2026 Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

26. Засідання атестаційної  
комісії №5. Підведення 
підсумків атестації 
педагогічних працівників у 
2025/2026 н.р. 

28.03.2026 р. Голова 
атестаційної 

комісії 

 

27 Доведення рішення 
атестаційної комісії про 
результати атестації до відома 
педагогічних працівників, які 
атестуються, шляхом видання 
їм атестаційних листів 

28.03.2026 р. Секретар 
атестаційної 
комісії 

 

28 Видання наказу за підсумками 
атестації 

01.04.2026 р. Директор   

29. Підготовка звітної та 
статистичної документації за 
підсумками атестації 2025/2026 
навчального року 

Квітень 2026 ЗДНВР  

 


