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1 Niveles y normas de clasificacion

1.1 Niveles de clasificacion

PUBLICA

Toda aquella informacién que, individual o conjuntamente con informacién de terceros,
esta destinada a su divulgacion publica, sin perjuicio de que antes de la divulgacion le
corresponda otro nivel de clasificacion

La difusién de esta informacion fuera del ambito de RADMAS no conlleva impacto
relevante alguno.

USO INTERNO

Agquella informacion cuya vocacion sea estar a disposicion de toda la organizacion a
través de los cauces habituales de comunicacién disponibles, tales como sistemas de
gestiéon documental o sistemas de comparticion de ficheros y cualesquiera otros medios
de difusion interna existentes. La informacién no es, en principio, accesible a terceras
partes ajenas a RADMAS TECHNOLOGIES, salvo que necesiten acceder a ella para la
realizacién de las funciones que tienen encomendadas.

La difusion de esta informaciéon fuera del ambito de RADMAS TECHNOLOGIES no
conlleva impacto relevante alguno.

La informacion que, de acuerdo a los criterios establecidos por el ENS, esté
categorizada como de nivel Bajo, sera incluida en esta categoria.

CONFIDENCIAL

Aquella informacion, propia o de terceros, destinada a ser utilizada en un ambito
concreto o proyecto de RADMAS TECHNOLOGIES y cuya revelaciéon no autorizada
podria causar un impacto moderado en la actividad de la organizacién o en la de un
tercero.

La informacion que, de acuerdo a los criterios establecidos por el ENS, esté
categorizada como de nivel Medio, sera incluida en esta categoria.

Ademas, de acuerdo con la normativa aplicable en materia de proteccion de datos, la
informacién que pertenezca a las denominadas categorias especiales de datos,
también sera clasificada como confidencial.

CLASIFICADA

Toda aquella informacién cuya revelacion no autorizada pudiera causar un serio
impacto econémico, un menoscabo considerable en la reputacion de RADMAS
TECHNOLOGIES, en la pérdida de su competitividad o bien en la confianza de los
ciudadanos u otros terceros.

La informacion que, de acuerdo a los criterios establecidos por el ENS, esté
categorizada como de nivel Alto, sera incluida en esta categoria.
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1.2 Normas basicas de tratamiento

PUBLICA

No existe ninguna restriccion para el acceso a la informacion.
El responsable de la informacion establece u ordena que se establezcan medidas
para controlar su modificacion o borrado.

La distribucion o puesta a disposicion publica soélo se produce una vez
comprobado por su responsable que los documentos no incorporan informacion
de nivel de clasificacion superior.

USO INTERNO

El acceso a la informaciéon queda restringido a todas las personas en plantilla de
RADMAS TECHNOLOGIES o a aquellos terceros que la requieran para el
desempefio de las funciones encomendadas.

En caso de que lo considere oportuno, el responsable de informacién de USO
INTERNO puede establecer u ordenar que se establezcan limitaciones para
controlar su reproduccion, fisica o légica, o su modificacién.

La informacion sélo puede ser procesada, almacenada o reproducida en las areas
propias o gestionadas por RADMAS TECHNOLOGIES, salvo acuerdos explicitos
con terceros.

CONFIDENCIAL

El acceso a la informacion queda restringido al personal de RADMAS
TECHNOLOGIES, colaboradores habituales u otros terceros que desempefien
sus funciones en el proyecto o area de actividad concreta a que pertenece la
informacion. En cualquier caso, la autorizacion de acceso es concedida
previamente por el responsable de la informacion.

El acceso a la informacién por parte de personas de plantila de RADMAS
TECHNOLOGIES vy colaboradores habituales requiere la firma de un compromiso
de confidencialidad. En el caso de acceso autorizado a terceros, es también
precisa la firma previa de los correspondientes acuerdos de confidencialidad.

El almacenamiento, proceso o reproducciéon de informacion queda limitado a las
areas en las que se desarrollan las actividades a las que pertenece la informacion.
Se evita en especial, el almacenamiento o reproduccién de la informacién en
areas o dispositivos destinados al acceso publico.

Se adoptan en todo momento las medidas necesarias para evitar el acceso no
autorizado a la informacion, bien sea fortuita o deliberadamente, durante su
utilizacién y reproduccion.

Para el almacenamiento de informacién en formato fisico se utilizan armarios o
cajones dotados de cerradura.

CLASIFICADA

Ademas de lo previsto para la informacién CONFIDENCIAL:

(0]

El almacenamiento de informacion en formato digital en dispositivos removibles se
hace en forma cifrada, utilizando los sistemas implantados por RADMAS
TECHNOLOGIES.

El intercambio local o remoto de informacién por medio de redes privadas o
publicas se hace aplicando mecanismos de cifrado. Incluyendo los documentos
adjuntos al correo electronico.
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2 Clasificacion de la informacion de RADMAS TECHNOLOGIES

Documentacion

José Ignacio Guillén USO INTERNO

de Desarrollo
Protocolos Maria José Alba USO INTERNO
Consultoria

Informacion

teenica Documentacion |y, o josé Alba USO INTERNO
de Proyectos
Documentacion | ;o Hernan CONFIDENCIAL
Legal

Informacion

societaria
Documentacion | . ohdo Moro CONFIDENCIAL
Estratégica

Informacion

estratégica

Informacién
organizativa

Documentacion
ENS

Fernando Moro

USO INTERNO

Protocolos
Administrativos

Jorge Hernan

USO INTERNO

Documentacion
Clientes

Jorge Hernan

CONFIDENCIAL

Documentacion
Proveedores

Jorge Hernan

CONFIDENCIAL
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Informacién Contabilidad Jorge Hernan CONFIDENCIAL
financiera
Informaf:lon Javier Pascual PUBLICA
Comercial
Informacion
comercial

Informacion de
personas

Contratos de
Personal

Jorge Hernan

CONFIDENCIAL

Documentacion
de PRL

Jorge Hernan

CONFIDENCIAL

Noéminas

Jorge Hernan

CONFIDENCIAL
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