
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    สาขาวิชาเอเชียศึกษาหรือภาษาต่างประเทศ  คณะวิเทศศึกษา  ภายใน. 6xxx 

ท่ี   มอ 304​ วันที่             

เร่ือง   ขอส่งเอกสารเพ่ือปิดโครงการวิจัย  

เรียน    คณบดีคณะวิเทศศึกษา (ประธานกรรมการบริหารกองทุนวิจัยคณะวิเทศศึกษา) 

​ ตามท่ี กระผม/ดิฉัน ช่ือหัวหน้าโครงการ ได้รับทุนสนับสนุนจากกองทุนวิจัยคณะวิเทศศึกษา ประจำ

ปีงบประมาณ 256x สัญญาเลขท่ี FIS… เพ่ือให้ดำเนินงานโครงการวิจัยเร่ือง “ช่ือเร่ือง” งบประมาณท่ีได้รับ

อนุมัติ xxx บาท (...บาทถ้วน) รวมเวลา x ปี x เดือน ต้ังแต่วันท่ี xxx ถึงวันท่ี xxx (กรณีได้รับอนุมัติขยายระยะ

เวลาให้เพ่ิมข้อความว่า “และได้รับอนุมัติขยายระยะเวลาโครงการ คร้ังท่ี x รวมเวลา 6 เดือน ต้ังแต่วันท่ี xxx 

ถึงวันท่ี xxx”) ซ่ึงได้รับอนุมัติเบิกจ่ายไปแล้ว x งวด จำนวน xxx บาท (...บาทถ้วน) น้ัน 

​ บัดน้ี กระผม/ดิฉัน ได้ปรับแก้ไขรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ตามความแนะนำผู้ทรงคุณวุฒิเสร็จ

ส้ินแล้ว จึงขอส่งเอกสารประกอบการปิดโครงการ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

☐   1. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 ชุด 

☐   2. แบบฟอร์มการปรับปรุง/ไม่ปรับปรุง (FIS Research 8) จำนวน 1 ชุด 

☐   3. ต้นฉบับบทความวิจัยเพ่ือตีพิมพ์ พร้อมหลักฐาน 

          การตอบรับตีพิมพ์บทความจากวารสาร  

จำนวน 1 ชุด 

☐   4. แบบฟอร์มรับรองการนำผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์  

           ไปใช้ประโยชน์ (FIS Research 9) 

จำนวน 1 ชุด 

☐   5. แบบรายงานสรุปรายการค่าใช้จ่ายเงินทุนวิจัย  

          (FIS Research 4) พร้อมหลักฐานการใช้จ่ายเงินทุนวิจัย 

จำนวน 1 ชุด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย  จักเป็นพระคุณย่ิง 

 

 

​ (ช่ือหัวหน้าโครงการ) 

​ หัวหน้าโครงการ 

 

 

หมายเหตุ การส่งเอกสารเพื่อปิดโครงการวิจัยต้องเป็นไปตามประกาศกองทุนวิจัยคณะ ฯ ตามที่ผู้รับทุนได้รับทุน
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