Secuencia Didactica: "Explorando el Teclado

Objetivos:

Reconocer las partes del teclado y su funcion.
Aprender a utilizar el teclado de manera eficiente.
Desarrollar habilidades de mecanografia basica.
Duracion:

3 sesiones de clase de 1 hora cada una.

Recursos:

Computadoras o dispositivos con teclados.
Software de mecanografia (mecanet).
Hojas de ejercicios impresas.(opcional)

Sesion 1: Introduccién al Teclado

Actividad 1: Reconocimiento del Teclado (20 minutos)

Presentacion sobre las partes del teclado: alfanumeérico, numérico, teclas de
funcién y teclas de control3.

Discusién sobre la importancia del teclado en la computacion6.

Actividad 2: Identificaciéon de Teclas (20 minutos)

Los estudiantes identificaran y nombraran las teclas principales del teclado
(alfanuméricas, numéricas, funcion, control)23.

Uso de diagramas o ilustraciones para facilitar el aprendizaje.

Actividad 3: Reflexiéon y Discusion (20 minutos)

Reflexion sobre lo aprendido en la sesion.

Discusiéon sobre como el teclado facilita la interaccién con el computador.

Sesion 2: Técnicas de Digitacion

Actividad 1: Posicion Correcta de los Dedos (20 minutos)
Ensefianza sobre la posicién correcta de los dedos en el teclado (indices en F y
J)1.

Practica de ergonomia y postura adecuada.

Actividad 2: Ejercicios de Mecanografia (30 minutos)

Uso de software de mecanografia o hojas de ejercicios para practicar la
digitacién de las filas del teclado (dominante, guia, inferior)1.
Repeticion de series de letras para mejorar la memoria muscular.
Actividad 3: Retroalimentaciéon y Reflexién (10 minutos)
Retroalimentacion sobre la técnica de digitacion.

Reflexion sobre los progresos realizados.

Sesidn 3: Practica y Aplicacion

Actividad 1: Practica Libre (30 minutos)

Los estudiantes practicaran la digitacién de textos cortos sin mirar el teclado.

Uso de juegos o ejercicios interactivos para hacer la practica mas atractiva3.

Actividad 2: Aplicacion Practica (20 minutos)

Los estudiantes aplicaran sus habilidades de mecanografia en una tarea real,
como escribir un breve texto o completar un formulario.

Actividad 3: Evaluacion y Reflexion Final (10 minutos)

Evaluacion del progreso en la mecanografia.
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Reflexion sobre lo aprendido y cémo aplicarlo en el futuro.
Evaluacion:

Participacion activa en las actividades.

Progreso en la mecanografia a lo largo de las sesiones.
Calidad de la tarea final de aplicacion practica.

Esta guia didactica busca que los estudiantes de sexto grado comprendan y
utilicen eficientemente el teclado, desarrollando habilidades basicas de
mecanografia y mejorando su interaccion con dispositivos tecnoldgicos.



