
 
สญัญายมื
เงนิ...........................................................................................................วนั
ที.่.................................................................  
ชือ่ผูย้มื..................................................................................จำนวน
เงนิ...................................................................................บาท              

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

                             ทีท่ำการ โรงเรยีนศรี
ประจันต ์“เมธปีระมขุ” 

                                  วนั
ที.่............................................................... 

เรือ่ง  ขออนุญาตเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ” 

ตามคำสัง่/บนัทกึที ่             ลงวนัที ่                     ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้         
ตำแหน่ง…………………                                สงักดั  สพม.สพุรรณบรุ ี พรอ้ม
ดว้ย...............................................................................................................
................................... 
เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ                                                                                           
โดยออกเดนิทางจาก 
• บา้นพัก  • สำนักงาน • ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที…่.......…
เดอืน...........................พ.ศ........................เวลา……………………..น. 
และกลบัถงึ • บา้นพัก • สำนักงาน • ประเทศไทย วนัที.่..........เดอืน......................
พ.ศ..................เวลา………………………….น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้                   วนั…………..……….ชัว่โมง 

​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ☑ ขา้พเจา้ • คณะ
เดนิทาง  ดงันี ้
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง จำนวน.......................คน จำนวน………….วนั.................
มือ้                    รวม………………….............…บาท 
คา่เชา่ทีพั่กประเภท….……..…จำนวน……………….คน จำนวน………………...
….วนั ​ ​          รวม……………….…………......บาท 

กลุม่งานบรหิารงบประมาณ - ศจ. 
 



คา่
พาหนะ..........................................................................................................          
รวม…...............................…บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ
……………………………......................................…………………..……               
รวม……………………………....บาท 

                                                                              รวมเงนิท ัง้ส ิน้ 
…………………………………….….….........…บาท 
จำนวนเงนิ  (ตวัอกัษร)  
(....................................................................................................................
.......................) 

​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายงานทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และหลกัฐานการ
จา่ยทีส่ง่มาดว้ย จำนวน………....…….ฉบบั   รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตา
มกฎหมายทกุประการ 

 

 

         ลงชือ่……………..............………………..ผูข้อรับ
เงนิ 

(……………………………………………………..) 
ตำแหน่ง........................................................... 

 

กลุม่งานบรหิารงบประมาณ - ศจ. 
 



 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ย
เงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้  เห็นควร
อนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้

ลงชือ่
…………………………………
……………….. 
              (นางดลนภา สขุราชกจิ) 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการกลุม่

บรหิารงานงบประมาณ 
วนัที่
…………………….……………
…………..…………... 

เห็นควรอนุมตัใิหจ้า่ยได ้
 
 

ลงชือ่
………………..……………………
……………..……………. 
                 (นางศภุานัน เอกธรีธรรม) 
ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรี
ประจันต ์“เมธปีระมขุ” 
วนัที่
………………………………………
..……………….…………….. 

​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จำนวน
……………………………………………………………………………………
….บาท               
(……………………………………………………………………………………
…………………………) ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 

ลงชือ่………………………….…………………….ผูรั้บเงนิ​ ​                         
ลงชือ่…………………………………………ผูจ้า่ยเงนิ 
       (………………………………………………)                                                    
(นางสาวชยิานันท ์ถาวร) 
ตำแหน่ง……………………………………………………​                                      
ตำแหน่ง หวัหนา้เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
        วนัที…่………………….………………….​ ​                                 วนั
ที.่.......................................................... 
 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที…่……………………………………………………..
………..วนัที…่……………………………………………………………….. 

หมายเหต.ุ......................................................................................................
................................................................................... 
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……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……..………………………………………………………………………………
……………………………. 
 
 
คำชีแ้จง  1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั  
หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั  ให ้
แสดงรายละเอยีดของวนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ
​ 2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บ
เงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ  กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื  เลขที่
สญัญายมืและวนัทีอ่นุมตัเิงนิยมืดว้ย 
​ 3. กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ  ผูข้อรับเงนิมติอ้งลงลายมอืใน
ชอ่งผูรั้บเงนิ  ทัง้นี ้ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ 
(สว่นที ่2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 
สว่นราชการ โรงเรยีนศรปีระจนัต ์“เมธปีระมขุ” 

 
วนั เดอืน ปี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวน

เงนิ 
หมายเหต ุ
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 รวมท ัง้สนิ   

​  
รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้  ( ตวัอกัษร 
)……………………………………………………………………………………
………………………….……………………… 
​ ขา้พเจา้ ……………………………………………..………………….
……….ตำแหน่ง……………………………………………….…………………. 
สงักดั โรงเรยีนศรปีระจนัต ์“เมธปีระมขุ”  ขอรับรองวา่  รายจา่ยขา้งตน้นี ้ ไมอ่าจ
เรยีกเกบ็ใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของทางราชการ
โดยแท ้
 
 
                                                                                                    ลงชือ่
……………………..…………………..                                                                     
กลุม่งานบรหิารงบประมาณ - ศจ. 
 



                                                                                                     
(......................................................) 
                                                                                                   ตำแหน่ง
………………………………………… 
 
                                                                                                   วนัที่
………………………………………… 

  

กลุม่งานบรหิารงบประมาณ - ศจ. 
 



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ​ ​ ​ ​
​  
ชือ่สว่นราชการ โรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ” จังหวดั สพุรรณบรุ​ี ​ ​

​  
ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ

…………………………………………………………………………………….………ลงวนัที…่…….เดอืน
………………….พ.ศ. …………………………. 
ลำ
ดบั
ที ่

ชอื  ตำแห
น่ง 

คา่ใชจ้า่ย 
รวม 

ลายมอืชื
อ 

ผูรั้บเงนิ 

วนัเดอืน
ปี 

ทีรั่บเงนิ 

หมายเ
หต ุคา่

เบีย้เลีย้ง 
คา่เชา่
ทีพั่ก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช ้
จา่ยอืน่ 
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 รวม
เงนิ 

     ตามสญัญาเงนิยมืเลขที่
………...วนัที…่…………. 

จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………….. 

คำชีแ้จง 1.คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ                    
ลงชือ่……………………………ผูจ้า่ยเงนิ 
           2.ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื ใหร้ะบุ
วนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื​     (นางสาวชยิานันท ์ถาวร) 
           3.ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ              ตำแหน่ง หวัหนา้เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                                                        วนัที่
……………………………………. 

กลุม่งานบรหิารงบประมาณ - ศจ. 
 


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

