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1. VISAO GERAL

Esperamos que este material te ajude a auxiliar os Bethéis com muito amor e carinho, para
que as Filhas de J6 mineiras continuem crescendo e sendo um exemplo para o Brasil e para
0 mundo.

ARTIGO III DEVERES DOS OFICIAIS DE GRANDE CONSELHO GUARDIAO
Secdo 2. A Grande Guardia deve:

(k) Nomear Grandes Deputadas(os) e Grandes Guardides Deputadas(os) quando necessario.
Nomeados a trabalhar com as FJI nos EUA, Canada e Australia devem constar na lista atual
de AVC's fornecida pelo(a) Gerente Executivo(a)

DIFERENCA ENTRE GCG, GRANDE BETHEL E MISS

Grande Conselho: O objetivo do Grande Conselho Guardido € ser supremo em sua
jurisdicdo em todos os assuntos pertinentes aos Bethéis, Conselhos Guardides de Bethéis e
seus proprios assuntos, sujeitos as provisoes das leis do Supremo Conselho Guardido.

Grande Bethel: O Objetivo do Grande Bethel deve ser a unido de todos os Membros das
Filhas de Jo para preservar os principios e Ideais da Ordem Internacional das Filhas de 16,
promovendo o interesse em seu bem-estar e desenvolvimento, unindo esforgos e influéncias
de seus membros e Visitar os Bethéis do Estado dando um exemplo do trabalho ritualistico
com autorizagdo da Guardia do Grande Bethel ou da Grande Guardia.

Miss Filha de J6: A Miss FJI é uma representante das FJI com o propdsito de promover o
interesse, o bem-estar e o crescimento da Ordem; incentivando uma relacdo mais estreita
das Filhas de todas as Jurisdigdes umas com as outras e com o SCG; e servindo como uma
Filha emissaria de relacbes publicas para organizacdes de adultos da Familia Magonica e para
0 publico em geral.

2. RESPONSABILIDADES DOS GRANDES DEPUTADOS

Esperamos que esta lista 0 ajude a entender quais sao suas responsabilidades de trabalho.
Existem muitas tarefas no dia a dia que precisam ser desempenhadas por vocés.
Certifique-se de ter uma cdpia atual e atualizada da Constituicdo, Estatuto e POP do SCG e
Manual de Regras e Regulamentos do GCG MG e que vocé entenda com clareza os seus
deveres. Além disso, listado abaixo estao algumas recomendagbes para auxiliar no seu
trabalho.

1. Vocé representa o Grande Conselho Guardido. Seu contato e cuidado com os Bethéis
€ vital para que saibam que o Grande Conselho se preocupa com cada um deles.
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2. Seu trabalho mais importante como Grande Deputado(a) é se comunicar com a
Grande Guardia e GCG Executivo sobre o status dos Bethéis sob seus cuidados. Existem
datas e formularios de relatdério obrigatdrios, mas nao se limite a esses formularios de
comunicagles. Monitore a condicao do Bethel e atualize sempre que puder. Uma vez por
més é recomendado como uma atualizagao regular, mas nunca informagdo vai ser demais!

3. Apds a sua nomeagao, entre em contato com cada Guardid do Bethel que for
designado como Grande Deputado(a), apresente-se e informe-a que vocé é o Grande
Deputado(a).

4, Certifigue-se de que a Grande Guardia conheca todas as informagOes para cada
Bethel designado: nomes dos membros do Conselho, enderecgos, telefone, e-mail, etc.
Reunido do Bethel, dia e horario. Envie uma copia destas informagGes a Vice Grande
Guardia. Quando houver uma mudanga, avise a Grande Guardia, Grande Guardido Associado
e Vice-Grande Guardia imediatamente.

5. No inicio de cada uma das gestbes, marque uma data para sua visita oficial para
inspecdo. Para que esta visita seja eficiente e eficaz, certifique-se de informar claramente ao
Conselho Guardidao do Bethel o que eles devem ter

a mao e pronto para vocé ver. (Disponibilizamos uma lista abaixo)

6. Faca no minimo uma visita a cada Bethel a cada gestdo. Esta visita pode ser virtual
se houver restricdes de viagem ou visitacao.

7. Entre em contato com cada Bethel todo més. Um telefonema ou uma reunido virtual
com o Conselho Guardidao do Bethel ja atende a esse requisito. Bethéis que estao em
reorganizagao precisam de MAIS contato pessoal do Grande Conselho. Mantenha-se
familiarizado com seus eventos, atividades, sucessos e desafios e tente comparecer
presencialmente mais vezes.

8. Fornega um relatdrio mensal a Grande Guardia. Envie uma copia deste relatorio para
cada um dos Oficiais de Linha, mulheres e homens. Este relatério pode ser enviado
eletronicamente. A seguir serdo disponibilizadas mais informagdes sobre relatorios.

9. Trabalhe com seus Bethéis para torna-los cientes das atividades e competicGes que
o Grande Conselho e o Supremo Conselho Guardido oferecem este ano para ajuda-los.
Compartilhe todas as informacoes fornecidas. Em caso de duvidas, entre em contato com a
Grande Guardia, Grande Guardido Associado ou Vice-Grande Guardia para cada item e veja
que assisténcia eles podem Ihe oferecer. Incentive os Bethéis a participar de todas as
atividades oferecidas.

10. Incentive os membros do Conselho Guardidao do Bethel, pais e Filhas a participar dos
programas de lideranca e treinamento oferecidos ao longo do ano.

11. Obtenha as informagbes de inscricdo para Bolsas Educacionais assim que estiverem
disponiveis e compartilhe com o Bethel. Trabalhe com a Guardia do Bethel e Guardido
Associado do Bethel para determinar quais as Filhas sdo elegiveis e ajudam-nas a completar
0 processo de candidatura.

12. Incentive cada Bethel a ter pelo menos um evento promocional ou de divulgagao da
ordem com a presenca de membros em potencial por gestdo. Verifigue com a Grande
Guardia todas as atividades programadas de divulgacao da Ordem, mas nao se limite apenas
a estas. Incentive o Bethel a realizar atividades de divulgacdo da ordem “fora do templo”
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caso possivel. Por favor, forneca toda a assisténcia que puder e prepare um relatério sobre
os resultados quando as atividades forem concluidas. Se possivel oriente o Bethel para
utilizar os meios de divulgacdo online disponiveis (Instagram, Facebook, etc).

13. Auxilie o Bethel a preparar/fazer planos para a Visitas Oficiais e Encontros Regionais.
Ajude-os a organizar todas as atividades que eles planejarem fazer, o tipo de reunido que
eles terdo, e quaisquer outros detalhes para que todos possam desfrutar do evento. Contate
a Grande Guardia antecipadamente para saber sobre os detalhes necessarios para cada
visita oficial/encontro regional.

14. Confirme a visita e os detalhes com a Grande Guardid pelo menos duas semanas
antes da visita, confirme os detalhes, para que o evento corra bem.

15. Se vocé tem um Grande Deputado Assistente, trabalhe em conjunto. Compartilhe
informacao.

Se vocé tiver alguma dulvida sobre suas responsabilidades, entre em contato com Grande
Guardia direta e imediatamente.

2.1 CALENDARIO SUGERIDO

DATA ATIVIDADE

Agosto | - Entre em contato com cada Guardid do Bethel a vocé designado, apresente-se e
informe-a que vocé é o Grande Deputado. Certifique-se de que o Grande Guardid saibam
todas as informagdes pertinentes para cada Bethel: nomes dos membros do Conselho,
enderecos, telefone, e-mail, etc. Reunido do Bethel, dia e horario.

- Enviar relatdrio mensal.

Setembro | - Marque uma data para sua visita oficial ao Bethel, informe suas expectativas e o formato
da visita (presencial/virtual).
- Revisar o Estatuto do Bethel para incluir alteragdes realizadas na constituicao e verifique
e instrua o Bethel caso seja necessario realizar emendas.
- Enviar relatdrio mensal.
Outubro | - Entre em contato com o seu Bethel. Relembre o Bethel sobre a preparacdo para a
eleicao em Novembro.
- Enviar relatdrio mensal.
Novembro | - Entre em contato com o seu Bethel. Relembre o Bethel sobre a Instalacdo das Oficiais
em Dezembro
- Enviar relatdrio mensal.
- Relatdrio da Visita Oficial deve ser enviado até 30 de Novembro.
Dezembro | - Entre em contato com o seu Bethel. Relembre o Bethel sobre o envio do relatério anual
- Enviar relatdrio mensal.
Janeiro | - Entre em contato com o seu Bethel. Enviar relatrio mensal.

Fevereiro | - Entre em contato com o seu Bethel. Relembre o Bethel sobre a necessidade de
realizagdo de cerimonia em homenagem a Mae Mick em Margo.
- Enviar relatdrio mensal.

Margo | - Entre em contato com o seu Bethel. Relembre seu Bethel sobre a reunido Anual do
Conselho Guardiao em Abril.
- Enviar relatdrio mensal.
Abril | - Entre em contato com o seu Bethel.

- Enviar relatdrio mensal (Fornega sua avaliagao dos atuais membros do Conselho).
- Revise os procedimentos para Recomendagdes do Conselho com seus Bethéis.
Forneca sua avaliacdo dos atuais membros do Conselho.

Maio | - Entre em contato com o seu Bethel.
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das Filhas e do Bethel?

< Os livros do Bethel estdo em boas condicGes e qual € a condigdo financeira do

Bethel?

< Liste as realizagOes e quaisquer informagoes pertinentes que possam ser
compartilhadas para ajudar outras pessoas a terem sucesso.

< Liste quais foram as barreiras para 0 sucesso e o0 que precisa ser feito ou poderia ser
feito de forma diferente para que o sucesso pudesse ser alcancado.

< Listar o que precisa ser trabalhado na jurisdicdo e quais planos estdo em vigor para
abordar essas questdes ou fazer sugestdes/recomendagdes para consideracdo dos

Oficiais de Linha do GCG.

< Liste quaisquer outras sugestdes/recomendacbes para o préximo ano.
< Quais as suas recomendacOes para aqueles que forem assumir suas fungoes no

préximo ano?

2.2 O QUE FAZER E O QUE NAO FAZER

Se atualize e conhega as leis das Filhas de 16 e
do Grande Conselho de Minas Gerais, tem
emendas novas por vir.

Faca as visitas necessarias (e contatos) com
seu(s) Bethel(es) e participe de outras
atividades sempre que possivel.

Chegue cedo para visitas informais e fique
apos a visita também. Disponibilizese para uma
conversa casual.

Pega ao(s) seu(s) Bethel(es) um calendario de
atividades e datas para eventos especiais e
compartilhar essa informacao com o Grande
Conselho Executivo.

Comunique-se com as Filhas em seu nivel,
sempre ouca as filhas de j6. Ndo se esqueca
de seguir todas as recomendacgdes de Protecao
a Juventude.

Encontre bons pontos para falar e elogiar as
Filhas e os adultos

GERAIS

- Relatdrio da Visita Oficial deve ser enviado até 31 de Maio

-Faga um relatorio final do ano para os Oficiais de Linha do GCG que contenha o seguinte:

< Vocé cumpriu as tarefas descritas neste manual?

< Como esta o Bethel em questdo de nimero de membros e divulgacdo da Ordem?

< 0 Conselho existente funciona bem em conjunto? Se ndo, quais sao os problemas e o
que/quem precisa ser mudado para ter um Conselho que trabalhe junto para o bem
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Falar sobre como outro Grande Conselho ou
seu Bethel faz coisas.

Esquecer de fazer suas visitas ou empenhar
todo seu tempo com eles em um més.

Chegar no Ultimo minuto e sair

imediatamente apos a reunido/evento.
Supor que eles que devem se lembrar de

deixar vocé saber o que esta acontecendo.

Apenas conversar com 0s adultos.

Apenas falar sobre 0s erros.
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Elogie em publico. Instruir em particular.

Oferega criticas validas e construtivas, Use um
positivo — outro negativo positivo.

Ensine, sempre mostrando o que esta escrito
da constituicao e/ou ritual, se nao tiver certeza
absoluta da informagao, ndo passe, verifique
com a Grande Guardia para que ela te auxilie
na resposta.

Estude o Ritual e os Estatutos para que vocé
possa mostrar-lhes como procurar perguntas e
respostas. Procure as coisas com eles.

Fale com as Filhas informalmente apds a
reunido sobre dicas que possam as auxiliar em
algo que precise de melhoria.

do

Fale com os Membros Conselho

separadamente se precisar

Seja gentil e acessivel a ambos Filhas e
adultos.

Fique por dentro das redes sociais da seu(s)

Bethel(is). Monitore para evitar postagens
inapropriadas
2.3 RELATORIOS

Percebemos que € de suma importancia que os Bethéis tenham um Grande Deputado(a)
presente e ativo para que o Bethel sinta-se apoiado e possa buscar ajuda em momentos de
necessidade. Dado o tamanho de nossa jurisdicdo e a quantidade de Betheis, a funcao do
Grande Ddeputado torna-se ainda mais primordial para manter o GCG préximo aos Bethéis.

O relatorio consiste em um formuldrio que deve ser preenchido com as informacoes
pertinentes ao Bethel e uma narrativa descrevendo o trabalho do Bethel, atividades, filiacao,
lutas, interacdes do Conselho e das Filhas. Se houver problemas, eles devem ser relatados
imediatamente, em vez de esperar pelo relatdrio mensal. Este relatdrio pode ser aprimorado
com a adicdo de fotos. Quaisquer eventos futuros (presenciais ou virtual) deve ser levado ao
conhecimento dos oficiais de linha do Grande Conselho para que eles podem participar se
possivel. Ao final do relatdrio vocé sera solicitado a categorizar a condicdo atual do Bethel:

e Verde: Bethel funcionando de maneira apropriada e sem pontos de atengao

Creadic

Criticar/instruir
elogiar.

Dizer que esta tudo bem quando todos
sabem que ndo estd. Ambas as Filhas e
adultos sabem quando vocé nao esta falando
a verdade.

em publico. Esquecer de

Pregar ao invés de ensinar.

Responder as perguntas conforme o que vem
na sua cabeca, sem mostrar a constituicdo,
estatuto ou ritual.

Criticar publicamente durante ou apds um
encontro.

Discutir possiveis problemas na frente de
Filhas e outros adultos

Se colocar “acima” das Filhas ou adultos ou
agir como um “cdo de guarda”

Adicionar lenha na fogueira, engajando-se
em discurso emocionais em sites ou outros
meios de comunicagdo. Ou adicionar seus
préprios comentarios negativos para ordem
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Amarelo: Bethel funcionando relativamente bem, mas deixando de fazer atividades
importantes que podem se tornar riscos no futuro, ou com nimero de membros e
adultos muito reduzido

e Vermelho: Bethel necessita de interferéncia/apoio urgente do GCG pois precisa ser
colocado em reorganizacao ou tem algo grave acontecendo.

O relatdrio é necessario para uma comunicagdo bem-sucedida com o Grande Conselho
Executivo.

Relatorio Mensal:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeSBoBXYky1IFYDghmBwn6ppMOt00CCCGNnLDO

x_mSigZBalEg/viewform

Relatorio de Final de Gestdo:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc707alggSO- vESeKPiNza gg6IzwiG66zCgmPs
yONoxBUeQ/viewform

Ndo ha previsdo de reembolso pelos gastos despendidos com o trabalho como
Grande Deputado, sendo este um servigo voluntario, podendo ser aceito ou nao.

Agradecemos pela disposicdo e dedicagdo aos nossos Bethéis. Entre em contato com o
Grande Conselho Executivo para qualquer divida que surja.

2.4 INFORMAGOES ADICIONAIS PARA GRANDES
DEPUTADOS

Antes de mais nada a primeira instrucdo € relaxar e aproveitar essa experiéncia. Acreditamos
que vocé tem compromisso e talentos para ajudar os Bethéis aos quais vocé foi designado.
Ninguém tem todas as solugdes para nossos desafios, mas trabalhando juntos, podemos
fazer a diferenca para nossas Filhas, seus lideres e nossa Ordem.

Aqui estdo algumas coisas para sua consideragao ao iniciar seu ano como Grande Deputado.

CONSTRUA UM RELACIONAMENTO POSITIVO

1) Certifigue-se de ter nomes de contato, nimeros de telefone, etc., para ambos os
Membros do Conselho e Membros do Bethel.

2) Apresente-se aos Bethéis com os quais vocé trabalhard. Enquanto a comunicagdo é
rapida e barata por meio virtual, gostariamos que seu primeiro contato fosse por
telefone. Apds o contato inicial, estabelega 0 método de comunicacdo que funcionara
melhor para todos os interessados.

3) Seja positivo, gentil e solidario em seu contato inicial, pois as primeiras impressoes
geralmente sdo duradouras. Lembre-se, para essas Filhas e adultos vocé é o rosto do
Grande Conselho Guardido. Ajude-nos a assegurar-lhes que estamos todos do mesmo
lado, trabalhando para o bem das Filhas de Jo.
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4) Enfatize que vocé estd 1a para ajuda-los e que vocé é a primeira pessoa que eles devem
recorrer para obter ajuda. Deixe-os saber que se vocé nao tiver a resposta, vocé ira
encaminha-los sua pergunta a Grande Guardia.

5) Seja um guia, mentor e ajudante das Filhas e Membros do Conselho.

6) Tenha uma atitude alegre e um sorriso. Seja um apoiador entusiasta de seus esforgos.
Sempre que possivel, dé elogios genuinos e merecidos por seu trabalho e relagdes com
0s outros corpos macgonicos em sua area. O importante é que o elogio seja genuino e
merecido!

7) Reconhega a individualidade de cada Bethel e Filha. Aprenda sobre o Bethel e suas
tradigdes. Incentive-os a enviar seus nornalzinhos, calendario mensal de eventos e
convites para instalagdo mesmo quando vocé nao puder estar na reunido.

SEJA UM(A) MENTOR(A)

1) Deixe as Filhas e os Membros do Conselho saberem que vocé esta |a para ajuda-los a ter
sucesso. Portanto, quando eles tiverem uma pergunta, vocé € a primeira pessoa a quem
eles devem recorrer. Assegure-lhes que vocé responderd as suas perguntas da melhor
maneira possivel. Antes de responder, forneca uma referéncia especifica as nossas Leis.
Se vocé nao puder responder a pergunta, diga a eles que ird encaminha-la a Grande
Guardia.

2) Atender, o quanto antes, os pedidos de auxilio de qualquer Filha e/ou membro do
Conselho.

3) Antes de uma reunido, reuna as Filhas e o Conselho Guardido do Bethel para informa-los
sobre o que vocé espera. Isso deve ajudar a reduzir a ansiedade durante a visita.

4) Compartilhe materiais de apoio (sugestao de Pauta para Reunido do Conselho do
Bethel/reunido do Bethel) que estdo incluidos neste material. Compartilhe suas proprias
ideias ou dicas para o sucesso também (sem a frase “é assim que eles fazem em meu
Bethel...”). Incentive a execugdo das ideias do Bethel.

SEJA UM(A) APOIADOR(A)

1) Enfatize a necessidade de trabalhar duro E se divertir muito. E importante que os
Bethéis se divirtam. Sem a diversao, o desejo de assistir e participar declina. Portanto,
incentive-os a ter atividades divertidas durante o semestre, a ter um momento social
antes ou depois da reunido e a comemorar suas realizacoes.

2) Incentivar as Filhas e adultos a participarem de workshops, desfiles, Grandes Sessdes
em jurisdigBes vizinhas, reunides especiais ou instalagdes de outros Bethéis e Suprema
Sessdo, eventos virtuais organizados por outros Bethéis ou pela familia magonica.

3) Auxilid-los no desenvolvimento de atividades virtuais que envolvam as Filhas, adultos e
convidados.

4) Incentive-os a construir relacionamentos positivos com os outros corpos magonicos.

5) Incentive-os a serem visiveis em sua comunidade. Com isso & possivel ganhar novos
membros, e também encorajar um membro inativo a se tornar ativo novamente.
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3. VISITA OFICIAL

NOTA: Todas as informagdes abaixo devem ser disponibilizadas ao Bethel

A Visita Oficial tem o proposito de garantir que o Bethel tem todos os seus livros em dia,
contabilidade realizada de maneira correta e que todos os aspectos do Bethel estao sendo
desempenhados de maneira correta. Entretanto, o objetivo ndo é que a Grande Guardia (ou
Grande Deputado(a)) sejam um “cdo de guarda” e que tornem o dia a dia do Bethel ainda
mais complicado. O propdsito das Filhas de J6 permanece valido aqui, nosso proposito é
APOIAR e ENSINAR. Com isso, as Visitas Oficiais sao uma oportunidade de aprendizado
para o Bethel e um momento em gue o Grande Conselho Guardido podera oferecer ajuda e
orientacdo aos Bethéis.

A visita Oficial da Grande Guardia (ou Grande Deputado(a), Honoravel Rainha do Grande
Bethel, Miss Filha de ]6 Estadual, Grande Guardido Associado) pode ser uma experiéncia
assustadora para as Filhas e Membros do Conselho do(s) seu(s) Bethel(s). O trabalho dos
Grabdes Deputados (as) é fazer com que o Bethel se sinta o mais confortavel possivel.
Ajude-os a entender que a visita é para trabalhar com o Bethel e ajuda-los a ser o melhor
Bethel que podem ser.

Uma copia da lista de verificacdo que a Grande Guardid/Grande Deputado(a) usara para
revisar os livros do Bethel esta incluida neste manual. Esta lista de verificacdo também deve
ser fornecida a cada Bethel. Certifique-se de que o Bethel esteja ciente desta lista de
verificacdo. Revise os varios itens da lista de verificacdo com a Guardia do Bethel antes da
visita oficial e pega ao Bethel para coletar, disponibilizar e abrir os livros necessarios na
pagina correta. Isso deve reduzir a ansiedade e tornar a revisdo rapida e eficiente.

AMBOS o Conselho Executivo e Associado devem comparecer a Visita Oficial (VO). Todos nds
ja fizemos parte de um Conselho Guardido de Bethel antes, entdo entendemos e apreciamos
seus sentimentos e preocupagdes. Nosso papel € orientar e aconselhar. Queremos que nossa
visita seja uma experiéncia positiva e ficaremos felizes em responder a quaisquer perguntas
antes ou depois de nossa visita ao seu Bethel.

NOTA: Considerando o grande nimero de Bethéis mineiros, a Grande Guardid ndo sera
capaz de fazer visita oficial em todos os Betheis. Durante os Encontros Regionais a Grande
Guardia pode aproveitar para verificar o estado dos Betheis da regido, mas a visita oficial em
geral devera ser feita pelo Grande Deputado(a). Durante a visita oficial pode haver um
evento ou cerimOnia especial que sera realizada para sua visita. Visitas virtuais podem ser
necessarias dependendo da viagem ou outras restricdes. Aproveite o tempo para usar a
experiéncia, conhecimento e conselhos dessas pessoas que nos permitirdo ajuda-lo de uma
forma positiva para o seu Bethel. Mesmo que ndo haja reunido presencial, € necessaria a
inspecao dos livros do Bethel!
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E fundamental que todos os seus livros de Bethel estejam atualizados antes da Visita Oficial.
Caso seus livros nao estejam em dia, entre em contato com seu Grande Deputado(a) para

auxilia-lo e auxilia-lo na atualizagdo para que a vistoria seja concluida. A lista de verificagdo _4—\
que o Grande Deputado(a) usara esta incluida neste material. A

A revisdo dos livros do Bethel pode ocorrer antes ou depois da reunidao/evento do Bethel,

qualquer que seja o melhor momento para as Filhas e o Conselho Guardido do Bethel.

Incluird todas as informacoes desde a Ultima visita oficial. Para garantir que temos todos os -
registros necessarios para a inspecdo, por favor, traga os livros de registros do periodo o
m

=
3.1 PARTES DA VISITA OFICIAL -~
>
W

anterior junto com os livros atuais. Uma boa maneira de saber se vocé precisa trazer um
livro é olhar as assinaturas no verso do livro. Livros completamente verificados tém a
assinatura do Grande Deputado(a) ou Grande Guardid. Quaisquer livros ndo assinados ou
com apenas uma assinatura devem ser levados a Visita Oficial. E melhor que todos os
membros do Conselho estejam disponiveis ao revisar os livros, caso haja duvidas ou
preocupacoes. Apos a revisdao, o Grande Deputado(a) compartilhara informagGes com o
Conselho do Bethel sobre qualquer coisa que precise ser revisada ou atualizada nos livros.
Além de revisar os livros, o Grande Deputado(a)discutira qualquer situacdo especial que o
Bethel enfrenta, como Reorganizacdo, promocdo, relacdes macgonicas e interacdo com a
comunidade.

e
»

un

e Livro de Registro Permanente

e Livro Caixa

e Lista de Chamadas

e Livros de Atas do Betel e do Conselho

¢ Todos os Livros Financeiros

« taldes de cheques/dinheiro

e Extratos bancarios, notas fiscais e recibos
e Inventario das propriedades de Bethel

¢ Paraferndlia de Bethel

e Estatuto do Bethel.

Um tempo social casual antes e/ou depois da reuniao/evento do Bethel é encorajado para
que o Grande Deputado(a) possa conversar com as Filhas, conhecé-las e talvez aliviar seus
medos sobre a visita.

A reunido/evento do Bethel é a oportunidade para as Filhas se apresentarem para o Grande
Deputado(a). Consulte os pedidos especiais que cada Grande Deputado(a) pode solicitar.
Incentivamos os membros de outros Bethéis a viajar e ajudar outros Bethéis quando
necessario. Seu Bethel pode ou ndo optar por ter oficiais substitutas durante sua VO.
Incentivamos vocé a planejar seu VO para torna-la uma experiéncia positiva para todos os
envolvidos, especialmente para suas Filhas.

Convites para a Visita Oficial
Por favor, encoraje as Filhas a enviar convites para a Visita Oficial. Estes convites podem ser

enviados por correio normal, e-mail e/ou através das redes sociais. E importante que os
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convites sejam enviados em tempo habil para que os planos possam ser feitos. Esses
convites nao precisam ser elaborados, mas sao apreciados. Sugerimos que os convites sejam
enviados para os Bethéis de sua area e organizagOes familiares magoOnicas. Lembre-se de
incluir quaisquer planos de refeicdes ou atividades divertidas que possam ser planejadas
antes ou depois do VO.

Refeicoes
Se as Filhas decidirem oferecer uma refeicdo e/ou arrecadar fundos em conjunto com sua

Visita Oficial, avise-nos com antecedéncia. Por favor, ndo se sinta obrigado a planejar uma
refeicdo especial. Faca o que for melhor para o seu Bethel.

Di Especiai

Lembre-se, caso sua reunido tenha sido alterada para outra data, horario ou local, vocé
precisara solicitar uma Dispensa Especial ao seu Grande Deputado(a). Para ter uma reunido
conjunta com outro Bethel, vocé deve ter uma Dispensa Especial para mover sua Carta
Constitutiva para o Bethel anfitrido para realizar uma reunido ritualistica. Se uma Dispensa
Especial for necessaria para a Visita Oficial, ndo sera necessario pagar taxas.

Apresentacoes e assentos

Durante a Visita Oficial, caso a Grande Guardia e Grande Guardido Associado comparegam,
estes sdo escoltados ao Oriente, conforme Ritual, apds as Past Honoraveis Rainhas. O(A)
Grande Deputado(a) também deve ser reconhecido. Se o espaco permitir e o Bethel fizer o
convite, ficaremos honrados em sentar no oriente. Esta mesma cortesia deve ser estendida a
Honoravel Rainha do Grande Bethel e a Miss Filha de J6 Minas Gerais. Se o espaco for
limitado, permita que nossas Filhas permanegam no Oriente.

Cerimodnias e Relatério da Bibliotecaria

Embora gostemos de ver o trabalho da Filha, ndo é necessério planejar uma cerimoénia
especial para a VO. Se vocé ja agendou uma Iniciacdo, Maioridade ou outro evento especial,
nao é necessario mudar seus planos para uma Visita Oficial. Estamos ansiosos para visitar
seu Bethel e aproveitar tudo o que vocé planejou para nds.

Sabemos que nossas Filhas sdo Unicas e individualmente talentosas. O Ritual requer um
Relatdrio da Bibliotecaria, mas nao limita o relatério a um poema ou histéria. A Bibliotecaria
deve preparar um relatério educacional no campo da arte, literatura ou ciéncia. Selegdes
musicais ou outros talentos podem ser exibidos durante o Relatorio da Bibliotecaria. O que
pedimos é que nem Filhas nem adultos sejam obrigados a cruzar na frente da Biblia. Dessa
forma, a Biblia ndo precisa ser fechada. Se uma cerimonia especial (além daquelas do Livro
Supremo de Cerimonias) for realizada, cada um de nds apreciaria e apreciaria ter uma copia
para o nosso livro de memoria individual.

Honras e presentes
A Visita Oficial € um excelente momento para vocé homenagear aquelas pessoas especiais

do seu Bethel. Reserve um tempo para reconhecer quaisquer Oficiais e Representantes do
Grande Bethel ou Supremo Bethel de seu Bethel. Se houver um Grande ou Supremo Oficial
de seu Bethel, este seria um momento apropriado para honra-la por seu servico. Ndo é
nossa intencao que a Visita Oficial seja um fardo financeiro para o Bethel. Portanto,
presentes ndo sao necessarios. Se o seu Bethel, no entanto, decidir que deseja reconhecer
os visitantes do Grande Conselho, doagdes para o Fundo de Bolsas Educacionais ou para os
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fundos de viagem da Honoravel Rainha do Grande Bethel e Miss Filhas de J6 Minas Gerais
serao recebidas com gratidao.

Comentarios daqueles designados pela Honoravel Rainha
E apropriado convidar a Grande Guardida, o Grande Guardido Associado, a Miss Filha de 16
Minas Gerais e a Honoravel Rainha do Grande Bethel para fazer comentarios em sua reunido.

Formacao de Encerramento e Fotografias
Reconhecemos que a Visita Oficial € um evento especial na vida de um Bethel. Para evitar

constrangimento, pedimos que vocé informe aos visitantes que nenhuma fotografia pode ser
tirada até que a Honoravel Rainha informe a Guarda Externa que o Bethel esta fechado.

Se o0 espaco permitir, encorajamos vocé a convidar convidados especiais e novos pais para o
oriente para ver a formagdo de encerramento.

Apds o encerramento da reunido, gostariamos que as Filhas viessem ao Oriente para
tirarmos uma foto com todos os presentes. Ficariamos felizes se copias digitais de todas as
fotos da visita fossem enviadas por e-mail.

Procedimento de Auditoria dos Livros

e Livro de Registro Permanente: v

e Livro Caixa

e Livro de Presenca

e Livros de Atas do Betel e do Conselho

e Todos os Livros Financeiros

e Extratos bancarios e dinheiro em maos
e Inventario das propriedades de Bethel

e Estatuto do Bethel.

3.2 CHECKLIST PARA VISITA OFICIAL

Os itens abaixo devem ser revisados pelo Bethel com apoio de seu Grande Deputado(a) para
auxilio em caso de duvidas previamente a visita oficial. Desta forma todos ja estardo
preparados e organizados antes da data da visita oficial.

Deve ser disponibilizado os seguintes documentos:
» Extrato bancario, comprovante de depdsitos/pagamentos e outros documentos
financeiros.
»  Dinheiro em maos.
= Todos os Livros Financeiros
= Livro de Presenca
= Livro de Atas do Bethel e do Conselho
= Livro de Registro Permanente
« Inventario das propriedades de Bethel
= Estatuto do Bethel.

1. Auditoria de Receitas
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E desejavel revisar os relatérios de todos os projetos de arrecadacdo de
fundos, especialmente se o Bethel realizar muitos eventos.
b. Determinar que relatorios sobre projetos de arrecadagdo de fundos foram

feitos e se recibos de fundos foram processados e depositados através da I{ \

Secretaria do Bethel, Tesoureira, Guardid(o) Tesoureira(o) e Guardia(o) <(T©

Secretaria(o).

3 L]
-

c. Verifique se os relatorios de receitas, recibos, valor registrado em atas e —

valor repassado a Tesoureira e Guardia(o) Tesoureira(o) correspondem para =

cada reunido do Bethel. =

d. Verifigue que todas as receitas foram numeradas sequencialmente, W

nenhuma pode faltar.

e. Verifique se os célculos estao corretos -

2. Auditoria de Contas
a. E desejavel revisar os relatdrios de todos os projetos de arrecadacao de
fundos, especialmente se o Bethel realizar muitos eventos.
b. Determinar que relatorios sobre projetos de arrecadacdo de fundos foram =
r

A
m

feitos e se recibos de contas foram processados e depositados através da
Secretaria do Bethel, Tesoureira, Guardid(o) Tesoureira(o) e Guardia(o)
Secretaria(o). =

c. Verifique se os relatdrios de contas, recibos, valor registrado em atas e valor n
pago pela Tesoureira e Guardia(o) Tesoureira(o) correspondem para cada
reuniao do Bethel.

d. Selecione as faturas aleatoriamente e verifique se os calculos estdo corretos.

e. Verifique se as contas foram auditadas, se o pagamento foi feito apds
mogdo registrada na ata do Bethel e se os valores e propdsito coincidem
com o relatorio de contas apresentado pela Secretaria.

f.  Verifique que todas as contas foram numeradas sequencialmente, nenhuma

pode faltar.

Verifique todas as adigGes e calculos em todos os livros financeiros,

Confira os Relatérios da Tesoureira do Bethel.

Confira o langamento dos dados no Livro Financeiro

(Saldo do ultimo relatdrio da Tesoureira)* - (Dinheiro em maos) = (Saldo na

conta bancaria)

k. (Saldo na conta bancaria) + (Dinheiro em mados) = (saldo no Livro
Financeiro).
(*) Preparar o relatério da Tesoureira considerando todos os pagamentos
até a data anterior a Auditoria

=T Ta

I. Verifique se todo o dinheiro desembolsado foi autorizado pelo Bethel e
aprovadas pelo Executivo BGC, a menos que especificado de outra forma no
Codigo Uniforme para Bethéis.
m. Verifique se todos os depdsitos foram feitos em tempo habil apds o
recebimento do dinheiro.
3. Auditoria do Livro de Presenca

O Registro de Presenga é colocado na Antessala para oficiais, membros e convidados
assinarem. O Comité de Auditoria deve verificar se a Lista de Chamada esta coerente com o
Livro de Presenca e se ele foi utilizado em todas as reunioes.

4. Livro de Atas do Bethel e do Conselho
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Verificar se o Livro de Atas do Bethel e Conselho possuem registros de todas as reunides
realizadas e se todos estdo devidamente assinados. Verificar se as Dispensas Especiais foram
solicitadas e anexadas a ata quando necessario. A ata deve conter um registro de todos os
itens da ordem de trabalhos, incluindo aqueles presentes, receitas e contas apresentadas.

5. Livro de Registro Permanente

Verificar se o Livro de Registro permanente esta atualizado com as Filhas que iniciaram,
aquelas que atingiram maioridade e as que nao fazem mais parte do Bethel

Inventario das propriedades de Bethel

Verificar se o inventario esta atualizado e revisar se todos os itens estao de fato de posse do
Bethel.

6. Estatuto do Bethel
Verificar se o Estatuto esta atualizado com a cdpia mais recente da Constituicdo, Estatuto e
Procedimentos Operacionais Padrdo do SCG.

7. Ritualistica
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1. PREPARACAO DA SALA DO BETHEL

a Todos os paramentos posicionados corretamente
b. Cadeiras nos locais corretos
o
d

Carta Constitutiva no local correto
Livro de presenca do lado de fora da Antessala
E todos assinado o livro ao chegarem

PARAMENTO
Rober limpos, passados e com bainhas corretas
A pala do robe esta correta?
Meias e sapatilhas brancas?
Faixas e coroas usadas corretamente?
Jdias de acordo com a Constituicdo/Estatuto?

oo TN

CAPELA
Comparecendo ao Altar corretamente?
Abrindo a Biblia corretamente?
Fechando a Biblia corretamente?

0o 9w

TRABALHO DE SOLO
Filhas andando em quina?
Linhas de Marcha sendo usadas corretamente?

Nao estdo cruzando entre o Altar e a HR a ndo ser
quando especificado no Ritual/Livro de Ceriménias?

0o T o A

5. MUSICA

a Filhas respondem “Amém”

b. Filhas cantam ou apenas MM/Adultos?
C

d

A versdo atual do Ritual esta sendo utilizada?
As letras estdo sendo cantadas corretamente?

6. CERIMONIA DE ABERTURA

a. A GB e GAB estdo entrando corretamente?

b. As portas estdo sendo abertas sincronizadas com
“Abram as portas do Bethel?

C. As Filhas estao iniciando a marcha com o pé
esquerdo?

7. CERIMONIA DA BANDEIRA

a. A DC carrega a Bandeira corretamente?

b O trabalho de solo correto esta sendo utilizado?
C Se aplicavel, a Bandeira esta sendo retirada?

8. POSTOS E DEVERES
a. As Oficiais estao sentadas corretamente?
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b. Elas se levantam e acenam para a HQ quando sdo
chamadas?

C. Suas maos estdo ao lado do corpo?
d. Os sinais e respostas sdo apresentados corretamente?
e. Ha apenas 1 Ritual aberto e sendo usado como ponto

para ajuda?

9. DECLARACAO DO BETHEL ABERTO

a. As Guardas fecham a porta no momento correto?
b. As Guarads executam o plano de solo correto ao
responder/permitir entrada/saida de pessoas?

C. A GE é chamada a tomar parte da reunido?

10. ESCOLTAS, APRESENTACOES E HONTARIAS

a. O Bethel realiza Escota, Apreset. e Honrarias?
b. A Guia e a DC realizam o trabalho de solo correto?
C. A HR apresenta e concede as honrarias corretamente?

11. ORDEM DOS TRABALHOS

Titulos ndo sao lidos

HR solicita que sejam feitas mogdes

Mog0es sendo feitas corretamente

Filhas utilizam o sinal de votacao corretamente

Atas s3o assinadas pela HR e Secretaria

HR usa o malhete corretamente

Membros se dirigem a HQ adequadamente

. A HR conduz a reunido ou a reunido é conduzida pelos
adultos nas linhas laterais?

S P o0 oo

12. CERIMONIA DE ENCERRAMENTO

a. A HR orientas as Guardas para tomarem seus postos?
b. As Zeladoras utilizam adequadamente as linhas de
marcha para remover as cadeiras?

C. A GB e GAB tomam seus postos no oriente no
momento correto?

d. As Oficiais se viram para o Oriente juntas?

e. A HR e Princesas ficam na posicao correta no
Ocidente?

f. A Guardia acena e a Oficiais respondem?

g. A Guardia usa o malhete no momento correto?

h. As Oficiais fazem a Marcha de Encerramento
corretamente?

13. PLANEJAMENTO DA GESTAO

a. Iniciagdo pelo menos UMA VEZ na gestdo

b. Maioridade/Juramento UMA VEZ ao ano

C. Culto UMA VEZ na gestdo

d. Projeto de arrecadacao de
fundos/filantropia/atividades

e. Comités de Juramento, Auditoria e Proficiéncia
nomeados conforme Constituicdo.
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Reunido do Conselho Mensal com ata

4. COMO DEVEMOS ATUAR EM BETHEIS EM
REORGANIZACAO

ARTIGO XII REUNIOES E — Bethel

Sec¢do 1. Regulares

(e) No caso de o quadro de membros do Bethel ter declinado a ponto de ndo ser possivel
realizar trés (3) reunibes consecutivas, o Bethel deve ser colocado sob reorganizagdo pela
Suprema ou Grande Guardia (Vide POPBethel-9 Sec. 1 (a)).

POP-BETHEL-16 REORGANIZACAO DE UM BETHEL
Secdo 1. Processo

No caso de o quadro de membros de um Bethel diminuir a um ponto em que o Bethel ndo
tenha condicdes de realizar trés (3) reunides consecutivas, o Bethel deve ser colocado em
reorganizagao pela Suprema ou Grande Guardia.

O procedimento a seguir deve ser usado:

(a) O periodo inicial de reorganizacdo nao deve exceder dois (2) anos. (b) A Suprema ou
Grande Guardia deve emitir uma dispensa para colocar o Bethel em reorganizagdo por um
periodo que ndo exceda o seu mandato. (c) Supremas ou Grandes Guardids subsequentes
devem emitir, se necessario, dispensas adicionais para permitir que o Bethel opere por
periodos adicionais até o total de dois (2) anos.

(d) As reunides do Bethel devem ser feitas de acordo com a Constituicdo, Estatuto,
Procedimentos Operacionais Padrao e o Ritual das FII.

(e) Os membros do Bethel devem usar a veste oficial em pelo menos uma (1) reunidao
por més.

G Um(a) Deputado(a) ou Deputado(a) Assistente deve ser nomeado(a) para monitorar
e auxiliar o Bethel.

(9) Cargos vagos no Bethel podem ser preenchidos por Membros de Maioridade e
membros visitantes. (1) Um Bethel em reorganizacdo nao deve fazer eleicdo de oficiais. No
caso de ocorrer uma vacancia em um cargo de linha, os membros Executivos do CGB podem
nomear uma oficial substituta. Caso uma vacancia ocorra em um cargo nomeado, ele pode
ser preenchido por um membro recomendado pela Honoravel Rainha e aprovado pelos
Membros Executivos do CGB. (2) O CGB Executivo de um Bethel em reorganizacao pode
nomear todas as Oficiais do Bethel, inclusive as Oficiais da Linha, para a gestdo seguinte.
Todas as Oficiais, depois de nomeadas, devem ser instaladas em uma Instalacdo do Bethel
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no horario, data e local previstos no Estatuto daquele Bethel. Se a Honoravel Rainha esta
servindo gestdes consecutivas, ela deve ser reinstalada por uma PHR do Bethel ou outra
PHR. (h) Honoraveis Rainhas nomeadas pelos Membros Executivos do CGB devem ter direito
a joia de PHR como definido em POP-Bethel-13, contanto que elas tenham servido no cargo
por pelo menos seis (6) meses.

(i) Caso um Bethel subordinado ao Supremo tenha estado em reorganizacao por um periodo
de dois (2) anos, pelo menos seis (6) membros do SCG Executivo devem determinar, por
voto afirmativo, se a Carta deve ser revogada ou outra dispensa emitida. Secdo 2. Caso um
Bethel sob jurisdicdo de GCG tenha estado em reorganizacao por um periodo de dois (2)
anos, a Grande Guardia, apds aconselhar-se com pelo menos seis (6) membros do GCG
Executivo, deve determinar se a Carta deve ser revogada ou outra dispensa emitida (Vide
POP-Bethel-9, POP-Bethel-18 Sec.7 e E-GCG Art. XIII Seg. 1(cc)) POP-BETHEL-17

REORGANIZACAO - DIRETRIZES PARA REMOCAO
Secdo 1.

O foco principal da reorganizacdo € um aumento no nimero de membros, visto que a razdo
para esta acdo foi a diminuicdo deste niUmero para abaixo do exigido de 7 (sete) membros
para um quorum. E importante lembrar que um Bethel deve continuar a funcionar na forma
estabelecida para todos os Bethéis ativos. A decisdo de remover um Bethel da situagao de
reorganizagao é sempre a critério da Suprema/ Grande Guardia apos a revisao da situacao
do Bethel. As seguintes diretrizes devem ser consideradas:
(@) E necessario um quérum de sete (7) membros para abrir uma reuniao, com as
excecOes previstas no E-Bethel art. XII, Sec. 1. (d). E recomendado um minimo de dez (10)
membros ativos, em pelo menos trés (3) reunides consecutivas para suspender essa
dispensa.
(b) Reunides do CGB realizadas mensalmente, com as atas devidamente registradas e
assinadas pela Guardida do Bethel e a(o) Guardia(o) Secretaria(o). (As copias devem ser
enviadas a Suprema / Grande Guardid, a(o) Suprema(o) / Grande Deputada(o) e Guardia
Jurisdicional (se aplicavel).
(© Os membros do Bethel devem usar a veste oficial em, pelo menos, uma reunido (1)
por més.
(1) Conforme aumente o nimero de membros, recomenda-se que o Bethel
realize duas
(2) reunides por més usando a veste oficial. (2) As atas do Bethel sendo
mantidas pela Secretaria do Bethel ou Secretaria substituta do Bethel, lidas
a cada reunido e assinadas pela Honoravel Rainha e pela Secretaria do
Bethel ou Secretaria substituta do Bethel.
(3) O relatério da Tesoureira lido a cada reunido, assinado pela Tesoureira do
Bethel ou Tesoureira substituta do Bethel.
(4) Contas auditadas, propriamente assinadas pelo Comité de Auditoria e lidas
a cada reuniao do Bethel.
(5) Relatorios emitidos pelas Filhas de todas as participagGes em atividades.
(6) Chamada das Oficiais e Coral do Bethel e do CGB realizadas. (7) Escoltas,
ApresentacOes e Honrarias sendo realizadas propriamente.
(8) Mocoes sendo feitas e finalizadas de maneira apropriada.
(9) Honoravel Rainha conduzindo as reunies de acordo com o Ritual,
Constituicdo, Estatuto e Procedimentos Operacionais Padrdo. (10) Sala do
Bethel preparada de acordo com o Ritual.
(d) Todas as comissdes exigidas do Bethel definidas e cientes de seus deveres. (e)
Inventario de todos os paramentos do Bethel finalizado apropriadamente, e copia enviada
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a/ao Gerente Executiva(o)/Grande Secretaria(o) e o original registrado no Livro de Atas do
Bethel apropriado ou anexado a ele. (f) Os livros de caixa do Bethel devidamente
preenchidos para cada reunido, com especial atencdo ao seguinte:

(1) Receitas de cada reunido depositadas em tempo habil.

(2) Cheques para contas aprovadas para pagamento sendo imediatamente

emitidos.

(g) Veste Oficial, como descrita na Constituicdo, Estatuto e Procedimentos
Operacionais Padrao sendo usadas por todas as Filhas.

(h) Filhas recentemente iniciadas sendo aprovadas no Exame das Licdes de
Proficiéncia dentro de um periodo razoavel de tempo.

(i) Oficiais proficientes no trabalho ritualistico de seus cargos.

(j) Planos da gestao sendo realizados incluindo Iniciacdo, Projetos de Servigos,
Arrecadacao de Fundos, Observancia Religiosa e Projetos de Diversdo. Deve
ser realizada uma arrecadagao de fundos para cumprir com o especificado
POP-Bethel-2, Fundos Educacionais e Promocionais.

(k) Lista de verificacao mensal de Bethéis em processo de reorganizacdo a ser
preenchido e enviado a Suprema / Grande Guardid, a/ao Suprema(o) /
Grande Deputada(o) e Guardia Jurisdicional (se aplicavel).

5. COMO DEVEMOS ATUAR PARA FECHAR OU FAZER
FUSAO DE BETHEIS

5.1 COMO FECHAR UM BETHEL

Sob a direcao da Grande Guardia, o(a) Grande Deputado(a) deve providenciar para que as

seguintes acdes sejam tomadas para assegurar que as Filhas tenham todas as

oportunidades de manter sua condicdo de membros até atingirem a maioridade, e que os

bens do Bethel sejam devidamente fechados e acondicionados. Sera necessario preencher o
heckli Fechamento/Fusa Bethéis.

Eilhas membros do Bethel

O Grande Deputado(a) ou outro representante substituto do GCG deve:

1. Verifique se as Filhas listadas no Relatorio Anual mais recente estdo em dia com suas
dividas.

2. Com a ajuda da ECGB, calcule o valor que cada membro em situacao regular precisaria
pagar ao GCG para garantir o status ativo até atingir a maioridade.

3. Arrecadar e encaminhar os referidos fundos e um endereco de correspondéncia
permanente para cada membro.

4. Indicar no Livro de Registro Permanente que o referido membro pagou por sua associacao
até a Maioridade, relacionando a data e o valor do pagamento.

5. Emita uma Autorizacdo para todos os membros em dia com uma lista da localizacao de
outros Bethéis. Informar as Filhas o processo de licenga e o prazo de seis meses.

6. Envie ao GCG uma lista dos membros que recebem licenca.

7. Assim que o nimero de membros for estabelecido, solicite ao GCG qual o valor deve ser
pago para cobrir as taxas do Relatdrio Anual do ano atual.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSewYM44J8jm98jy1AjSRfDEteIEOJone31plDFiSanhI8-xMw/viewform

o Congello Guandico

Livros Financeiros
O Grande Deputado(a) ou outro representante substituto do GCG deve:

1. Realizar uma auditoria de todas as contas e enviar uma copia da auditoria ao Supremo
Escritdrio.

2. Obtenha pagamento para cobrir as taxas do Relatério Anual e quaisquer outras contas
devidas ao GCG.

3. Certifiqgue-se de que quaisquer outras contas/dividas pendentes sejam pagas se houver
fundos disponiveis.

4. Acompanhar um membro autorizado do ECGB a(s) instituicdo(des) financeira(s) onde o
Bethel possui uma conta ou contas (incluindo contas de investimento) e encerrar essas
contas, encaminhando todo o dinheiro restante ao GCG. Se ndo for possivel encerrar a conta
naquele momento, entre em contato com o GCG para obter mais instrucoes.

5. Solicite um extrato de conta encerrada da instituicao financeira.

6. Caso o Bethel possua CNPJ, é necessario providenciar o fechamento do mesmo.

Parafernalia de Bethel

O Grande Deputado(a) ou outro representante substituto do GCG deve:

1. Coletar a Carta Constitutiva e certifique-se de que ela seja devolvida ao GCG.

2. Inventdrio de toda a paraferndlia de Bethel. Toda a paraferndlia deve ser devolvida ao
GCG.

3. Certifiqgue-se de que todos os prémios, titulos e honrarias sejam concedidos de acordo
com o Cddigo Uniforme do Bethel.

Passos Finais para o Fechamento do Betel
O Grande Deputado(a) ou outro representante substituto do GCG deve:

1. Embale e envie o seguinte para o GCG:
e Livro de Registro Permanente

e Livro Caixa

e Lista de Chamadas

e Livros de Atas do Betel e do Conselho
e Todos os Livros Financeiros

o taldes de cheques/dinheiro

e Extratos bancarios

e Inventario das propriedades de Bethel
e Paraferndlia de Bethel

e Estatuto do Bethel.

5.2 FUSAO DE BETHEIS

Os Bethéis que estdo se fundindo devem selecionar qual nimero de Bethel vdo usar de
acordo com o estatuto. Se a decisdo for usar um novo numero, o GCG deve ser notificado
para que esse nlimero seja adicionado a lista de Betheis. E imperativo que SEMPRE seja feito
um relatdrio final sobre a condicdo dos Bethéis que irdo se fundir. Sera necessario preencher

o Checklist de Fechamento/Fusao de Bethéis.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSewYM44J8jm98jy1AjSRfDEteIEOJone31plDFiSanhI8-xMw/viewform
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6. INFORMAGOES UTEIS PARA OS BETHEIS MINEIROS

6.1 SUGESTAO DE CALENDARIO PARA BETHEIS E CONSELHOS
GUARDIOES

As informacOes contidas no calendario abaixo foram traduzidas do material “Required
Activities in a Bethel Calendar” disponibilizado pelo Supremo Conselho Guardido e
adaptadas. O material € uma sugestdao de preparacao da gestdo baseado nas informacdes
encontradas na constituigdo, ritual das FDJI e atividades comumente realizadas no Brasil.

Atividades a serem realizadas em algum momento durante CADA GESTAO:

v CerimoOnia de Iniciagcdo (se ndo houverem novos membros, uma exemplificacdo da
iniciacdo deve ser realizada)
v Culto Religioso da gestao

Atividades a serem realizadas em algum momento UMA VEZ POR ANO:
v Cerimonia de Maioridade ou Cerimdnia de Juramento

Atividades a serem realizadas sempre que necessario:
v Exame de Proficiéncia

Atividades Populares Opcionais:

Estudo Ritualisticos,

Retiro do Bethel,

Congressos/Encontros da jurisdicdo ou da regiao,

CerimOnias em homenagem a Magons, Pais e Mdes (se ocorrer em reunido aberta,
€ necessario Dispensa Especial),

CerimoOnia de Natal, Pascoa e outras datas comemorativas (se ocorrer em reunido
aberta, é necessario Dispensa Especial),

Participacdo em projetos do Supremo Conselho Guardido, como Prémio Espirito,
Participacdo na Suprema Sessao: competicOes (ritual, artes e trabalhos manuais,
bibliotecaria), Concurso de Miss Filha de J6 Internacional, Prova para o Sorteio de
Honoravel Rainha do Supremo Bethel, etc.

SN X KK«

Néo se esqueca de incluir atividades de divulgacdo, filantropias, eventos e atividades
de arrecadacdo de fundos no calendario do seu Bethel.
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Fevereiro

Margo

Calendari

72 e 8 Reunido Regular
e  Eleicdes do Bethel (a eleicdo pode ocorrer na 18 ou 22 reunido de Novembro)

*Comegar o planejamento das atividades para o primeiro semestre
Reunido Mensal do CGB (Comegar a preparagdo do relatoério anual).

9° Reuni
e  Auditoria dos Livros do Bethel pelo GAB & Promotor(a) de Finangas ou outro adulto

- N Oficiais e do Coral do B

Reunido Mensal B

e Honoravel Rainha eleita apresenta o planejamento da gestdo (calendario, nominata,
comités e projetos) para o conselho guardido para aprovagdo.

e  Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacdo de regularidade das Filhas e
pagamento das taxas, Votagao de Peticdes, etc.

e  Preparacgdo do Relatdrio Anual — prazo final para envio: 20 de Janeiro.

e Atualizar Livro de Registro permanente com as suspensdes, demites/licencas e Membros de
Maioridade.

(Periodo de Férias)
Prazo final para envio do Relatdrio Anual: 20 de Janeiro.

12 Reunido Ritualistica da gestdo:
e Honoravel Rainha apresenta o planejamento da gestao aos membros

e GAB apresenta Relatdrio de Auditoria dos Livros do Bethel

23 Reunido ritualisti

Reunido Mensal do CGB (Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel,
verificacdo de regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votagao de
PeticOes, etc.)

3% e 4% Reunides ritualisticas
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*Em uma das reunides deve ser realizada uma homenagem a nossa fundadora, Ethel T. Wead Mick,
cujo aniversario é dia 9 de Margo.

Reunisio M GR
e  Apresentacdo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagao de regularidade das Filhas e
pagamento das taxas, Votagdo de Peticdes, etc.

Abril 52 e 6% Reunides ritualisticas
*0Os membros do Bethel devem ser informados do seu direito de recomendar os
membros executivos e associados do Conselho Guardido e da data em que sera
realizada a recomendagao

**| eitura dos requisitos para eleicao das oficiais do Bethel, conforme
constituicao.

Reunido Anual do CGB (deve ocorrer em até 90 dias antes da Suprema Sessdo)
e \otagdo Secreta para Indicagdo de membros do Conselho Guardido,
preenchimento e envio do formulario 222.
e Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacdo de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacao de Peticdes,
etc.

Maio 72 e 82 Reunides ritualisticas
e EleicOes do Bethel (a eleicao pode ocorrer na 12 ou 22 reunidao de Maio)
e Membros fazem a recomendacao do Conselho Guardido por votacao
secreta (Cumprir prazo deliberado pelo Supremo Conselho Guardiao)

*Comecar o planejamento das atividades para o segundo semestre apoiando a
HR Eleita

Reunigo Mensal do CGB(Importante ocorrer antes da reunido de eleicdo do
Bethel)

e Apresentacdo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagcao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacdo de Peticdes,
etc.

e Verificagdo da Lista de Filhas elegiveis para a eleigao do Bethel,
aprovagao de justificativas de faltas, etc.

Junho 92 Reunido ritualistica
e Auditoria dos Livros do Bethel pelo GAB & Promotor(a) de Finangas ou
outro adulto

Instalacao das Oficiais e do Coral do Bethel
* A Instalacdo das Oficiais pode ocorrer na 1@ ou 22 reuniao de Junho

Reunido Mensal do CGB (Importante ocorrer antes da reunido de Instalagcao das
Oficiais e do Coral do Bethel)
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Honoravel Rainha eleita apresenta o planejamento da gestao

(calendario, nominata, comités e projetos) para o conselho guardido

para aprovagao.

e Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacao de Peticdes,
etc.

Julho (Periodo de Férias), Grande Sessao e Suprema Sessado
Instalagao do Conselho Guardidao

Agosto 12 Reunido Ritualistica da gestdo:
e Honoravel Rainha apresenta o planejamento da gestao aos membros
e Instalacdo dos membros do conselho guardido do Bethel, assim que
recebido a nomeagdo da Suprema Guardia (deve acontecer no maximo
até 31 de Outubro)
e GAB apresenta Relatorio de Auditoria dos Livros do Bethel

22 Reunido do Bethel

Reunido Mensal do CGB
e Apresentacdo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificagao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacdo de Peticdes,
etc.
e Assim que o Conselho tenha sido instalado, este pode nomear Comités
Adultos.

Setembro 32 e 42 Reuni0es ritualisticas

Reunido Mensal B
o Apresentagdo de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacdo de Peticdes,
etc.

Outubro 52 e 62 Reunides ritualisticas
*| ejtura dos requisitos para eleicdo das oficiais do Bethel, conforme constituicdo

Reunido Mensal do CGB
e Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacdo de Peticdes,
etc.

Novembro 72 Reunido ritualistica
82 Reunido ritualistica
e Eleigbes do Bethel (a eleigdo pode ocorrer na 12 ou 22 reunidao de
Novembro)

*Comecar o planejamento das atividades para o primeiro semestre
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Reunido Mensal do CGB (Importante ocorrer antes da reunido de eleicdo do
Bethel)

e Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacao de Peticles,
etc.

e \Verificacdo da Lista de Filhas elegiveis para a eleicdo do Bethel,
aprovagao de justificativas de faltas, etc.

e Comegcar a preparacdo do relatdrio anual.

Dezembro 9? Reunido ritualistica
e Auditoria dos Livros do Bethel pelo GAB & Promotor(a) de Finangas ou
outro adulto

Instalacdo das Oficiais e do Coral do Bethel

* A Instalacdo das Oficiais pode ocorrer na 1@ ou 22 reuniao de Dezembro

Reunido Mensal do CGB (Importante ocorrer antes da reunido de Instalagao das
Oficiais e do Coral do Bethel)

e Honoravel Rainha eleita apresenta o planejamento da gestao
(calendario, nominata, comités e projetos) para o conselho guardido
para aprovagao.

e Apresentacao de assuntos pertinentes ao Bethel, verificacao de
regularidade das Filhas e pagamento das taxas, Votacdo de Peticdes,
etc.

Preparagao do Relatdrio Anual — prazo final para envio: 31 de Janeiro.

e Atualizar Livro de Registro permanente com as suspensoes,
demites/licencas e Membros de Maioridade.

6.2 TAREFAS ESSENCIAIS PARA O BOM FUNCIONAMENTO DO
BETHEL

Site Filhas de J6 Internacional: www.jobsdaughtersinternational.org
Site Filhas de J6 Minas Gerais: www.filhasdejomg.com

Reunido Anual: CGBs, incluindo membros Executivos e Associados de Bethéis, devem
realizar sua reunido anual durante o més de abril. Na Reunido Anual, os membros do CGB
devem recomendar por votagao secreta os Membros Executivos e Associados do CGB para o
ano seguinte, para consideracao da Vice-Grande Guardia. As cédulas serdo tabuladas na
presenca dos presentes e cédulas adicionais serao realizadas até que uma recomendacao
majoritaria apareca para cada cargo. Os nomes daqueles que recebem as recomendacoes da
maioria devem ser listados no Formuldrio 222 e enviados a Vice-Grande. No caso de
reuniGes presenciais nao serem possiveis, as recomendages devem ser feitas no formato
virtual.

Relatorio Anual: O Relatorio Anual deve ser concluido a cada ano. Ele deve ser enviado até
31 de janeiro para o GCG. As taxas devem ser pagas apos a validagdo da Grande Secretaria.
A lista de membros fornecida pelo Supremo Escritdrio, deve ser atualizada e acompanhar o
Relatdrio Anual.
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Nomeacdo dos Conselhos Guardides do Bethel: Ninguém pode assumir uma posicao
no Conselho a menos que seja indicado pela Grande Guardia (GG), emitido um Certificado
de Nomeacdo e devidamente instalado por um membro do Grande Conselho Guardido
(GCG). Todos os compromissos sdo para um (1) ano apenas. No caso de uma vacancia
durante o ano, a Grande Guardid deve ser notificada imediatamente pela Guardia do Bethel
ou pela Guardia Secretaria. NOTA: As selegbes do Presidente do Comité feitas pelo EBGC e a
Grande Guardia e o(a) Grande Deputado(a) DEVEM ser notificadas de sua selegdo.

Aprovacao de Projetos: Os projetos e atividades do Bethel devem ser aprovados pelo
Conselho antes de serem apresentados e discutidos em uma reunido do Bethel. O Conselho
€ responsavel por garantir que todos os projetos/atividades tenham supervisdo suficiente
fornecida por adultos.

Auditoria de Livros Financeiros: E dever do Guardido Associado do Bethel verificar se os
livros do Bethel sao auditados no final de cada periodo e que um relatdrio seja feito ao
Bethel na primeira reunido apds a instalagao. As Filhas ndo conduzem a auditoria. Uma
auditoria verifica se o Guardido Secretario, o Guardido Tesoureiro e as participacdes
bancérias concordam e correspondem em valor. O Guardido Secretario e o Guardido
Tesoureiro podem estar presentes na auditoria para responder perguntas, mas a auditoria
deve ser conduzida por outras pessoas. Assim que a auditoria estiver concluida, todos os
livros devem ser assinados pelo Guardido Associado do Bethel e pelo Comité de Auditoria.

Prémios e Programas de Promocao: As informacoes estdo disponiveis no site das Filhas
de J6 Internacional e Filhas de J6 Minas Gerais.

Comunicagoes do Bethel: Todas as comunicacdes enviadas ao Bethel sao de propriedade
do Bethel e devem ser lidas em uma reunido do Bethel. E direito das Filhas, com a
aprovagao do Executivo BGC, decidir se desejam participar do assunto da comunicacao.

Diretrizes do Bethel: O CGB Executivo desenvolvera as diretrizes a serem seguidas em
relagao a:

% Definicdo de “Auséncia Justificada” e como obté-la

< Traje adequado para eventos de Bethel

Essas diretrizes estardo em vigor até serem alteradas pelo Conselho recém-nomeado e
instalado. As orientacOes devem ser feitas por escrito e entregues as Filhas e aos pais na
primeira reunido da gestdo. Incentivamos vocé a enviar uma cOpia dessas diretrizes para os
pais ou responsaveis de cada Filha. Isso ajuda a manter os pais informados sobre a posicdo
do Bethel, bem como o procedimento correto para se comunicar com o Conselho. Uma cdpia
dessas diretrizes deve ser enviada ao Grande Deputado. Cada Filha deve receber uma copia
por escrito dessas diretrizes a cada ano.

Contas: Todas as contas devem ser enviadas ao Bethel e pagas apos aprovacao. Todas as
contas devem ser processadas através dos livros de Bethel.

Mudanca de Enderego: Quando um membro do CGB ou uma Filha se mudar, por favor,
encaminhe esta informagao para o Grande Deputado.

Acompanhantes: Todas as Filhas que comparecerem as visitas do Bethel, funcdes
estaduais, etc., devem estar devidamente acompanhadas e usando trajes apropriados. Por
favor, tenha em mente que a seguranca de nossas Filhas é de extrema importéncia, e que as
responsabilidades e responsabilidades por sua seguranca cabem ao Conselho do Bethel e
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aos adultos. As FJI recomenda uma acompanhante para cada cinco Filhas. Por favor,
carregue informacdes médicas e de contato de emergéncia para cada Filha com vocé.

Instalacao do Conselho: O Conselho Guardido do Bethel deve ser instalado até 31 de
outubro de acordo com o Estatuto. Se um membro do Conselho recém-nomeado ndo estiver
presente para a Instalagdo do Conselho, ele devera ser instalado na pféxima reuniao regular
do Bethel. O Grande Deputado deve auxiliar nessa instalagdo. E responsabilidade da
recém-nomeada Guardia do Bethel entrar em contato com o recém-nomeado Conselho. Ela
os notificard sobre a data, hora e local da Instalacdo do Conselho. O Livro de Ceriménias do
Supremo DEVE ser seguido sem alteracao.

Reunides do Conselho: A constituigdo exige que os membros Executivos do CGB realizem
reuniGes mensais regulares, exceto durante as férias, para discussdo de todos os assuntos
pertencentes ao Bethel e para o bem da Ordem. Os membros Associados do CGB,
presidentes de comités adultos, os cinco (5) oficiais de linha eleitos e outras pessoas que
possam ser necessarias convidar, podem se reunir com o CGB. Depois de discutidos os
assuntos que requerem a sua presenca, sao dispensados. O CGB entdo continua com sua
reunido. Também encorajamos vocé a realizar sua reunidao do Conselho em um dia/hora
diferente de uma reunido do Bethel. Desta forma, ninguém é apressado e todos os assuntos
apresentados ao Conselho podem ser discutidos minuciosamente. Muitas preocupagdes e
problemas podem ser resolvidos quando reservamos um tempo para nos comunicar
abertamente uns com os outros. Se vocé tiver um problema, o assunto deve ser discutido na
reunido do Conselho e Ia mantido. Ndo exponha suas diferengas online ou nas redes sociais.
Vocé deve apresentar uma frente unida para as Filhas de Bethel. Quando instalado no
Conselho, vocé assume uma obrigacdao. Lembre-se dessa obrigacdo e deixe-a guiar suas
palavras e agdes. Um esboco para a reunido do Conselho do BGC esta incluido neste
manual.

Disposicdao das propriedades e inventario do Conselho: Todos os materiais usados
pelo Bethel devem ser entregues a seus sucessores, pois sao propriedades do Bethel. Um
inventario de todas as propriedades do Bethel deve ser feito anualmente no formulario nas
Atas do Bethel e anotado na ata do Conselho. Uma cdpia do inventario deve ser enviada
com o Relatério Anual ao GCG. Considere contratar um seguro para locatarios ou
possivelmente obter uma apdlice de seguro para as propriedades do Bethel.

Codigo de vestimenta: Cada CGB deve estabelecer um cddigo de vestimenta. A opinido
das Filha é de suma importancia e deve ser levada em consideragdo. O cddigo de vestimenta
deve ser revisado periodicamente.

Eleicao das Oficiais: Deve ser realizada nos meses de Maio e Novembro. Ver Guia de
Recomendagbes para Bethéis Mineiros para instrucdes completas.

HIKE: Em 1981, nossa Ordem criou uma instituicdo de caridade internacional chamada
HIKE. A sua finalidade é dupla: colocar em pratica os aspectos caritativos da nossa Ordem e
ajudar a ganhar publicidade e reconhecimento para a nossa Ordem. O dinheiro arrecadado é
dado na forma de doagOes para criangas que precisam de aparelhos auditivos ou outros
aparelhos auditivos auxiliares. Qualquer crianca pode solicitar uma bolsa. Filiagdo magonica
nao é necessaria. Os Bethéis podem procurar criancas carentes e, se um subsidio for
aprovado, apresenta-lo a crianca e sua familia.Os Bethéis sao incentivados a organizar e
divulgar os eventos de arrecadacao de fundos da HIKE. Para obter informagOes, entre em
contato com o Secretario Executivo da HIKE, cujo nome e informagdes de contato podem ser
encontrados no site da FII.
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Iniciacao/Maioridade/Juramento: Cada Bethel é obrigado a fazer uma criménia de
iniciagdo uma vez por gestdao, mesmo se vocé ndo tiver uma candidata. Vocé pode ter
guantas iniciacdes por gestdo quantas forem necessarias. A CerimOnia de Maioridade e/ou a
Cerimonia de Juramento devem ser realizadas em uma reunido regular ou especial uma vez
durante o ano.

Leis: A Constituigdo e os Estatutos das Filhas de J6 Internacional regem nossa Ordem. Cada
Bethel devera disponibilizar cdpias da Constituicao e Estatutos e Estatutos do Bethel para
uso por: A Guardia do Bethel, Guardia Associada do Bethel, Guardid Secretaria e Honoravel
Rainha. O Bethel deve certificar-se de que cada cdpia € mantida atualizada. A Constituicdo e
Estatutos e o Livro de CerimOnias podem ser encontrados no site das Filhas de J6 Minas
Gerais, juntamente com a atualizagao mais recente do Manual de Regras e Regulamentos de
Minas Gerais.

Membros de Maioridade: Cada membro em situacao regular se tornard um Membro de
Maioridade ao completar 20 (vinte) anos de idade, se casar ou engravidar antes dessa idade
ou passar a se reconhecer como do sexo masculino, e receberd imediatamente
gratuitamente um Certificado de Membro de Maioridade. Ela tera o direito de receber a
Ceriménia de Maioridade no momento que for conveniente. Ela ndo precisa passar pela
CerimoOnia para ser Membro da Maioridade. Os conjuges de Membros de Maioridade podem
participar das reunides do Bethel.

Afiliagdo Magonica: O Guardido Associado do Bethel deve verificar a relagdo magonica
reivindicada em cada solicitacdo de associacdo. Se nenhuma for encontrada, o Bethel pode
seguir em frente encontrando um Membro de Maioridade apropriado (ndo a GB) e um
Mestre Macom apropriado (ndo o GAB) para apadrinhar a candidata.

Membro de Honra: Um adulto que prestou servico meritdrio a nossa Ordem pode ser
eleito Membro de Honra. Os membros do Bethel devem votar no Membro de Honra
Destinatario. Isso requer a maioria dos votos das Filhas e a aprovacdo do Executivo. Um
Membro de Maioridade n3o pode se membro de honra em seu Bethel de origem. Filhas
ativas também ndo podem ser consideradas membros de honra.

Associagdo: Cada Bethel é encorajado a trazer novos membros para o Bethel. Vocé é
incentivado a realizar reunides abertas durante o ano e convidar amigos, possiveis membros
e membros de outras organizagdes fraternas. Lembre-se de sempre convidar os pais de
amigos e possiveis membros.

Mae Mick: Todo Bethel deve homenagear a Sra. Ethel T. Wead Mick, a fundadora das Filhas
de 16 Internacional, com cerimbnia adequada durante o més de margo, més de seu
nascimento. Existem varias ceriménias no Livro de Cerimbnias que podem ser usadas, ou o
Bethel pode escrever suas proprias. Essa homenagem pode ocorrer em uma reunido aberta
ou fechada e pode ser exemplificada para outros corpos magonicos. Permita que o Bethel
seja criativo neste evento para que seja uma celebracdo de sua vida ao invés de uma tarefa
a cumprir. Compartilhe informagGes sobre a historia das Filhas de J6 e o papel e objetivo da
Mae Mick na formacao de nossa Ordem.

Procedimento Parlamentar: Nenhum adulto, exceto um Membro Executivo do CGB ou
Membro de Maioridade desse Bethel, tem o direito de debater questdes que surgem em uma
reunido do Bethel (POP 21Bethel, Art. IV Sec. 3 a (3)). Por favor, certifigue-se de que sua
Honoravel Rainha esteja ciente deste fato e que ela tenha autoridade para pedir que adultos
que ndo possuam direito a se manifestar ndo participem das discussGes do Bethel. Seja
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firme, mas tenha cautela e consideragao pelos adultos e familiares magonicos que podem
nao estar cientes de nossas regras. E sempre importante informa-los antes da reunido sobre
as regras do Bethel.

Procedimento para Manuseio dos Fundos do Bethel: Todo dinheiro pertencente ao
Bethel deve ser mostrado nos livros financeiros. Todos os fundos recebidos devem ser
depositados imediatamente. Nenhuma conta deve ser paga sem que a conta seja registrada
e aprovada pelo comité de auditoria e membros do Bethel.

Proficiéncia: A proficiéncia ritualistica € um aspecto especialmente importante de nossa
Ordem. Nossas filhas aprendem autodisciplina, habilidades de falar em publico, equilibrio,
orgulho de suas realizacdes e respeito pelos ideais mais elevados da vida. E responsabilidade
do Guardido do Bethel, com a ajuda do Diretor de Epocas, verificar se os oficiais sao
proficientes em seu trabalho ritualistico. Por favor, reserve um tempo para trabalhar com as
Filhas e ajude-as a aprender seu trabalho. Incentive-os a praticar individualmente, bem
como com os outros membros do Bethel. Lembre-os também de que a proficiéncia
ritualistica inclui os pontos mais delicados do Ritual, como como se mover de/para seus
postos, a Atitude de Prece, etc. E mais do que apenas memorizar as palavras! Faca
acomodacdes especiais para Filhas com deficiéncias fisicas ou de aprendizado para que
possam participar das partes do Ritual da reunido com o melhor de suas habilidades
individuais. O ritual ndo deve ser usado como punicao ou embarago para as Filhas.

Exame das LicOes de proficiéncia: Quando aplicavel, o exame das licdes de proficiéncia
deve ser oferecido pelo menos uma vez a cada gestdo. O exame deve ser feito em Bem do
Bethel. As Filhas que fazem o exame precisam entender que sdo responsaveis por esse
conhecimento. A Guardid do Bethel ou Diretora de Epocas deve revisar as licdes de
proficiéncia com cada Filha. Ao fazer isso, sera possivel verificar se 0 membro memorizou as
licbes e permite que o membro tenha mais experiéncia em apresenta-las. Isso também
tornara possivel identificar caso a Filha ainda nao esteja proficiente e ndo deve se apresentar
no Bethel na frente de outras pessoas. Por favor, considere as deficiéncias individuais de
cada Filha e como isso se relaciona com a palavra “satisfatoriamente” apresentada.

Abelhinhas: Lembre-se que o programa Abelhinhas € uma ferramenta extremamente Gtil. A
Grande Apicultora estara disponivel para auxiliar com instrugoes.

Receitas: Todos as receitas do Bethel devem ser registradas. O depdsito bancario deve
refletir as receitas da reunido. Certifiqgue-se de incluir rendimentos (juros) e investimentos no
relatorio.

Reorganizagao: No caso o numero de membros de um Bethel ter declinado a ponto de o
Bethel ser incapaz de realizar trés (3) reunibes consecutivas com pelo menos 7 membros, o
Bethel sera colocado sob reorganizagdo pela Grande Guardia. A dispensa para estar no
status de Reorganizacdo deve ser emitida a cada ano pela Grande Guardia imediatamente
apos a Grande Sessdo. Caso o seu Bethel ndo receba a dispensa, entre em contato com o
seu Grande Deputado. A dispensa deve ser anexada ao Livro de Atas do Bethel da reunido
onde é lida.

Dispensas Especiais: As dispensas especiais sao solicitadas e emitidas pela Grande
Guardia. Consulte Constituicao (POP Bethel 18) para definicao, procedimento para solicitacao
e arquivamento e definicao de privilégios especiais com e sem taxas. Essas dispensas que
exigem uma taxa devem ser pagas Grande Conselho Guardido. Uma copia do Pedido de
Dispensa Especial estd incluida no site das Filhas de Jé Minas Gerais.
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Relatodrio da Tesoureira: Todas os valores pertencentes ao Bethel devem ser incluidas no
Relatdrio do Tesoureiro.

Planejamento da Gestdo: Atencdo ao calendario informado acima e lembre-se de fazer
atividades de arrecadacdo de fundos e divulgacdo. Por favor, compartilhe as
informag0es/sugestdes com a Honoravel Rainha e deixe-a escolher o formato que melhor lhe
convém. Ela também pode criar um formato proprio para planejamento da gestdo desde que
siga as atividades obrigatdrias.
< Nao se esqueca de SE DIVERTIR
o Tenha em mente as idades dos membros. Lembre-se que todo mundo quer
se divertir JUNTO!
0 Quantas pessoas poderdo ajudar? Isso pode limitar o que vocé pode
realmente fazer.
o Tente ter um mentor adulto para cada projeto. O mentor ndo deve fazer o
trabalho, mas deve estar |a para garantir que tudo seja feito.

6.3 COMO CONDUZIR UM PROJETO

1) Honoravel Rainha, uma Filha ou adulta sugere um projeto. A ideia é entdo apresentada ao
Conselho Guardido do Bethel para aprovagao.

2) A ideia é entdo trazida para as Filhas durante uma reunido do Bethel. Neste momento
deve haver detalhes sobre quando, onde, etc. Uma mocao é feita para fazer o projeto, ou a
ideia é descartada.

3) Um comité de Filhas é nomeado para planejar o projeto proposto. Um mentor adulto é
designado.

4) O comité mantém contato com a Honoravel Rainha e Guardia do Bethel sobre o projeto e
0 comité esta preparado para dar atualizagdes na reunidao do Bethel.

5) Apds a conclusdo do projeto, um relatério sera fornecido (durante os “Relatorios” da
reunido do Bethel) incluindo quando e onde o projeto ocorreu, quem compareceu, lucros e
despesas e quaisquer destaques interessantes.

6.4 SUGESTAO DE PAUTA DA REUNIAO DE BETHEL

A Honoravel Rainha pode ter isto na mesa, bem como notas para os assuntos a serem
discutidos. Ela nao anuncia o titulo da Ordem de Trabalhos.

1. Leitura de Dispensa Especial (quando necessario)

2. Chamada

3. Relatorio de Votagdo de Peticao (quando houver Iniciagao)

4, CerimOnia de Iniciacdo (Maioridade, CerimOnia de Juramento ou outras cerimOnias
apropriadas de acordo com os ideais de nossa Ordem podem ser substituidas, exceto para o
Exame de LicOes de Proficiéncia)

5. Leitura da Ata

6. Relatorio da Tesoureira

7. ComunicagOes

8. Peticbes para Associagap
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9. Relatorios
10. Trabalhos Pendentes
11. Novos Trabalhos
12. Receitas
13. Contas
14. Relatdrio da Bibliotecaria
15. Prece de Maes, Pais e Guardidoes
16. Bem do Betel
a. Apresentacao dos pais dos novos membros (quando ha iniciacdo)
b. Instalacdo de Oficiais do Bethel (quando necessario)
c. Instalagdo do Conselho Guardido do Bethel (quando necessario)
d. Exame de LicOes de Proficiéncia (quando necessario)
e. Presentes (opcional)
f. Comentdrios SOMENTE daqueles convocados pela Honoravel Rainha
g. Marcha da Moeda (opcional)
17. Encerramento

6.5 SUGESTAO DE PAUTA DA REUNIAO ADMINISTRATIVA
A Honoravel Rainha deve presidir esta reunido.

. Chamada a ordem

. Oracao de abertura (opcional)
. Chamada

. Leitura de Atas

. Relatério da Tesoureira

. Comunicagoes

. Relatdrios

. Trabalhos Pendentes

. Novos Trabalhos

10. Receitas

11. Contas

12. Oracdo de Encerramento (opcional) ou Béngdo Mizpa (opcional)
13. Encerramento

OCoONOOULTDA,WNH

Opcional: Relatdrio da Bibliotecaria, Comentarios, Apresentacdes dos presentes.

NOTA: As solicitacOes para associagao devem ser lidos na reuniao regular do Bethel.

6.6 SUGESTAO DE PAUTA DA REUNIAO MENSAL DO CONSELHO

Local Data/Hora

Filhas Presentes:
Adultos presentes:

Oragdo de Abertura (opcional)

Chamada (Membros do CGB, Comités e Filhas eleitas — ndo precisa ser em voz alta)
Comunicagdes

Trabalhos Pendentes apresentados pelos Oficiais de Linha e/ou Conselho

Novos Trabalhos apresentados pelos Oficiais de Linha e/ou Conselho
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Leitura da Ata do Conselho (atengdo se a ata consta assuntos sensiveis, estes devem
ser omitidos na leitura e repassados em Trabalhos pendentes sensiveis)

Relatdrio do Tesoureiro

Contas

Definicdo da proxima reunido mensal: Localizacdo e Data/hora

. Filhas dispensadas (somente se houver informacdes do BGC que ndo devam

inclui-las)

. Trabalhos Pendentes sensiveis para serem apresentados junto as Filhas

. Novos Trabalhos sensiveis para serem apresentados junto as Filhas

. Conselho Associado, Comités, todos os outros visitantes dispensados

. Assuntos exclusivos do Conselho Executivo (Consulte a Secao 2 do POP-BGC-3 para

trabalhos especificamente atribuidos ao Conselho Guardido Executivo do Bethel).

. Encerramento
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