
 

 SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Código: GRF-FO-05 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y 

COMERCIAL 
Fecha: 19/05/2022 

Gestión de Recursos Físicos  Versión: 03 
Formato Entrega o Devolución de Equipos  Página 1 de  1 

 
OPERACIÓN DE NUEVOS EQUIPOS/APLICACIONES  

Entrega                       

Fecha: ___________________________ Hora: ___________________________ 
Nombre de quien recibe ______________________________________________ 
Cargo: ____________________________________________________________ 
Subproceso: _______________________________________________________ 

 

Diligencie de acuerdo a la necesidad  

CANTIDAD DESCRIPCIÓN  MARCA SERIAL 
    
    
    
    
    

 
 
 

Nombres y Apellidos Subproceso Firma 
Revisó  Gestión de soporte y apoyo informático  

Autorizo  Jefe adm. financiero y comercial  
Entrego   Gestión de recursos físicos  
Recibió  Quien recibe  

 

 
Devolución  
 
Fecha: ___________________________ Hora: ___________________________ 
Nombre de quien entrega:_____________________________________________ 
Cargo: ____________________________________________________________ 
Subproceso: _______________________________________________________ 
 
 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN  MARCA SERIAL 
    
    

 


