Hudng din dién Bio cio tinh hinh sir dung lao dong
mau 01/PLI

Kinh gui (1): Ghi S¢ N6i Vu noi dat tru so, chi nhanh, van phong dai dién.
2. Thong tin tinh hinh str dung lao dong cua don vi:

- C6t (1): Ghi sb thir tw tir nho dén 16n

- Cot (2): Ghi 10 ho, tén cua tirng nguoi lao dong.

- Cot (3): Ghi ma sb dbi voi nguoi ngudi da co6 ma s6 BHXH. Néu chua c6 ma s6 BHXH thi dé
tréng.

- Cot (4): Ghi day dii ngay, thang, ndm sinh nhu trong gidy khai sinh hodc chirng minh nhén
dan/can cudc cong dan/hd chiéu.

- Cot (5): Ghi gidi tinh ctia nguoi tham gia (néu 1 nam thi ghi tir “nam” hodc néu 1a nir thi ghi tir
“nir’”).

- Cot (6): Ghi sb cin cudc cong dan/chimg minh nhan dan/hd chiéu ctua ngudi tham gia duoc co
quan c6 thAm quyén cap (Riéng ho chiéu chi danh cho ngudi nude ngoai). Luu y: Doi véi lao
dong nguoi Viét Nam bét budc dién sb cin cude cong dan.

- Cot (7): Ghi dﬁy du, chi tiét vé cép bac, chirc vu, chirc danh nghé, cong viéc, diéu kién noi lam
viéc theo quyét dinh hoac HPLD, HPLV (Vi du: Phé Chanh thanh tra S& A, cong nhan van hanh
may may cong nghi¢p Cong ty B ...).

- €6t (8) Nha quan 1y: Nhém nay bao gdbm nhirng nha lanh dao, quan 1y 1am viéc trong cic nganh,
cac cép va trong cac co quan, td chirc, doanh nghiép co gitr cac chic vy, co quyén quan ly, chi
huy, diéu hanh tir trung uong t6i cap xa;

- C6t (9) Chuyén mon k¥ thuat bac cao: Nhoém nay bao gom nhirng nghé doi hoi phai ¢ kién thirc
chuyén mon, nghi¢p vu va kinh nghiém ¢ trinh d6 cao (dai hoc tré 1én) trong linh vuc khoa hoc va
k¥ thudt, stc khoe, gido duc, kinh doanh va quén 1y, cong nghé thong tin va truyén thong, luat
phap, van hoa, xa hoi;

- Cot (10) Chuyén mén k¥ thuat bac trung: Nhom nay bao gom nhitng nghé doi hoi kién thire va
kinh nghiém ¢ trinh d6 bac trung (cao dang, trung cap) vé cac linh vuc khoa hoc va k¥ thut, strc
khée, kinh doanh va quan 1y, luat phap, van hoa, xa hoi, thong tin va tmyén thong, gido vién, gido

duc, cong ngh¢ thong tin.
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Cot (11) ghi cac cong viée phan loai theo céc tiéu thirc khac nhu: nhan vién trg ly van phong;
nhan vién dich vu va ban hang; lao dong c6 k¥ nang trong ndng nghiép, 1am nghiép va thuy san;
tho thi cong; tho van hanh va lip rap may moc thiét bi; lao dong gian don.

Cot (12): Ghi tién luong dugc huong:

+ Ngudi lao dong thuc hién ché d6 tién lvong do Nha nude quy dinh thi ghi bang hé sé

(bao gobm ca hé so chénh 1éch bao luu néu co).

+ Nguoi lao dong thuc hién ché do tién luong do chu st dung lao dong quyét dinh thi ghi

murc luong theo cong viée hodc chirc danh, bang tién dong Viét Nam.

Cac Cot (13), (14), (15): Ghi phu cap chic vu bang hé s6; phu cap tham nién vuot khung, thim
nién nghé bang ty 18 phan tram (%) vao cot twong tng, néu khong hudng phu cap nao thi bo tréng.
Cot (16): Ghi phu cip lwong theo quy dinh cua phap luat lao dong (néu co).

Cot (17): Ghi cac khoan bd sung khac theo quy dinh cua phép luét lao dong tir ngay 01/01/2018
(néu co).

Cot (18) (19): Ghi ngay, thang, nim bat dau va két thiic lam viéc trong nganh/nghé ning nhoc, doc
hai.

Cot (20) (21) (22): Ghi ngay, thang, nim khi nguoi lao dong bt ddu lam viéc theo HDLD khong
x4c dinh thoi han; khi HDLD bit dau c6 hiéu lyc va xac dinh thoi han; khi hét higu luc ctia HDLD
xac dinh thoi han.

Cot (23) (24): Ghi ngay, thang, nim bt dau c6 hiéu luc cia HPLD khéc (dudi 1 thang, thir viéc)
va ngay, thang, nam hét hiéu luc cia HDLD khac (duoi 1 thang, thu viée).

Cot (25) (26): Ghi ngay, thang, ndm don vi bat dau va két thiic déng BHXH cho nguoi lao dong.
Cot (27): La muc ghi cha, don vi ghi sb; ngdy, thang, nim cta HDLD, HPLV (ghi 16 thoi han
HPLD, HPLV tir ngay, thang, nim dén ngay, thang, niam) hodc quyét dinh (tuyén dung, tiép

nhan); tam hoan HPLD, nghi vi¢c khong hudéng luong ...”.



