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1. GOREV TANIMI ADI___: DONEM KOORDINATORU

2. UST MAKAMI : Dekan Yardimcisi, Bag koordinator

3. VEKILI : Dénem Koordinatér Yardimcisi.

4, DAYANAGI : SUTF EQitim y6nergesi, SUTF EGitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi.
5.

TEMEL GOREVLERI : Belirlenen gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirmek,
sorumlu oldugu dénemin e@itim-6Jretim programlarinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
de@erlendirilmesine iligkin gorevleri kapsar.

6. YETKINLIK : 2547 Sayil Yiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip

olmak. Dekanin gosterecegi ¢ 6Fretim Uyesi aday arasindan Faklte Yonetim Kurulunca, tg yil igin segilirler.

Donem Koordinatorleri atandidi donemin egitiminden sorumlu 6gretim Uyesidir. Koordinatorler Egitim
Komisyonu ve TEBAD’In tabii Uyeleridir. Siureleri dolan donem koordinatorleri ve yardimcilari tekrar
gorevlendirilebilirler. Her bir koordinator igin, kendisinin 6nerdidi en fazla iki 6gretim lyesi veya 6gretim
gorevlisi Dekan tarafindan ¢ yil icin yardimci olarak gorevlendirilir. Koordinatoér yardimcilari, Dénem
Koordinatori ile birlikte atandi§i donemin egitiminden sorumludur. Koordinatore galismalarinda yardim
ederler ve Koordinatoriin bulunamadigi durumlarda yardimcilardan birisi EGitim Komisyonuna davet edilir.
Sureleri dolan Dénem koordinator yardimcilari tekrar gérevlendirilebilirler.

Z___ GOREV VE SORUMLULUKLARI :

a) Ders kurullarinin, klinik pratik uygulama dersi ve intornliik strelerinin baslama, bitis ve sinav tarihlerini
e@itim yili baslamadan en az dort ay 6nce (Mart aylr sonuna kadar) belirler. E§itim caligmalarinin
programlara uygun olarak yuritilmesini saglar, klinik pratik uygulama dersi yoneticisi ve intorn egitimi
sorumlularinin koordinasyonunu saglar,

b) Egitim Ogretim rehberinde yer alacak kendi dénemine ait diizenlemeleri yapar,

c) _llgili ders kurulu programlarinin ders kurulu baskanlarinca, klinik pratik uygulama dersi programlarinin ise
klinik pratik uygulama dersi yoneticilerince hazirlanmasi ve ilgili 6gretim elemanlarina ulastiriimasini
saglar,

d) Ders Kurulu, dénem sonu, bitiinleme ve benzeri sinavlarin ders konularina gére Anabilim Dali soru
agirhiklarina iligkin goruglerini Bas koordinatérliie iletir. Sinav sorularinin ve cevap anahtarlarinin
Anabilim Dallarindan sinav tarihinden en az 1 (bir) ay 6nce istenmesini ve sorularin sinav tarihinden en az
2 (iki) hafta 6nce tamamlanmasini saglar. TIPSAD sistemine ylklenen sorularin uygunlugunu kontrol eder,
gerekli gérdiglinde Anabilim Dali temsilcilerinin katilacagi redaksiyon toplantilari gergeklestirir, Kurullar
ve DOnem Sonu Sinav kitapgiklarinin uygun kogullarda bastirilmasini ve sinav giiniine kadar korunmasini
saglar,

e) Sinavlarin yénetmelik/yonerge kurallarina uygun olarak yapilmasini saglar, bunun igin sinav salonlarinin
hazirlanmasini, salon bagkanlari ve gbzetmenlerinin gérevlendirilmesini, cevap formlarinin hazirlanmasini
sa@lar, sinavlarin disiplin iginde ve kurallara uygun yapilmasini denetler, sinav siresince ortaya gikacak
problemlere ¢dziim getirir. Bu igleri yapmakla gorevli ders kurulu bagkanlari ve yardimcilari ile klinik
pratik uygulama dersi yoneticilerini koordine eder,

f) Doénem 1, Il ve IlI'te sinav sonuglarinin degerlendirilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglar. Klinik
pratik uygulama dersi sinavi ile intérnlik de@erlendirme sonuglarinin 6drencilere agiklanmasini ve bu
sonuglarin sinav tarihinden sonra en geg 3 (lg) is$ glinl iginde Ba$ koordinatdre ve Dekanliga ulagmasini
saglar,

g) Ogdrencilerin sinav sonuglarina itirazlarina iligkin gerekli incelemelerin yapilmasini, sonuglandirilmasini ve
dgrenciye bildirilmesini sadlar. Gerekli gérdiigii durumlarda itirazlar ve sonuglarini Mezuniyet Oncesi
EJitim Komisyonu Bagkanhgi yoluyla Fakilte Yonetim Kuruluna sevk eder,
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h) Her ders kurulunun degerlendirme toplantilarinin yapilmasini saglar, bu toplantilari yonetir. Tip EGitimi
Anabilim Dalinca yapilacak dederlendirmelerin takibini yapar, her ders kurulu sonunda eg@itimin basarisini
degerlendirir ve koordinatérler kuruluna bildirir,

il Siniflarin, laboratuvarlarin ve klinik pratik uygulama dersi kosullarinin e@itim programina uygunlugunu
izler, aksaklklari belirler ve ¢6ziim 6nerilerini Bag koordinatdre sunar,

iL__Sorumlu oldugu dénem ile ilgili eQitim programlarinda yapilmasini dusindikleri degisiklik ve yeni
diizenlemeleri Bas koordinatére bildirir ve 6nerilerde bulunur,

k) EQitim ve 6@retimin 6grenim hedeflerine uygunlugunu ve ders programlarinin giincellenmesi amaci ile
gerekli gordligi ders kurulu bagkanlarinin da katihmiyla ders kurulunu toplar,

1) Akademik takvimin ve gerekli dokiimanlarin ders kurulu baglamadan hazirlanmasina katki saglar ve
6gretim elemanlarina ve 6grencilere ders kurulunun baglamasindan en az 1 (bir) hafta 6nce duyurur,

m) Egitim programinin baglamasina iki ay kalana kadar Anabilim Dallarindan gelecek yazili ders programi
zaman degisikli§i  onerilerini inceleyerek, e@itim programinin entegrasyonunu aksatmayacak
duzenlemeler yapar, aksama olacagini diisiindigu konulari Bag koordinatére iletir,

n) Ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin diizenli bir Sekilde yapilmasini saglayarak 6grenci devam
gizelgesine iglenmesini denetler,

o) Odretim elemanlari, klinik pratik uygulama dersi yéneticileri, panel sorumlusu, mesleki beceri
laboratuvari sorumlusu, probleme dayali 6grenim baskaninin egitim 6gretim programina uyumunu ve
katilimini saglar ve denetler,

p)__ Basili ve sanal ortamda egitim materyali saglanmasi igin girisimlerde bulunur,

d) Bagli oldu@u siireg ile tist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve iglemleri yapar,

r) Ders kurullarinin, staj ve intornliik slrelerinin bagslama ve bitis tarihleri ile sinav tarihlerini e@itim yili
baslamadan en geg iki ay 6nce belirlemek,

s) Ders kurulu sorumlularini belirlemek,

t) Ders kurulu egitim programlarinin yatay entegrasyona uygun olarak anabilim dallarinin gorusleri ile
belirlenmesini saglamak, anabilim dallari tarafindan olusturulan staj programlarini diizenlemek 6gretim
elemanlarina duyurulmak Gzere Bas koordinatorliide teslim etmek,

u) EQitim galismalarinin programlara uygun olarak yurutiilmesini saglamak,

v) Devam gizelgelerini denetlemek ve sinavlara giremeyecek 6grencileri Dekanliga bildirmek,

w) Kurul ve yilsonu sinav sorularinin dagihmini belirleyerek anabilim dallarindan soru toplamak, sinav
kitapgigini ve cevap anahtarini olugturmak. Soru kitapgidi basimi sirasinda mutlaka hazir bulunmak ve bu
islemi denetlemek, ¢ogaltilan sorularin sinava kadar glvenli olarak saklanmasini saglamak,

x) _Sinavlarin Selguk Universitesi Tip Fakiiltesi E@itim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'ne uygun olarak
yapilmasini saglamak, bunun igin sinav yerlerinin hazirlanmasi, sinav gézetmenlerinin belirlenmesi ve
sinavin disiplin iginde yapilmasi iglerini ylritmek,

y) Klinik 6ncesi donemde sinav sonuglarini de§erlendirmek, sonuglari 6grencilere duyurarak otomasyona
girmek ve soru gilclik-ayirt edicilik analizlerini anabilim dallarina iletmek. Klinik dénemde ve intérnlikte
staj sinav ve de@erlendirme sonuglarinin en geg Ug gln iginde koordinatérlide ulagsmasini saglamak ve
ilan edilmek Uizere Bas koordinatorlige iletmek,

z)_Odrencilerin sinav sorulari ve cevap anahtari ile sinav sonuglarina olan itirazlarini inceleyip Bas
koordinatorluge bildirmek,

aa) Egitim yili sonunda egitim calismalarinin basarisini de§erlendirmek ve sonuglar Dekanlida sunulmak
lizere Bas koordinatorlige iletmek,
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bb) Derslik ve laboratuvar kullanimini planlamak ve denetlemek, staj kosullarinin egitim programina
uygunlugunu izlemek, aksakliklari belirlemek ve ¢6ziimii Bag koordinatorliige iletmek,

cc) Sorumlu oldugu dénemle ilgili olarak 6ngordigu egitim programi degisikliklerini Bas koordinatériige
iletmek,

dd) Ogrencilerin sorunlarinin  ¢éziimlenmesine ve danisman &Qretim (yeleri ile iligkilerinin dizenli
yuritilmesine yardimci olmak,

ee) Yeni e@itim ve 6gretim yili basinda o dénemin egitim programi ve 6lgme-de@erlendirmeleri ile ilgili
bilgilendirme yapmak,

ff) _Her eg@itim-6gretim yili baginda sinif temsilcisi seg¢imini gergeklestirmek,

gg) Her yil en az bir kez donem o6grencilerinin sorunlari ve ¢éziim yollari igin genel goérisme oturumu
dizenlemek,

hh) Koordinatér yardimcilari ile birlikte Tip E@itimi ve Bilisimi Anabilim Dali (TEBAD) akademik kurulunun
tyesi olarak Probleme Dayali Ogretim (PDO) uygulamalari ile Mesleki Beceri ve Kisisel Geligsim E@itim
Programi’nin planlanmasi ve yuratilmesinde is birligi yapmak.

8. YETKILERI : Atandigi donemin egitiminden sorumlu 6gretim Gyesidir.

9. IS CIKTISI : EQitim-6gretim yilinin tamamlanmasi, raporlanmasi.

10. BILGI KAYNAKLARI: SUTF Egitim yonergesi, SUTF Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Ders Programlari.

11. iLETISiM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Egitimle ilgili
Tiim Birimler, Tim Anabilim Dallari, Blim Baskanhg@i, Ogrenci Igleri, Bilgi Islem Birimi.
12, ILETISIM SEKLI : EBYS, SMS, E-Posta, Fakiilte Web Sayfasi, UZEM.

ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza imza imza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi alinmig olanlar KONTROLSUZ
KOPYA” ézellikli belgedir.

KKS-FR-22 Yayin Tarihi: 05.10.2021



