
 
 
 
 

 
 

 
 
 

  الأسبوعية الاجرائية الخطة
 "والطلاب والمدرسية التعليمية والوكلاء المدرسة مدير

 [ □  □  □] الدراسي للفصل
 هـ1444 لعام

 
 

 خريزي حمد بن خالد  : المدرسة مدير
 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  الدراسي الفصل خلال الاعمال متابعة جدول

المسئول التنفيذ عنصر
 الدراسية الاسابيع

 ملحوظات 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
               م.م. الإدارية اللجنة اجتماع

               و.م.ط والارشاد التوجيه لجنة اجتماع

               و.م.ت  الدراسي التحصيل لجنة اجتماع

               م.م. التميز لجنة اجتماع

               و.م.م المدرسي الصندوق فريق اجتماع

               و.م.م والسلامة الأمن فريق اجتماع

               و.م.ط الخاصة التربية عمل فريق اجتماع

               م.م. التعليمية الشؤون لوكيل فنية زيارة

               م.م. المدرسية الشؤون لوكيل فنية زيارة

               م.م. الطلاب شؤون لوكيل فنية زيارة

               م.م.  الطلابي للموجه فنية زيارة

               م.م.  النشاط لرائد فنية زيارة

               م.م. والاداريين للمعلمين الفنية الزيارات

               م.م.الدراسي( الفصل في )مرتين الافتراضي الاخلاء خطة تنفيذ

               م.م. والكنترول اللجان جاهزية متابعة

               و.م.ت مدرستي منصة متابعة تقرير

               و.م.ت نور في والدرجات المهارات رصد متابعة

               و.م.ت الاول للفصل الدرجات سواقط متابعة

               و.م.ت الاجابة ونماذج الاسئلة تسليم متابعة

               م.م.ت  التدريبية البرامج تنفيذ متابعة

               م.م.ت بالخطة المعلمين التزام متابعة 
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  الدراسي الفصل خلال الاعمال متابعة جدول

المسئول التنفيذ عنصر
 الدراسية الاسابيع

 ملحوظات 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
               و.م.ت النشط التعلم تقرير

               و.م.ت المعلمين تصنيف تقرير

               و.م.ت المدرسي الجدول ومتابعة وتسليم بناء

               و.م.ت الاحتياط جدول تنفيذ ومتابعة بناء

               و.م.ت اليومي والمناوبة الاشراف جداول ومتابعة بناء

               و.م.ت للمادة الفصلية بالخطة المعلمين التزام تقرير

               و.م.ت الرئيسية الأداء مؤشرات وتحديد المعلمين أداء تقييم

               و.م.ت الطلاب لدى التحصيل مستوى تحليل تقرير

               و.م.ت الشهري التعليمية الشؤون وكيل تقرير

               و.م.ت الطالب وكتاب الواجبات مذكرة متابعة

               و.م.ت للمعلمين لمهني التطوير بناء

               و.م.ت التحصيل مستوى وتطور الطلاب أداء تقييم متابعة

               و.م.ت القرائي الفهم حصص تنفيذ متابعة تقرير

               و.م.ت العربي والخط الكتابة أنشطة تنفيذ متابعة

               و.م.ت القرائي الفهم وتعزيز الاثرائية القراءة تنفيذ متابعة

               و.م.ت الانجاز ملف متابعة

               و.م.ط مدرستي منصة في والانشطة الواجبات تقرير متابعة

               و.م.ط مدرستي منصة في الطلاب انتظام تقرير متابعة

               و.م.ط المعلمين على الطلاب احوال بيان توزيع

               و.م.ط  والتأخر الغياب متكرري الطلاب متابعة

               و.م.ط  دراسياً والمتأخرين المتفوقين الطلاب متابعة

               و.م.ط الموهوبين الطلاب متابعة

               و.م.ط الشهري الطلاب شؤون وكيل تقرير

               و.م.ط الفترات اشعارات توزيع
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  الدراسي الفصل خلال الاعمال متابعة جدول

المسئول التنفيذ عنصر
 الدراسية الاسابيع

 ملحوظات 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
               و.م.ط الدراسية الكتب توزيع

               و.م.ط والسلوك المواظبة درجات رصد متابعة

               و.م.م والسلامة الامن فريق اجتماع

               و.م.م البصري الفرز محطة

               و.م.م المدرسي المبنى في والسلامة الأمن تفقد

               و.م.م وتجهيزاته المصلى اعداد

               و.م.م المعلمين غرف وتنظيم نظافة متابعة

               و.م.م الادارية الغرف وتنظيم نظافة متابعة

               و.م.م المدرسية والعهد المستودع تنظيم

               و.م.م المدرسة في الرجيع معالجة

               و.م.م والمعامل المختبرات تفعيل تقرير

               و.م.م الشهري المدرسية الشؤون وكيل تقرير

               و.م.م العقود واتمام الدورية المدرسي المقصف زيارة

               و.م.م المدرسة" مصروفات "توثيق التشغيلية الميزانية ملف

               و.م.م نور بيانات تحديث

               الرائد الشهري الطلابي النشاط تقرير

               الرائد وصيانتها المدرسية الاذاعة تجهيزات متابعة

               الرائد الصباحية الاذاعة برنامج

               الرائد الصلاة بعد كلمات برنامج

               الرائد الوكلاء" "جميع المدرسة انجاز ملف

               الموجه الارشادية التهيئة لأسبوع الاعداد

               الموجه التمهيدي للأسبوع الاعداد

               الموجه المتفوقين الطلاب تكريم

               الموجه والتأخر الغياب متكرري الطلاب متابعة
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  الدراسي الفصل خلال الاعمال متابعة جدول

المسئول التنفيذ عنصر
 الدراسية الاسابيع

 ملحوظات 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
               الموجه دراسياً المتأخرين الطلاب متابعة

               الموجه الخاصة والاحتياجات الحاجات ذوي الطلاب متابعة

               الموجه الشهري الطلابي الارشاد تقرير

               الموجه تكافل مشروع

               الموجه الطالب أحوال استبانة توزيع

               م.م.  المدرسة مجلس اجتماع
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 1444 / / إلى: 1444 / / من: الاول الاسبوع:
 ذات اليومية الأعمال متابعات

 الأولوية
     متوسط 

 أداء
 العنصر

 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال
 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (1) والمستودع والمعلمين والادارية الدراسية الغرف تنظيم متابعة المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (1) المدرسي للمبنى الدورية الصيانة تفقد    الزائرون المشرفون

 (1) الدولية الوزارية/ / قياس/المحلية الاختبارات خطة    الانجازات ابرز
 (1) المدرسية والفرق اللجان اجتماعات

 (1) الاكاديمي الارشاد ملفات متابعة  التحسين( )فرص التحديات ابرز
 المدرسية والفرق واللجان والتكاليف المهام توزيع

 الطالب أحوال استبانة توزيع  التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 

 
 1444 / / إلى: 1444 / / من: الثاني الاسبوع:
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 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (1) المعمل المختبر، محضري النشاط، رائد الطلابي، والموجه الوكلاء زيارة المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (1) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير    الزائرون المشرفون

 (1) بالخطة المعلمين التزام تقرير بداية    الانجازات ابرز
 (1) نور بيانات تحديث

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: الثالث الاسبوع:
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 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

  المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
     الزائرون المشرفون

     الانجازات ابرز
 

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: الرابع الاسبوع:
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 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) بالخطة المعلمين التزام تقرير المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير    الزائرون المشرفون

 (1) التربويين المشرفين توصيات متابعة تقرير    الانجازات ابرز
 

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: الخامس الاسبوع:
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 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (1) الافتراضي الاخلاء خطة تنفيذ المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (1) الشهري النشط والتعلم والنشاط الارشاد تقرير    الزائرون المشرفون

 (1) الشهري الوكلاء تقرير    الانجازات ابرز
 (2) المدرسية والفرق اللجان اجتماعات

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: السادس الاسبوع:

 ​​​10                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) والمعمل المختبر ومحضري النشاط ورائد والموجه الوكلاء زيارة المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2) والمستودع والمعلمين والادارية الدراسية الغرف تنظيم متابعة    الزائرون المشرفون

 (2) المدرسي للمبنى الدورية الصيانة تفقد    الانجازات ابرز
 (2) نور بيانات تحديث

 (2) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير  التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: السابع الاسبوع:

 ​​​11                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) والتأخر الغياب متكرري الطلاب متابعة المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2والموهوبين) دراسياً والمتأخرين المتفوقين الطلاب متابعة    الزائرون المشرفون

 (3) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير    الانجازات ابرز
 

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: الثامن الاسبوع:

 ​​​12                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) بالخطة المعلمين التزام تقرير المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير    الزائرون المشرفون

 (2) التربويين المشرفين توصيات متابعة تقرير    الانجازات ابرز
 (1) الاختبارات اعمال متابعة

 (1) الاعمال درجات رصد متابعة  التحسين( )فرص التحديات ابرز
  (1) الأسئلة تكليف متابعة

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: التاسع الاسبوع:

 ​​​13                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) المدرسية والفرق اللجان اجتماعات المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2) الشهري النشط والتعلم والنشاط الارشاد تقرير    الزائرون المشرفون

 (2) الشهري الوكلاء تقرير    الانجازات ابرز
 (2) الاختبارات اعمال متابعة

 (2) الاعمال درجات رصد متابعة  التحسين( )فرص التحديات ابرز
  (2) الأسئلة تكليف متابعة

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 

 1444 / / إلى: 1444 / / من: العاشر الاسبوع:

 ​​​14                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (2) الافتراضي الاخلاء خطة تنفيذ المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (3) والمستودع والمعلمين والادارية الدراسية الغرف تنظيم متابعة    الزائرون المشرفون

 (3) المدرسي للمبنى الدورية الصيانة تفقد    الانجازات ابرز
 (3) للاختبارات والتجهيز نور بيانات تحديث

 (3) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير  التحسين( )فرص التحديات ابرز
 (3) الاختبارات اعمال متابعة

  التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 (3) الاعمال درجات رصد متابعة

  (3) الأسئلة تكليف متابعة
 

   

 
 1444 / / إلى: 1444 / / من: عشر الحادي الاسبوع:

 ​​​15                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (3) والمعمل المختبر ومحضري النشاط ورائد والموجه الوكلاء زيارة المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (3) والمستودع والمعلمين والادارية الدراسية الغرف تنظيم متابعة    الزائرون المشرفون

 (3) المدرسي للمبنى الدورية الصيانة تفقد    الانجازات ابرز
 (4) الاختبارات اعمال متابعة

 (4) الاعمال درجات رصد متابعة  التحسين( )فرص التحديات ابرز
 (1) والمواظبة السلوك درجات رصد

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
 1444 / / إلى: 1444 / / من: عشر الثاني الاسبوع:

 ​​​16                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (1) بالخطة المعلمين التزام تقرير المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (2) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير    الزائرون المشرفون

 (3والموهوبين) دراسياً والمتأخرين المتفوقين الطلاب متابعة    الانجازات ابرز
 (5) والمعامل المختبرات وتفعيل النشط التعلم تقرير

 (5) الاختبارات اعمال متابعة  التحسين( )فرص التحديات ابرز
 (3) الاعمال درجات رصد متابعة

 (2) والمواظبة السلوك درجات رصد  التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
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 ​​​17                      ​​​   ​     ​والثالث الثاني و  الأول الدراسي الفصل _ هـ1444 الدراسي العام



 
 
 

 ذات اليومية الأعمال متابعات
 الأولوية

     متوسط 
 أداء

 العنصر
 الحالي الأسبوع خلال لها يُخَطط أخرى أعمال

 (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى (5-1الاداء) مستوى

 المقترحة"ح"/المؤجلة"ج"/الطارئة"ط" الأعمال اليوم       الحصص /تأمين اليوم بداية على الاشراف
       )طلاب/معلمين( والحضور الانضباط عمليات



 
        الرسائل الغياب/ارسال وتثبيت رصد
        النشط المعلمين/التعلم انجاز وملفات التحضير

       المناوبة/الصلاة وتقرير اليومي الاشراف


 
       الطالب)واجبات/انشطة( المتابعة/انجاز سجلات
        "يومياً" ... بعد/مدرستي عن التعليم تقارير
       الدراسي/الاختبارات التعليمي/التحصيل الفاقد



 
        والقرائي/ابتدائي الكتابي الأداء تحسين برنامج
        الاداء/معلمين/طلاب على بناء الراجعة التغذية

       الإشرافية )الدورية/الفنية(/المداولة الزيارات


 
        التربويين المشرفين توصيات

        المدرسة/النشاط/الارشاد/ خطط برامج
       الاحترازية الاجراءات خطة



 
        المكتب/الادارة/.... واعمال التعاميم

        المهني/ النمو برامج
       الدراسي التحصيل مستوى

احصائي
 عامة ة

 =الغائبين المعلمين المتأخرين= المعلمين
 المتأخرين= الطلاب الغائبين= الطلاب       اليومي/الاسبوعي الاداء مستوى
  المزارين= المعلمين .................... خاصة تربية وسلامة أمن مدرسي صندوق التميز دراسي تحصيل وارشاد توجيه الادارية اللجنة الاجتماعات

 (3) الفصلي النشط والتعلم والنشاط الارشاد تقرير المعلمون الوكلاء النشاط الارشاد التدريب المدرسة خطة الخطط متابعة
 (3) الفصلي الوكلاء تقرير    الزائرون المشرفون

     الانجازات ابرز
 

   التحسين( )فرص التحديات ابرز
 

   التعزيز( )فرص الايجابيات ابرز
 

 
  :  الاسبوع  : الدراسي الفصل ملامح ابرز

 والاستدامة التعزيز طرق الايجابيات
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1)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

2)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

3)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

4)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

5)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

6)  
 فرصة  ❑ قوة ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

 والتعديل المعالجة طرق التحسين" "فرص التحديات
1)  

 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

2)  
 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

3)  
 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

4)  
 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

5)  
 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

6)  
 تهديدات  ❑ ضعف ❑ مستقبلاً الخطة في العنصر تحديد

 والتخطيط التميز فريق من تدرس ثمََّ ومن فيها ويرصد اسبوع لكل الصفحة هذه تكرر ملاحظة​●
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