
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การสมคัรเป็นสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะห์
ขา้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
1. การฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.) จัดตัง้ขึน้โดย
มวีตัถปุระสงคเ์พือ่ใหส้มาชกิ ก.ฌ. ทำการสงเคราะหซ์ ึง่กนัและกนัในการจัดการ
ศพ​
คณุสมบตัขิองสมาชกิ ก.ฌ. คอื​
- ขา้ราชการ พนักงานราชการ และลกูจา้งประจำกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่​
- ลกูจา้งประจำของกองทนุ/พนักงานสหกรณอ์อมทรัพยแ์ละหน่วยงานตา่งๆ ที่
อยูภ่ายใตก้ารควบคมุหรอืกำกบัดแูลของ​
 กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่​
- เจา้หนา้ทีข่องสำนักงาน ก.ฌ.​
- ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ สมาชกิสภาทอ้งถิน่ ทีป่รกึษา และเลขานุการของผูบ้รหิาร
ทอ้งถิน่​
- ขา้ราชการ/พนักงาน/หรอืลกูจา้งประจำขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่​
ผูส้มคัรเป็นสมาชกิอายตุัง้แต ่18 ปี แตไ่มเ่กนิ 55 ปี นับถงึวนัสมคัร​
2. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะ
ตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืีน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา​
3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอ และยงัไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอ หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม



บนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
4. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอได ้
ตรวจสอบคำขอ และรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามที่
ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน​
5. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะ
ตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา​
6. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอ และยงัไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
7. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอตรวจสอบ
คำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชน​
หมายเหต ุจะดำเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนั นับ
แตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ​
  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  
หมูท่ี ่2ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง 
จังหวดันครศรธีรรมราช 80280โทรศพัท ์
075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 



(หมายเหต:ุ (ตน้สงักดัของสมาชกิ ก.ฌ. 
ผูถ้งึแกค่วามตาย  ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน))  
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 42 วนั 
ลำด ั

บ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่

รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

บคุคลยืน่ใบสมคัรพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานตามทีก่ำหนด และ
คา่ธรรมเนยีมการสมคัรเพือ่ใหเ้จา้หนา้ที่
ของหน่วยงานตน้สงักดัของผูป้ระสงคจ์ะ
สมคัรสมาชกิ ก.ฌ. ตรวจสอบความ
ครบถว้น ถกูตอ้ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
หน่วยงานตน้สงักดัของผูป้ระสงคจ์ะ
สมคัรสมาชกิ ก.ฌ.))  

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักดัของผู ้
ประสงคจ์ะสมคัรสมาชกิ ก.ฌ. รวบรวม
เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งพรอ้มคา่ธรรมเนยีม 
จัดสง่ใหก้บัสำนักงาน ก.ฌ. เพือ่
พจิารณาอนุมตั ิ
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
หน่วยงานตน้สงักดัของผูป้ระสงคจ์ะ
สมคัรสมาชกิ ก.ฌ.))  

5 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีข่องสำนักงาน ก.ฌ. ตรวจ
สอบเอกสาร หลกัฐาน และเสนอนาย

36 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

ทะเบยีนผูรั้บมอบอำนาจจากคณะ
กรรมการ ก.ฌ. เพือ่พจิารณาอนุมตั ิและ
จัดสง่ใบตอบรับการเป็นสมาชกิ ก.ฌ. 
ใหห้น่วยงานตน้สงักดัฯ เพือ่แจง้เรือ่งให ้
สมาชกิ ก.ฌ. ผูย้ืน่เรือ่งฯ ไดท้ราบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
สำนักงาน ก.ฌ.))  

อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั

บ 
ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด

เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 
1) 

 
ใบสมคัรเขา้เป็นสมาชกิการฌาปนกจิ
สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากร
ทอ้งถิน่ (ก.ฌ.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหห้นว่ยงานหกัเงนิชำระ
เงนิสงเคราะหส์ำนกังานการฌาปนกจิ
สงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากร
ทอ้งถิน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ทะเบยีนบา้นของผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

4) 
 

ทะเบยีนบา้นของผูป้ระสงคใ์หไ้ดร้บัเงนิ
สงเคราะห ์(โดยผูส้มคัรรบัรองสำเนาถกู
ตอ้ง) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

ใบรบัรองแพทย​์  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั

บ 
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 

รอ้ยละ) 
1) แบง่ตามชว่งอายผุูส้มคัร ​

อาย ุ18-29 (ปี)​ ​
คา่สมคัร 40 (บาท) ​

 คา่ธรรมเนยีม 250 
บาท 



ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

*​ คา่บำรงุ 30 (บาท) ​
**​ เงนิสงเคราะหล์ว่งหนา้ 180 (บาท)  
(หมายเหต:ุ (* ชำระครัง้เดยีว  **ชำระทกุปี))  

 ​
 

2) แบง่ตามชว่งอายผุูส้มคัร​
อาย ุ30-39 (ปี)​ ​
คา่สมคัร 60 (บาท) ​
*​ คา่บำรงุ 30 (บาท) ​
**​ เงนิสงเคราะหล์ว่งหนา้ 180 (บาท)  
(หมายเหต:ุ (* ชำระครัง้เดยีว  **ชำระทกุปี))  

 คา่ธรรมเนยีม 270 
บาท 
 ​
 

3) แบง่ตามชว่งอายผุูส้มคัร​
อาย ุ40-49 (ปี)​ ​
คา่สมคัร 80 (บาท) ​
*​ คา่บำรงุ 30 (บาท) ​
**​ เงนิสงเคราะหล์ว่งหนา้ 180 (บาท) ​
 
(หมายเหต:ุ (* ชำระครัง้เดยีว  **ชำระทกุปี))  

 คา่ธรรมเนยีม 290 
บาท 
 ​
 

4) แบง่ตามชว่งอายผุูส้มคัร​
อาย ุ50-55 (ปี)​ ​
คา่สมคัร 100 (บาท) ​
*​ คา่บำรงุ 30 (บาท) ​
**​ เงนิสงเคราะหล์ว่งหนา้ 180 (บาท) ​
 
(หมายเหต:ุ (* ชำระครัง้เดยีว  **ชำระทกุปี))  

 คา่ธรรมเนยีม 310 
บาท 
 ​
 

 
 
 
 
 



 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั

บ 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280 
 โทรศพัท ์075-377581 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์www.kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั

บ 
ชอืแบบฟอรม์ 

1) (1) ใบสมคัรเขา้เป็นสมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและ
บคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.1)  (2) แบบหนังสอืยนิยอมใหห้น่วยงานหกัเงนิ
ชำระเงนิสงเคราะหส์ำนักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและ
บคุลากรทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 

 


