Quy trinh : BAO LUU KET QUA HQC TAP CUA HQC SINH, SINH VIEN

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:
Thyc hién quy trinh nay nham thong nhat cach thirc giai quyét yéu cau xin bao luu két
qua hoc tap cia nguoi hoc.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung khi giai quyét yéu cau xin bao luu két két qua hoc tap ciia HSSV
trinh d cao dang, trung cip, so cip dang theo hoc tai Trudng Cao dang Tién Giang.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
2. Tir viét tit:

BGH : Ban Giam Hiéu;
QLDbT : Quan 1y dao tao;
CTCT&HSSV : Cong tac chinh tri va hoc sinh sinh vién;
GVCN : Gido vién chu nhiém,;
QLKTX : Quan ly ky tlc x4;
HSSV : Hoc sinh, sinh vién;
Qb : Quyét dinh;
MH/MD : Mo6n hoc/Mo dun;
III. LUUPO ( Xem trang 2)
IV. PDPACTA (Xem trang 3 -4 )

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén bicu mawHo so Ky hiéu
1 | Pon xin bao luu két qua hoc tap BM/QT13/P.QLDT/01
2 | Bang két qua hoc tap BM/QT13/P.QLDT/02
3 | Quyét dinh bao luu BM/QT13/P.QLDT/03
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QUY TRINH BAO LU KET QUA HOC TAP CUA HOC SINH SINH VIEN
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PAC TA QUY TRINH BAO LUU KET QUA HQC TAP CUA HQC SINH, SINH VIEN

A B0
TT | Tén budc Noi dung cong viéc ph@n]/slglglr(‘)’i ph@l}{ngu’(‘)’i Ket qua dat Han‘hoz‘m Bitu mau/ho
thwe hién phoi h.({p dugc thanh SO’
: : thuce hién
Khi HSSV dang hoc, néu vi Iy do suc
khée hodc hoan canh gia dinh ma khong . 1
iy thé tiép tuc theo hoc, néu c6 nhu cau xin bon xin -Don xin bao
1 | Viét don \ iy s A L 4k . HSSV GVCN bao luu két luu két qua
bao luu két qua hoc tap thi dén phong ! hoc 4 hoc {4
CTCT&HSSV viét don xin théi hoc va qua floc tap e b
bao luu két qua hoc tp
- Phong CTCT&HSSV tiép nhan don, tim - Phong Ké
Tiép nhan hiéu tinh hinh HSSV, tu van cho HSSV Phong toan; Don xin -Bon xin bao
2 | don vakiém |- Kiém tra, x4c nhan viéc dong hoc phi, 16 | CTCT&HSS |- Thu vién; | bao luu két luu két qua
tra, thong tin | phi, muon tai li€u, tinh hinh ndi tra....cia | V - Ban qua hoc tap hoc tap
HSSV QLKTX
o Bang diém -Bang diém
La?p bar’1g Can cr don dé tién hanh 1ap bang diém két qua hoc két qua hoc
3 | diém ket qua | hoc tap cac MH/MD céc hoc ky da dat yéu | Phong QLDT | Khoa tap duoc bao | 0,5 ngay tap duoc bao
hoc tap. cau trinh BGH ky duyét luu luu
Ra quyét )
dinh cho . A 4 A - Quyét dinh
4 | HSSV thoi Eﬁ?ﬁéﬁﬁ? Eﬁ? dinh cho HESVIROTROS | pong Phong Qbbaoluu 1o 5 0ay | cho HSSV
i CTCT&HSSV | TCHC&PC ’ tho1 hoc bao
h?c bao luu lwu két qua
két qua
X , , n , s 1 -Phong . 2 %
em xet, ky duyét QD bao luu va bang CTCT&uSSY | - Bang diém - Quyeét
5 | Ky duyét két qua hoc tap BGH _Phong két qua hoc | 0,5 ngay dinh cho
QLDT tap; HSSV thoi
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A Bo
TT | Tén buwdc Noi dung cong viéc phzjnl/;lglgtr(‘)’i ph@l}{ngu’(‘)’i Két qua dat Han‘hoz‘m Bi¢u mau/ho
thue hicn phoi hg’p dugc thanh SO’
‘ ; thuc hién
- Qb bao hoc bao luu
luu két qua
- Nhan QD bao luu va bang diém tur - Bang diém - Bang diém
Tra két qua Phong CTCT&HSSV | Phon két qua hoc két qua hoc
6 cho HSSV |~ Tra 01 ban QP bao luu va bang diém CTCT%LHSSV tap; 0,5 ngay tap;
cho HSSV - Qb bao - Qb bao
luu luu
. 2 - Bang két - Bang diém
Thue hién Khi nhan dugc QD bdo luu va bang diém Céc phong, qua hoc tap: két qua hoc
7 L thi HSSV mdi duge nghi hoc va bao luu | HSSV khoa c¢6 lién cL tap;
quyet dinh két qua hoc tap theo thoi han quy dinh. quan i Qb bao - Qb bao
u luu
-Phong - Bang két
8 | Luuhd so Luu ho so, theo ddi va giai quyét cho QLDT qua hoc tap;
HSSV hoc lai khi ¢6 nhu cau - Phong - QD bdo
CTCT&HSSV luu
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