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​ ​ O relatório final de estágio é o resultado escrito de tudo o que ocorreu durante 
o período de realização do Estágio Supervisionado, visando responder às seguintes 
questões básicas: O quê? Por quê? Quando? Onde? Como? Ele deve ser claro, coerente 
e mostrar a capacidade do(a) aluno(a) em reunir dados, estudá-los e de colocá-los numa 
sequência lógica e bem elaborada. O Relatório Final de Estágio Supervisionado 
Obrigatório deverá ser constituído, na ordem abaixo, pelos seguintes elementos: 
 

●​ Capa (Anexo 4); 
●​ Contracapa ou Folha de Rosto (Anexo 5); 
●​ Sumário; 
●​ Lista de ilustrações, de tabelas, de gráficos, de abreviaturas e siglas, de símbolos, 

entre outras (se houver); 
●​ Termo de Compromisso de Estágio (TCE) utilizado para solicitação de 

matrícula, o qual deverá estar assinado por todas as partes envolvidas, 
inclusive pela Agência de Estágios da UFC (em caso de bolsista de 
extensão/monitoria/iniciação científica, anexar o TCE utilizado para 
solicitação de matrícula por meio da bolsa e o documento legal de cadastro 
do aluno na bolsa); 

●​ Corpo do relatório final (parte escrita); 
●​ Referências Bibliográficas;  
●​ Ficha de Avaliação do(a) Estagiário(a) na Empresa (Anexo 1); 
●​ Ficha de Avaliação do(a) Estagiário(a) na UFC (Anexo 2); 
●​ Folhas de controle de frequência de estágio ou folhas de ponto da empresa/local 

de realização do estágio (ver as instruções do modelo de Folha de Frequência 
Mensal de Estágio - Anexo 3) de todos os dias/meses em que o(a) aluno(a) 
estagiou na respectiva empresa/local referentes à realização das 192 horas da 
atividade de Estágio Supervisionado, código TG0171; e 

●​ Demais Anexos ou Apêndices. 
 

​ ​ Deve ser apresentado nas seguintes especificações: 
 

✔​ Papel A4 sem timbre; margem esquerda de 3 cm; margem direita de 2 cm; 
margem superior de 3 cm e margem inferior de 2 cm; 

✔​ Fonte Times New Roman 12 ou Arial 10, cor preta; 
✔​ Se houver ilustrações, estas podem ser coloridas; 
✔​ Espaçamento entre linhas 1,5 cm no parágrafo; 
✔​ Espaçamento duplo entre parágrafos; 
✔​ A contagem das páginas é a partir da folha de rosto. A numeração deverá ser feita 

desde a primeira página do texto em algarismos arábicos, no canto superior da 
folha, a 2 cm da borda superior; 

✔​ Anexos e Apêndices seguem normalmente a numeração do texto. 
 

OBS: A Ficha de Avaliação do(a) Estagiário(a) na Empresa e a Ficha de Avaliação do(a) 
Estagiário(a) na UFC deverão ser preenchidas e assinadas, ao final, pelo(a) Supervisor(a) 
do campo de estágio, bem como pelo(a) Orientador(a) Pedagógico(a) da UFC, 
respectivamente. 
 

 
 

NÃO ESQUECER ESTAS FICHAS, POIS ELAS EMBASAM AS NOTAS 
DOS RESPECTIVOS ORIENTADORES E, SEM ELAS, O(A) ALUNO(A) 

 



 
 

 

ESTARÁ REPROVADO(A). 
 

 
A seguir, especifica-se no que consiste cada parte do relatório: 

 
1.​  CAPA 
 

                     A capa deve ser feita conforme modelo (ver Anexo 4). 
 
2.​  CONTRACAPA 
 

                     A contracapa deve ser feita conforme modelo (ver Anexo 5).  
 
3.​   SUMÁRIO 
 
                         Abaixo segue o modelo de sumário do relatório de estágio. 

 
Quadro 1 – Exemplo de Sumário 

      

Fonte: elaborado pelos autores. 
 
 
4.​ LISTA DE ILUSTRAÇÕES, DE TABELAS, DE GRÁFICOS, DE ABREVIATURAS E 

SIGLAS E DE SIMBOLOS 
 

​              As listas de ilustrações, de tabelas, de gráficos, de abreviaturas e siglas, 
de símbolos, entre outras (se houver) são apresentadas isoladamente e de acordo com 
a ordem de seus componentes no texto. Essa organização é importante, pois facilita a 
busca. As legendas desses elementos devem ser feitas conforme os padrões da ABNT. 
​ ​  Os quadros 2, 3, 4, 5 e 6 mostram exemplos de listas de ilustrações, de 
tabelas, de gráficos, de abreviaturas e siglas e de símbolos, respectivamente. 

 
  
 
 
 
 
 
 
  



 
 

 

 
 
 
 Quadro 2 – Exemplo de Lista de Ilustrações 

Fonte: elaborado pelos autores. 
  

 

  Quadro 3 – Exemplo de Lista de Tabelas 
                      Fonte: elaborado pelos autores. 
 
 

Quadro 4 – Exemplo de Lista de Gráficos 

   Fonte: elaborado pelos autores. 
 

 

 
 
 

 



 
 

 

Quadro 5 – Exemplo de Lista de Abreviaturas e Siglas 

Fonte: elaborado pelos autores. 
 

 

Quadro 6 – Exemplo de Lista de Símbolos 
    Fonte: elaborado pelos autores. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

5.​ CORPO DO RELATÓRIO FINAL (PARTE ESCRITA) 
 

​ ​ O corpo do relatório final individual de estágio deve conter os seguintes itens: 
 

●​ Introdução; 
●​ Justificativa e Objetivos; 
●​ A Empresa/Local de realização do estágio; 
●​ Fundamentação Teórica; 
●​ Metodologia do Trabalho; 
●​ Organização do Relatório; 
●​ Atividades Realizadas; 
●​ Considerações Finais (ou Conclusão). 

 
​ ​ Estes itens devem ser apresentados de maneira clara e objetiva. Além disso, 
tudo deve ser escrito de forma impessoal, bem como cada item deve ser numerado. 
Ilustrações, quadros, tabelas, gráficos e outros elementos devem ser, obrigatoriamente, 
referenciadas no texto. 
​ ​ A seguir, faz-se uma breve explanação de cada um dos itens acima. 

 
5.1.​ Introdução 

 
​ ​ É a apresentação do relatório, que deve ser feita de forma sintética e objetiva. 
Quaisquer outras informações pertinentes devem ser aqui colocadas, a fim de situar o leitor 
no contexto em que se desenvolveram as atividades de estágio, descrevendo sucintamente 
a estrutura física e administrativa da empresa. Deve ser explicado o porquê da realização 
do trabalho e da área escolhida 
​ ​ Devem constar como subitens: 
 
5.1.1​ Justificativa e Objetivos 

 
​ ​ A justificativa deve ser clara e objetiva. Os objetivos devem especificar o porquê 
da realização do trabalho e o que se pretende (metas) atingir com a sua realização. 

 
5.1.2​ A Empresa/Local de realização do estágio 

 
​ ​ Neste item, o estagiário deve apresentar a empresa ou local onde fora realizado 
o estágio (localização, histórico, atividades desenvolvidas pela empresa/local, objetivos, 
entre outros aspectos importantes que desejar citar). 

 
5.1.3​ Fundamentação Teórica 

 
​ ​ Neste item, o estagiário deve apresentar as premissas e teorias que apoiam seu 
trabalho, dando-lhe credibilidade, embasadas em outros autores e acompanhadas de uma 
avaliação crítica. 

 
5.1.4​ Metodologia do Trabalho 

 
​ ​ Deve-se escolher uma metodologia para a realização do trabalho, pois é ela 
quem vai ordenar as atividades a serem desenvolvidas. Devem constar aqui, por exemplo, 
a descrição dos recursos materiais e de pessoal disponíveis; os procedimentos a serem 
adotados na realização das atividades, entre outros.  



 
 

 

 
5.1.5​ Organização do Relatório 

 
​ ​ Deve-se descrever como o relatório está organizado (número de capítulos e o 
que trata cada um deles). 

 
5.2.​ Atividades Realizadas 

 
​ ​ Relato de todas as atividades realizadas durante o estágio (período de tempo 
variável por aluno), devendo, assim, ser descritas de forma pormenorizada. Pode ser 
dividido em subitens. Aqui também devem ser correlacionadas as atividades realizadas no 
estágio com os assuntos das disciplinas vistas no curso de Design, destacando os 
principais assuntos apreendidos. 

 
5.3.​ Considerações Finais (ou Conclusão) 

 
​ ​ Estas considerações devem ser breves, claras e conter respostas a todas as 
indagações referentes à área escolhida. Não se devem incluir elementos novos, apenas 
retomar o que já foi explicitado na introdução e nas atividades realizadas, acrescentando, é 
claro, a conclusão decorrente dos fatos observados. 

 
 

6.​ REFERÊNCIAS  
 

​ ​ Seguir as normas de formatação da ABNT. 
 
 

7.​ ANEXOS E APÊNDICES 
 

​ ​ Seguir as normas de formatação da ABNT. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

 
 

 
 
 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES – SUPERVISOR(A) DA EMPRESA E ESTAGIÁRIO(A) 
 

Dados da Instituição de Ensino 
Nome: Universidade Federal do Ceará – UFC​  CNPJ: 07.272.636/0001-31 
Represent. Legal: Reitor José Cândido Lustosa Bittencourt de 
Albuquerque 

Coord. Agência de Estágios: Prof. Rogério Teixeira Mâsih 

Dados da Unidade Concedente 
Razão Social: ​   
CNPJ:​  Telefone(s):  
Supervisor(a): 

Dados do(a) Estagiário(a) 
Nome:  
Curso: Matrícula: 

Dados do(a) Professor(a) Orientador(a) 
Nome: ​   SIAPE: 

Dados do Estágio 
Relatório referente ao período compreendido entre: ____/____/_____ a ____/____/_____ 
Relatório das atividades do estágio: (   ) 1º Relatório  (   ) 2º Relatório  (   ) 3º Relatório  (   ) 4º Relatório  (   ) Único 

AVALIAÇÃO DO(A) SUPERVISOR(A) AUTOAVALIAÇÃO DO(A) ESTAGIÁRIO(A) 
 5 4 3 2 1  5 4 3 2 1 

Assiduidade/Pontualidade      Aproveito bem a oportunidade de estágio como 
experiência de vida e trabalho; 

     

Iniciativa      Estou plenamente consciente que o estágio 
está me beneficiando no aprendizado prático; 

     

Espírito Cooperador      Participo ativamente das atividades de 
trabalho, juntamente com os funcionários da 
empresa; 

     

Disciplina      Confio no aprendizado teórico e nas soluções 
práticas do estágio; 

     

Relacionamento      Participo do estágio com a pontualidade, 
dedicação e zelo; 

     

Cumprimento das Tarefas      Demonstro capacidade e iniciativa na 
execução dos trabalhos a mim confiados; 

     

Desenvolvimento      Estou trabalhando com método, organização e 
responsabilidade em todas as tarefas de 
estágio; 

     

Inovação      Estou conciliando as tarefas de estágio sem 
comprometer o aprendizado escolar 

     

Responsabilidade      Estou compatibilizando o horário de trabalho 
no estágio sem prejuízo do horário escolar 

     

Aprovação no Geral      Estou respeitando as regras, as normas e os 
regulamentos internos da empresa. 

     

* 5 = Ótimo; 4 = Muito bom; 3 = Bom; 2 = Regular; 1 = Insuficiente 
Resumo das atividades desenvolvidas (Estagiário):_______________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________ 

 
Que nota, de 0 a 10, com uma casa decimal, você atribui ao estagiário pelo desempenho de suas funções na empresa 
englobando pontualidade, assiduidade, tempo de resposta e qualidade das respostas às atividades atribuídas e outros itens que 
você julga importante? Favor colocar a nota por extenso e justificá-la com um breve comentário (Supervisor): 
_________________________ 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________ 
 

 
 



 
 

ANEXO 1 – FICHA DE AVALIAÇÃO DO(A) ESTAGIÁRIO(A) NA EMPRESA 
 

Data __/__/__.  
 

________________________                _______________________________ 
                                      Estagiário(a)                               Supervisor(a) da Empresa e Carimbo 
 
 

 
RELATÓRIO DE ATIVIDADES DE ESTÁGIO - ORIENTADOR(A) DA UFC 

 
Conforme o Artigo 9º da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 cláusulas V e VII, cabe às organizações que 
mantém vínculo com a UFC a entrega do relatório de avaliação do estagiário referente à desenvoltura do(a) 
Estagiário(a), quanto ao aprendizado adquirido mediante orientação do(a) Supervisor(a) de estágios e pela 
Unidade Concedente. 
 
Este Formulário será entregue a cada seis meses de atividades e deverá ser devolvido à UFC o mais breve 
possível. 

 
Dados da Instituição de Ensino 

Nome: Universidade Federal do Ceará – UFC​  CNPJ: 07.272.636/0001-31 
Represent. Legal: José Cândido Lustosa Bittencourt de 
Albuquerque 

Coord. Agência de Estágios: Prof. Rogério Teixeira 
Mâsih 

Dados da Unidade Concedente 
Razão Social: ​  
CNPJ:​  Telefone(s):  
Supervisor(a): 

Dados do(a) Estagiário(a) 
Nome:  
Curso: Matrícula: 

Dados do(a) Professor(a) Orientador(a) 
Nome: ​  SIAPE: 

Dados do Estágio 
Relatório referente ao período compreendido entre: ____/____/_____ a ____/____/_____ 
Relatório das atividades do estágio: (   ) 1º Relatório  (   ) 2º Relatório  (   ) 3º Relatório  (   ) 4º Relatório  (   ) 
Único 

AVALIAÇÃO DO(A) ORIENTADOR(A) DA UFC 
Que nota, de 0 a 10, com uma casa decimal, você atribui ao estagiário pelo desempenho de suas funções na 
empresa, conforme relatórios mensais ou do relatório do período correspondente às 192 horas da atividade de 
Estágio Supervisionado, código TG0171, do curso de Design/CT, considerando não somente a atuação do 
mesmo na empresa, mas também a presteza e o esmero na elaboração dos relatórios e outros itens que você 
julga importante? Favor colocar a nota por extenso e justificá-la com um breve comentário: 
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
 
CONCEITO FINAL:           Aprovado           Reprovado 

 
 
Pelo presente eu, _______________________________________, professor responsável pela orientação do 
Estágio Supervisionado, código TG0171, do curso de Design/CT, declaro, para fins de comprovação junto à  



 
 

ANEXO 2 – FICHA DE AVALIAÇÃO DO(A) ESTAGIÁRIO(A) NA UFC 

Agência de Estágios da Universidade Federal do Ceará, a quantos este virem, que o (a) aluno (a) acima 
indicado (a) realizou estágio sob minha responsabilidade pelo período constante neste relatório. 

Data __/__/__.  
 
 

________________________                _________________________________ 
                                    Estagiário(a)                                    Professor(a) Orientador(a) da UFC 

 



 

 
ANEXO 3 – FOLHA DE FREQUÊNCIA MENSAL DE ESTÁGIO 

 
 
 
 

  
 
 

 
FREQUÊNCIA DO(A) ALUNO(A) NO CAMPO DE ESTÁGIO 

 

ALUNO(A): ___________________________________________________________________________ 

LOCAL: ______________________________________________________________________________ 

CARGA HORÁRIA SEMANAL:____________________________________________________________ 

HORÁRIO (CITAR O INTERVALO, SE HOUVER):_____________________________________________ 

 
 

DATA 
HORÁRIO 

DE 
ENTRADA 

HORÁRIO 
DE 

SAÍDA 

 
ASSINATURA DO(A) 

ESTAGIÁRIO(A) 

ASSINATURA DO(A) 
SUPERVISOR(A) DE CAMPO 

DA EMPRESA / LOCAL 

 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min Feriado Jogo do Brasil 
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
 07h00min 13h00min   
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
TOTAL DE HORAS TRABALHADAS  
 __________________________________________ 

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a) da UFC 
Data: ___/___/______ 

 



 

 
ANEXO 3 – FOLHA DE FREQUÊNCIA MENSAL DE ESTÁGIO 

 
 

 



 

 
ANEXO 4 – MODELO DE CAPA DO RELATÓRIO FINAL 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO 
SUPERVISIONADO 

Escreva aqui Subtítulo do Relatório (se 
houver) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESCREVA AQUI O NOME DO(A) 
ALUNO(A) 

 
 
 
 
 
 
 

FORTALEZA 
20XX 

 



 

 
ANEXO 5 – MODELO DE CONTRACAPA DO RELATÓRIO FINAL 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ESCREVA AQUI O NOME DO(A) AUTOR(A) 
 
 
 
 

Escreva aqui o Subtítulo do Relatório (se houver) 
 
 
 
 

Relatório Final de Estágio Supervisionado 
apresentado à disciplina Estágio 
Supervisionado do Curso de Design da 
Universidade Federal do Ceará como 
requisito parcial para obtenção do grau de 
Designer. 

 
 
 
 

Professor(a) Orientador(a) da UFC: 
Supervisor(a) de Campo: 
Coordenador(a) do Estágio Supervisionado: Lia Alcântara Rodrigues 
Coordenador(a) do Curso de Design: Guilherme Philippe Garcia Ferreira 
Empresa/Local: 
Período: dd/mm/20XX à dd/mm/20XX 
 
 
 
 

FORTALEZA  
20XX 
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