
 

Izvještavanje o prisutnosti 
●​ U lijevom navigacijskom izborniku 

kliknite Monitor posjećenosti. 
 

 

●​ Odaberite karticu Izvještaj o 
prisutnosti. 

●​ Kliknite Prijavi novo prisustvo. 

 

 
●​ Unesite datum odsustva (drugi datum ostavite praznim da biste prijavili samo danas). 
●​ Izaberite iz padajućeg menija Šta je razlog izostanka. 
●​ Odaberite Da ili Ne u padajućem izborniku Je li ovo odsustvo za cijeli dan. 

○​ Ako je odabrano Ne, od korisnika će se tražiti da unese vremenski raspon. 
●​ Unesite objašnjenje u okvir za tekst objašnjenja. 
●​ Kliknite na Pošalji. 



 

 
 
  


