
 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถาน
ศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

สำนักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนอง
ควา้ 

 

 

     สถานที/่ชอ่งทางใหบ้รกิาร​ ​ ​ ​ ระยะเวลาเปิดให้

บรกิาร 

1.​สำนักงานปลดั อบต.ควนหนองควา้​ ​ วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
ในเวลาราชการ 

2.​ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้​​ ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 
16.30 น. 

 

 

 ​ การจัดการศกึษาเป็นการใหบ้รกิารสาธารณะตามอำนาจหนา้ทีข่อง
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามพระราชบญัญัตสิภาตำบลและ
องคก์ารบรหิารสว่นตำบล พ.ศ.2537 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ(ฉบบัที ่ 6) พ.
ศ.2542 และพระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิ พ.ศ.2542 แกไ้ข
เพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที3่) พ.ศ.2553 ประกอบกบัพระราชบญัญัตกิาร
ศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ.2545 มาตรา 5 ทีก่ำหนดใหค้ณะกรรมการเขต
พืน้ทีก่ารศกึษา หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แลว้แตก่รณีประกาศ
รายละเอยีดทีเ่กีย่วขอ้งเกีย่วกบัการสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษา 
และการจัดสรรโอกาสเขา้ศกึษาตอ่ระหวา่งสถานศกึษาอยูใ่นเกณฑ์
การศกึษาภาคบงัคบั โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ ณ สำนักงานเขตพืน้ที ่
สำนักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และสถานศกึษา รวมทัง้ตอ้ง
แจง้เป็นหนังสอืใหผู้ป้กครองของเด็กทราบกอ่นเด็กเขา้เรยีนในสถาน



ศกึษาเป็นระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี สำหรับการนับอายเุด็กเพือ่เขา้
รับการศกึษาภาคบงัคบัในสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน ใหนั้บตามปีปฏทินิ 
หากเด็กอายคุรบเจ็ดปีบรบิรูณใ์นปีใด ใหนั้บเด็กมอีายยุา่งเขา้ปีทีเ่จ็ด
ในปีนัน้ ตามกฎกระทรวงกำหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารนับอายเุพือ่
เขา้รับการศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ.2545 นอกจากนีย้งักำหนดให ้
กระทรวงศกึษาธกิาร คณะกรรมการเขตพืน้ที ่ องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ และสถานศกึษาจัดการศกึษาเป็นพเิศษสำหรับเด็กทีม่คี
วามบกพรอ่งทางรา่งกาย จติใจ สตปัิญญา อารมณ ์สงัคม การสือ่สาร
และการเรยีนรู ้ หรอืมรีา่งกายพกิารหรอืทพุพลภาพ หรอืเด็กไม่
สามารถพึง่ตนเองได ้ หรอืไมม่ผีูด้แูลหรอืดอ้ยโอกาส หรอืเด็กทีม่คี
วามสามารถพเิศษใหไ้ดรั้บการศกึษาภาคบงัคบัดว้ยรปูแบบและ
วธิกีารทีเ่หมาะสม รวมทัง้ไดรั้บสิง่อำนวยความสะดวก สือ่ บรกิารและ
ความชว่ยเหลอือืน่ใดตามความจำเป็นเพือ่ประกนัโอกาสและความ
เสมอภาคในการไดรั้บการศกึษาภาคบงัคบั 
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​ การรบันกัเรยีนระดบักอ่นประถมศกึษา 

    ​ 1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศรายละเอยีดเกีย่วกบัการสง่
เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษา และการจัดสรรโอกาสเขา้ศกึษาตอ่ระหวา่ง
สถานศกึษาอยูใ่นเกณฑก์ารศกึษาภาคบงัคบั โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ ณ 
สำนักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และสถานศกึษา รวมทัง้มหีนังสอื
แจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทราบกอ่น เขา้เรยีนในสถานศกึษาไมน่อ้ยกวา่ 
หนึง่ปี 
 ​ 2. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบขอ้มลูจำนวนประชากรใน
วยัเรยีนของเขตพืน้ทีจ่ากขอ้มลูกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
และขอ้มลูจากสำมะโนประชากรวยัเรยีนของสถานศกึษาทีจ่ะเขา้เรยีน
ระดบัชัน้อนุบาล 1  
  ​ 3. สถานศกึษาแตง่ตัง้คณะกรรมการรับนักเรยีน 



  ​ 4. สถานศกึษาจัดประชมุชีแ้จงใหผู้เ้กีย่วขอ้งทราบเกีย่วกบั
กฎหมายการจัดการศกึษาภาคบงัคบั นโยบายและแนวปฏบิตัเิกีย่วกบั
การรับนักเรยีน แผนการรับนักเรยีน สดัสว่นการรับนักเรยีนและวธิกีารรับ
นักเรยีน 
​ 5. สถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธป์ระกาศการรับนักเรยีน แนว
ปฏบิตัเิกีย่วกบัการรับนักเรยีน และวธิกีารรับนักเรยีน ใหป้ระชาชนและผู ้
ปกครองในเขตพืน้ทีท่ราบ 
​ 6. คณะกรรมการรับนักเรยีนดำเนนิการรับสมคัรนักเรยีน คดัเลอืก
นักเรยีนเขา้เรยีน และกำกบัดแูลใหก้ารรับนักเรยีนเป็นไปดว้ยความ
โปรง่ใส ยตุธิรรม เสมอภาค 
​ ​ (1) ระดบัชัน้กอ่นประถมศกึษา เขา้เรยีนโดยไมม่กีารสอบวดั
ความสามารถดา้นวชิาการ ถา้ยงัไมเ่ต็มจำนวนใหรั้บเด็กนอกพืน้ทีไ่ด ้
กรณีมผีูส้มคัรเกนิจำนวนทีรั่บไดใ้หใ้ชว้ธิจัีบฉลาก 
​ ​ (2) กรณีรับสมคัรนักเรยีนรอบแรกแลว้ยงัไมค่รบจำนวนตาม
แผนการรับนักเรยีน ใหส้ามารถรับนักเรยีนเพิม่จนครบจำนวนได ้

 

 

​ ​ ข ัน้ตอน​ ​ ​ ​ ​ ​ หนว่ยงาน

รบัผดิชอบ 

1.​องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้ประกาศ​ ​ ครผูู ้
ดแูลเด็ก/สำนักงานปลดั  
รายละเอยีดการสง่เด็กเขา้เรยีนและมหีนังสอืแจง้ 
ผูป้กครองใหท้ราบ(ระยะเวลาอยา่งนอ้ง 1 ปี) 
 
 

2.​องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้ตรวจสอบ​ ​ ครผูู ้
ดแูลเด็ก/สำนักงานปลดั 
ขอ้มลูประชากรในวยัเรยีนในเขตพืน้ทีท่ีจ่ะเขา้เรยีน 
ระดบักอ่นประถมศกึษา(ระยะเวลา 1 วนั) 
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ข ัน้ตอน​ ​ ​ ​ ​ ​ หนว่ยงาน

รบัผดิชอบ 
3.​ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้​​ ​ ศนูยพั์ฒนา
เด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้ 
แตง่ตัง้กรรมการรับนักเรยีนและประชมุชีแ้จง 
ผูเ้กีย่วขอ้งใหท้ราบถงึแนวทางการรับนักเรยีน 
และวธิกีารรับ(ระยะเวลา 3 วนั) 
 

4.​ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้​​ ​ ศนูยพั์ฒนา
เด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้ 
แจง้ประกาศและประชาสมัพันธใ์หผู้ป้กครอง 
ทราบ แนวการรับนักเรยีน และวธิกีารรับ 
นักเรยีน(ใชเ้วลา 2 เดอืน) 
 

5.​ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้​​ ​ ศนูยพั์ฒนา
เด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้ 
ดำเนนิการรับสมคัรนักเรยีนตรวจสอบเอกสาร 
หลกัฐานทางการศกึษาและดำเนนิการคดัเลอืก 
นักเรยีน(ระยะเวลา 1 เดอืน) 
 

6.​ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้​​ ​ ศนูยพั์ฒนา
เด็กเล็ก อบต.ควนหนองควา้ 
ประกาศรายชือ่นักเรยีนทีไ่ดรั้บการคดัเลอืก 
(ระยะเวลา 7 วนั) 
 
 

 

 

​ เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้



1.​สตูบิตัรของนักเรยีนผูส้มคัร และสำเนา จำนวน 1 ชดุ โดยบดิา 
มารดา หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสำเนาถกูตอ้ง 
(1)​ กรณีทีไ่มม่หีลกัฐานตาม (1) ใหเ้รยีกหนังสอืรับรองการ
เกดิ บตัรประจำตวัประชาชน สำเนาทะเบยีนบา้นฉบบั
เจา้บา้น หรอืหลกัฐานทีท่างราชการจัดทำขึน้ในลกัษณะ
เดยีวกนั 

(2)​ ในกรณีไมม่หีลกัฐานตาม (1) หรอื (2) ใหเ้รยีกหลกัฐาน
ทีท่างราชการออกใหห้รอืเอกสารตามทีก่ระทรวงศกึษาธกิาร
กำหนดใหใ้ชไ้ด ้

(3)​ ในกรณีไมม่หีลกัฐานตามขอ้ (1) (2) และ (3) ใหบ้ดิา 
มารดา ผูป้กครองหรอืองคก์รเอกชนทำบนัทกึแจง้ประวตั ิ
บคุคล ตามแนบทา้ยระเบยีบนี ้ เป็นหลกัฐานทีจ่ะนำมาลง
หลกัฐานทางการศกึษา 
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(4)​ ในกรณีไมม่บีคุคล หรอืองคก์รเอกชนตาม (4) ใหซ้กัถาม
ประวตับิคุคลผูม้าสมคัรเรยีนหรอืผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่นำมาลง
รายการบนัทกึแจง้ประวตับิคุคลตามแนบทา้ยระเบยีบนีเ้ป็น
หลกัฐานทีจ่ะนำมาลงหลกัฐานทางการศกึษา 

2.​ทะเบยีนบา้นตวัจรงิของนักเรยีนผูส้มคัร บดิา มารดา หรอืผู ้
ปกครอง และสำเนา จำนวน 1 ชดุ 

3.​กรณีทีเ่ปลีย่นชือ่ – นามสกลุ ใหน้ำใบเปลีย่นตวัจรงิและสำเนา 
จำนวน 1 ชดุ 

4.​รปูถา่ยของนักเรยีนผูส้มคัร ขนาด 1 นิว้ จำนวน  3  รปู 
5.​เอกสารอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 

ไมม่ ี

 

 



ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถ
ตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
สำนักงานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลควนหนองควา้  
หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 075-355819  
Email abtkwa@gmail.com 
เว็บไซด ์www.khuannonbgkhwa.go.th 
 

 

ตามเอกสารแนบทา้ย 
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