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Hướng dẫn cách viết cv xin việc qua email  hiệu quả nhất 
 

Một cv xin việc qua email tốt không chỉ thu hút nhà tuyển dụng mà còn đảm 

bảo rằng nội dung của thông tin là chính xác và đầy đủ nhất. Thông thường, khi 

viết cv xin việc qua email bạn cần phải đáp ứng đầy đủ các yếu tố dưới đây. 

 

Hướng dẫn cách viết cv xin việc qua email hiệu quả và chất lượng nhất 

cùng mẫu cv xin việc của Timviec365.vn 

Thông tin cá nhân 

Đây là phần đầu tiên trong mỗi CV xin việc tại đây bạn cần cung cấp đầy đủ các 

thông tin gồm  tên, tuổi, số điện thoại và ảnh cá nhân của ứng viên. Bạn phải 

trình bày thông tin theo cách sao cho chi tiết nhất và dễ xem nhất. Để thu hút 
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nhà tuyển dụng, bạn cũng có thể thêm một vài dòng mô tả các mục tiêu nghề 

nghiệp trong vài năm tới của mình. 

 



 



Kinh nghiệm làm việc 

Kinh nghiệm làm việc là một trong những thông tin thú vị nhất cho nhà tuyển 

dụng. Bạn phải mô tả ngắn gọn kinh nghiệm làm việc trước đây của bạn. Ưu 

tiên cho những kinh nghiệm hữu ích đối với vị trí bạn đang tuyển dụng. Nếu bạn 

không có kinh nghiệm trong môi trường làm việc, bạn có thể chia sẻ kinh 

nghiệm bạn có được từ việc học và tham gia các chương trình tình nguyện trước 

đây.      

Để có được phần kinh nghiệm làm việc ấn tượng bạn có thể tham khảo thêm 

cách viết CV tại mẫu cv xin việc của timviec365.vn. 

Mẫu cv xin việc của timviec365.vn không những cung cấp cho bạn những mẫu 

CV chuyên nghiệp mà còn giúp bạn có thể tham khảo cách viết nội dung CV 

sao cho ấn tượng cùng chất lượng nhất. 

 

Văn bằng, chứng chỉ 

Văn bằng và chứng chỉ cũng là một trong những thông tin quan trọng mà các 

nhà tuyển dụng khá quan tâm, đặc biệt là sinh viên mới tốt nghiệp. Chọn bằng 

cấp và chứng chỉ thể hiện được năng lực chuyên môn của bạn, khuyến khích các 

văn bằng liên quan trực tiếp đến công việc bạn đang ứng tuyển. Ví dụ, nếu bạn 

đang ứng tuyển vào vị trí phiên dịch viên, bằng tốt nghiệp hoặc chứng chỉ liên 

quan đến ngôn ngữ mà nhà tuyển dụng yêu cầu là một trong những yêu cầu cần 

thiết và bắt buộc đối với bạn lúc này.   

  

 



 

 



Kiến thức về chuyên môn 

Đây được coi là phần khó nhất trong quá trình viết CV, vì hầu hết các câu hỏi 

phân loại ứng viên sẽ dựa trên nội dung của phần này. Tùy thuộc vào các mục 

tiêu khác nhau của  từng công ty, nhà tuyển dụng sẽ hỏi về nghề nghiệp, thành 

tích bạn đã đạt được trong quá khứ, thậm chí mức lương bạn muốn nhận được. 

Để gây ấn tượng với nhà tuyển dụng, bạn cần cung cấp thông tin một cách khôn 

ngoan, sử dụng bằng chứng để thuyết phục để nhà tuyển dụng tin vào những 

thông tin mà bạn cung cấp trong CV xin việc làm. 

 

Lưu ý cần nhớ khi viết CV xin việc qua email cùng mẫu cv xin việc của 

timviec365.vn 

Khi viết mẫu CV xin việc để giới thiệu bản thân, bạn muốn nhà tuyển dụng cảm 

thấy tốt về bạn thì bên cạnh những kỹ năng và kinh nghiệm bạn có, bạn cũng 

nên tránh một số lỗi cơ bản trong quá trình viết CV của chính mình. 

 

Thông tin đưa ra có nội dung chung chung 

Nhiều người hay viết CV ở dạng chung chung. Điều này sẽ khiến nhà tuyển 

dụng không thể nắm bắt chính xác được những việc bạn có thể làm, từ đó sẽ 

không đánh giá cao bạn. 

 

Lỗi chính tả 

Ngay cả khi bạn là một ứng viên cực kỳ có trình độ và kinh nghiệm, nếu bạn 

mắc lỗi chính tả hoặc ngữ pháp khi viết CV thì cũng có thể sẽ bị loại bỏ ngay. 

Giữa hai ứng viên có kỹ năng và kinh nghiệm tương đương, nhà tuyển dụng sẽ 

chọn những ứng viên không có lỗi chính tả hoặc lỗi ngữ pháp. Do đó, khi viết 

CV bạn cần hết sức lưu ý tới vấn đề này. 



Trên đây là một số hướng dẫn về cách cv xin việc qua email mà chuyên mục 

mẫu cv xin việc của timviec365.vn muốn cung cấp tới bạn đọc. Hy vọng thông 

qua bài viết này bạn đọc có thể nhận được nhiều thông tin hữu ích đồng thời có 

nhiều trải nghiệm thú vị cùng với nhà tuyển dụng. 
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