
（102學年度）新北市莒光國小教師會第十五屆理監事工作分配表102.8.1 
任務分類：政策、法規、權益、教學、會議、預算編列、福利、組織、活動、聯絡、 

網路、文宣、總務、採購、會記、收納 
 

理事長 許銘祥 總理會務、召開會議並代表大會、參加校外會議。 

理事 各理事 會員服務、會員意見彙集、訊息溝通傳達、分發會
訊、活動響應與支援分工、出席學校委員會議、會議
紀錄 

會計 陳麗琪 總收年度經費之總管、提報預算決算書 

出納 林名雪 物品採購、財產登記與管理、經費支出與核銷 

文書 李昭誼 網站訊息發佈、網站建置與管理 

總幹事 郭維文 活動策劃、辦理福利事務、活動與會議聯繫、場地租
借及佈置、實體公佈欄管理、會訊處理、物品採購、
會員慶生、財產登記與管理、統整會議紀錄 

文宣 黃正宜​
 

陳彥冲 

活動策劃與福利事務文案等文書作業、辦理會員入退
會申請異動與建置、選票提案單的印製及收發、海報
邀請卡製作、網站訊息發佈 

紀錄 理事 各項會議紀錄 

常務監事 吳庭寬 會務之監察、經費會計之稽核 

監事 徐永峰、譚文
雄 

 

323人小組  各項計畫討論研議與拜訪活動 

323說明 3（理事長、總
幹事、文
書）、2（常務
理事）、3（監
事）之組合搭
配 

 

備註： 3位科任理事可以依領域或辦公上課處所做服務分工 
▓學校各委員會議出席代表 
1 擴大行政會議 許銘祥 8 編班會議委員 鄭慧慧 
2 教評會會議 許銘祥 9 空間規劃會議 陳妙貞 
3 課發會 許銘祥 10 成績評量會議 郭美秀 
4 考核會議 鄭月娟 11 永續校園會議 林名雪 
5 學生申訴會議 陳彥冲 12 性別平等教育會議 陳麗琪 
6 中央餐廚會議 黃正宜 13 健康促進會議 胡美娟 
7 委外販售會議 郭維文    

 



理事長:許銘祥(科任) 
常務理事: 陳彥冲(六年級)、陳麗琪(行政) 
理事: 郭美秀(一年級)、胡美娟(二年級)、陳妙貞(三年級)、 
      鄭慧慧(四年級)、郭維文(五年級)、林名雪(附幼) 
      鄭月娟(科任)、黃正宜(科任) 
監事主席:吳庭寬 
常務監事:徐永峰、譚文雄 
 
 
 


