
 
 
 
Bonjour,  
Voici un petit tutoriel d’utilisation du site « Eventication ». Ce site permet l’inscription et la 
gestion des volontaires pour le festival « Couleur Café 2022 ». Le but de ce tutoriel est de vous 
apprendre comment créer un groupe pour votre association et de l’inscrire pour le volontariat.   
A présent voici les étapes à suivre pour réaliser ce tutoriel :  

 



1)​ Tout d’abord le responsable du groupe doit s’inscrire sur le site.  
 

 
 
 
 
 
 
 2)​ Une fois que vous avez confirmé votre inscription via votre adresse mail, vous vous 
retrouverez sur la page d’accueil. Cliquez sur « Volunteers ». 

 
 



 
 
 
3)​ Vous pouvez visualiser les différents événements disponibles. Cliquez sur l’onglet « 
Groupes ». 



4)​ Vous êtes à présent dans la section « Groupe ». Cliquez en haut à droite sur « Nouveau 
» pour inscrire votre association.  

 
 
 
 
 
 

 



5)​ Entrez les différents renseignements liés à votre association et vous serez fin prêt pour 
l’inscription de votre groupe.  

 



6)      Une fois que votre groupe est créé, vous pouvez vous inscrire sur l’event Couleur Café en 
tant que groupe.  

 

7)      Choisissez les dates auxquelles vous êtes disponible (ces dates peuvent être modifiées par 
la suite si vous le souhaitez). 

 

  

8)      Lorsque vous êtes dans l’onglet de votre groupe, vous pouvez inviter chaque membre de 
celui-ci par mail en cliquant sur « Nouvelle invitation ». 



 

 

9)      Entrez les différentes adresses mail et une invitation sera envoyée à celles-ci.

 

10)      Chaque membre inscrit peut être inclus au jours que vous avez selectionné étappe 7. 

Si vous avez des autres problèmes avec le logiciel, contactez-nous. 



student.coordination2@couleurcafe.org 
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