CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: MARIA VANESSA ALAVA MOREIRA

CEDULA DE IDENTIDAD: 1310471311

PROFESION: MAGISTER EN ADMINISTRACION DE
EMPRESA e INGENIERA COMERCIAL

FECHA DE NACIMIENTO: 15 DE JULIO DE 1982

EDAD: 37 ANOS

LUGAR DE NACIMIENTO: EL CARMEN

LUGAR DE RESIDENCIA: QUITO

ESTADO CIVIL: SOLTERA

LICENCIA: TIPO B,

CORREO: maria-vanessa82@hotmail.com

TELEFONO: 0987272562

OBIJETIVOS:

SEGUIR DESARROLLANDOME Y APORTANDO EN EL CRECIMIENTO PERSONAL, PROFESIONAL E
INTELECTUAL, PUDIENDO SER PARTE DE UNA EMPRESA OINSTITUCION DE PRESTIGIO,
CUMPLIENDO CON ETICA Y TODOS LOS PROCEDIMIENTOS, NORMAS, SIEMPRE CON APTITUD
POSITIVA PARA ENFRENTAR LOS CAMBIOS, LA INNOVACION CONTINUA, CON UN
ESTRICTO SENTIDO DE LA RESPONSABILIDAD REFERENTE AL CAMPO LABORAL Y EL ENTORNO
DE LAS DIFERENTES AREAS.

TITULOS OBTENIDOS:

e DIPLOMADO EN TECNICA LEGISLATIVA Y ARGUMENTACION PARLAMENTARIA.
UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE LA RIOJA.
e MBA
Registro 1018-2017-1908354
MAGISTER EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESA
UNIVERSIDAD AGRARIA DEL ECUADOR
GUAYAQUIL

e DIPLOMADO EN GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
ECAE ESCUELA DE NEGOCIOS
QUITO/PICHINCHA/ECUADOR

e INGENIERO COMERCIAL
Registro 1009-07-756738
UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
PORTOVIEJO/MANABI/ECUADOR

e COMERCIO Y ADMINISTRACION ESPECIALIDAD COMPUTACION
INSTITUTO TECNICO SUPERIOR DE INFORMATICA CHONE


mailto:maria-vanessa82@hotmail.com

CHONE/MANABI/ECUADOR

CURSOS Y SEMINARIOS REALIZADOS:

e CODIGO DE ETICA
ESCUELA DE LA FUNCION JUDICIAL CONSEJO DE LA JUDICATURA
10 HORAS 20 DE OCTUBRE 2017

e CURSO DE COMPRAS PUBLICA
SERCOP
MARZO 2015

e CURSO DE ALTA GERENCIA DEPORTIVA
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS FEBRERO 2014

e CURSO DE LEGISLACION DEPORTIVA
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS MARZO 2014

e CURSO DE HABILIDADES MOTRICES DEPORTIVAS
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS ABRIL 2014

e CURSO DE TEORIA Y METODOLOGIA DEL ENTRENAMIENTO DEPORTIVOS
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS MAYO 2014

e CURSO DE PREPARACION FiSICA
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS JUNIO 2014

e CURSO DE INICIACION DEPORTIVA
FEDENADOR-MINISTERIO DE DEPORTE-FEDESDT
30 HORAS JULIO 2014

e CURSO NACIONAL DE CAPACITACION INCLUSIVA EN LA
DISCIPLINA DE FUTBOL
FEDENADOR-MINISTERIO DEL DEPORTE
40 HORAS NOVIEMBRE 2014

e GESTION DE TALENTO HUMANO
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
32 HORAS SEPTIEMBRE 2013

e ANALISIS DE RIESGO
FUNDACION INSTITUTO DE DESARROLLO PROFESIONAL
8 HORAS 30 JULIO 2011



e GESTION PUBLICAYY CONTROL SOCIAL
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
32 HORAS 25JULIO 2011

e ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
FUNDACION INSTITUTO DE DESARROLLO PROFESIONAL
8 HORAS 251JUNIO 2011

e EXCEL, WORD, WINDOWS Y FOX
80 HORAS FEBRERO 11 DEL 2000

e EXCEL AVANZADO
20 HORAS NOVIEMBRE 19 DEL 2009

e CAPACITACION DE OFFICE TRACK
16 DE NOVIEMBRE DEL 2002

e ELCICLO DE TRIBUTACION PRINCIPALES OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
3 HORAS ENERO 28 DEL 2004

e SEMINARIO DE INGLES
160 HORAS  JULIO 29 DEL 2005

e LA COMPETITIVIDAD Y EL TRATADO DEL LIBRE COMERCIO
2 HORAS SEPTIEMBRE 29 DEL 2004

¢ PLANIFICACION DE LA INVESTIGACION
90 HORAS  NOVIEMBRE 25 DEL 2005

e COMPUTACION BASICA
40 HORAS FEBRERO 6 DEL 2003
e CAPACITACION DE CAJEROS SIGLO XI
e REALIZACION DE PROYECTO DE GARANTIAS

EXPERIENCIAS LABORABLES:

ASAMBLEISTA NACIONAL PERIODO 2021 — 2025.

DISTRITO DE EDUCACION CANTON BOLIVAR Y CANTON EL CARMEN
ADMINISTRADORA CIRCUITAL

ENERO 2019 A MAYO 2019

e CONSEJO DE LA JUDICATURA
Coordinadora EL Carmen — Flavio Alfaro — Pedernales Desde JULIO
2015 HASTA OCTUBRE 2017

e SECAP
Instructora capacitadora



Desde ENERO 2014 A LA ACTUALIDAD

MINISTERIO DEL DEPORTE

DELEGADA FINANCIERA PARA LA PROVINCIA DE SANTO DOMINGO
Y LA CONCORDIA

ENERO 2014 A JUNIO 2015

IECE
GERENCIA REGIONAL ZONA 4 PORTOVIEJO —SANTO DOMINGO
DESDE MARZO 2013 A DICIEMBRE 2013

BANCO NACIONAL DE FOMENTO OFICIAL DE MICROCREDITO
SERVICIOS BANCARIOS
DESDE JULIO 2010 HASTA FEBRERO 2013

PROCESS ASSOCIATE (SERVICIOS OPERATIVOS) TATA CONSULTANCY SERVICE
UNIDAD DE RECLAMOS Y REQUERIMIENTOS

DESDE ENERO 2008 A JULIO 2010

SERVICIO OPERATIVOS OPERADOR DE OPERACIONES A BANCO PICHINCHA
CANJE NACIONAL

FEBRERO 2007 HASTA MAYO 2007

ASISTENTE DE GERENCIA'Y JEFA DE SUCURSAL EN PORTOVIEJO
EMPRESA IMELI
MAYO 2004 HASTA AGOSTO 2005

TRES ANOS COMO SECRETARIA, ASISTENTE CONTABLE
DISTRIBUIDOR DE CERVEZAS NACIONALES BAHIA DE CARAQUEZ
ENERO 2001 HASTA ENERO 2004

PETROINDUSTRIAL
REEMPLAZO POR UN MES SECRETARIA DE LA UNIDAD DE
COORDINACION DEL DEPARTAMENTOS DE COMPRAS Y
ADQUISICIONES
SEPTIEMBRE 2006

SEGUROS SUL- AMERICA
ASISTENTE DEPARTAMENTO DE SINIESTROS
MAYO 2006 HASTA AGOSTO 2006

AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y DEPARTAMENTO DE GESTION

PUBLICA

PASANTE EN TODAS LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

ASOCIACION DE SERVIDORES MUNICIPALES DEL CANTON BOLIVAR DESDE EL 2002 AL
2005



COMPETENCIAS Y FUNCIONES DESEMPENADAS

Coordinar, liderazgo, trabajo en equipo, trabajo bajo presion, disponibilidad
para viajar, licencia.

Planificacidn, organizar y supervisar la gestion administrativa, de talento
humano vy logistica de la dependencia judicial en el Cantén El Carmen y
Flavio Alfaro, reemplazos en el Cantdn Pedernales, responsable de 50
funcionarios.

Capacitadora en temas de violencia intrafamiliar en diversos Cantones de
Manabi, instituciones, escuelas, colegios.

Instructora capacitadora de los cursos que imparten en temas como:
Atencion al Cliente, Analisis y técnica de aplicacion para la administracién de
oficina.

Asesorar, controlar, fiscalizar los recursos asignados mediante el POA anual,
a los organismos deportivos de la provincia. Ser Vicepresidenta del
Directorio de la Federacion, ser la representante del Ministro en Santo
Domingo y la Concordia, responsable de 100 funcionarios.

Administrar la Regional IECE, toma de decisiones, charlas y capacitaciones,
atencién al cliente, tuve a cargo 37 personas, seguimiento y control de las
areas de archivo, seguimiento académico, tesoreria, cartera, talento
humano, coactivas, caja, becas y créditos, aportar en el aporte de cambio
institucional en la matriz productiva, infraestructura. Planificacidn, GPR, Sift,
Quipux

Atencién al cliente, toma de decisiones, aperturas de cuentas, andlisis
financiero, visitas de campo, cartera, crédito, captacién de clientes.

Atencion de requerimientos solicitados por Organismos de Control Externos
y entes autorizados tales como Superintendencia de Bancos y Seguros,
Defensoria del Pueblo, Ministerio Publico, Juzgados y Fiscalias, entregando
informacion certera en el tiempo establecido por los Organismos. Entes de
control, recibir documentacién de soporte dar solucion, gestionar vy
responder en la herramienta de reclamos cada oficio, revisiones
operacionales, realizacidon de charts de control de ordenanzas judiciales,
estas funciones conllevan manejo de informaciones confidenciales y de
mucha responsabilidad que han sido cumplidas con alto grado de
profesionalismo y responsabilidad, Revisién de Forma y Firma de Cheques,
Pago cheques en Camara de Compensacién, Realizacion de migracién y
control procesos de Garantias y Custodia de Valores.

Con mucha responsabilidad empresa dedicada a venta de materiales
didacticos, enfocados a Jardines, Escuela, Colegios, Instituciones, me
permitieron crecer y desarrollarme al tener a mi responsabilidad 12
vendedores, control de inventarios, control de ventas, carteras de clientes,
depdsitos, cobro de facturas, reportes mensuales.



- Control de inventarios de mercaderia (ventas y compras), elaboracion de
memos, oficios.

RECOMENDACIONES LABORALES Y PERSONALES:

* ING. VICTOR SANMARTIN
COORDINADOR DE SECAP SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
TELEF.0999941174

e DR. LENIN DELGADO ALVARADO
JUEZ DE LA UNIDAD DE NINEZ, MUJER Y ADOLESCENCIA DE EL
CARMEN
TELEF. 0992357183

e DR. SIMON GARCIA TELLO
JUEZ DE LA UNIDAD MULTICOMPETENTE CIVIL DE EL CARMEN
TELEF. 0958845572

e SR. EDUARDO QUIJANO ANDRADE DISTRIBUIDOR DISENSA S.A
TELEF. 052-685036

* SR.ING. JORGE FLORES CAMPOVERDE
GERENTE DE LA EMPRESA IMELI
TELEF. 042-416433/ 099751393

e SR.ING. RODRIGO VACA CALDERON
JEFE DE EQUIPO OPERACIONES CANJE NACIONAL
BANCO PICHINCHA
TELEF. 2-266696 EXT 555584

* ING. MISHEL BEJARANO
ADMINISTRADORA NETLIFE
TELEF. 0968470346

* ING. CRISTINA PALADINES
GERENTE GENERAL DE MICUPON S.A
0987221987
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