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1. Muc dich: Gidy dé nghi tam mg 1a can ctr dé xét duyét tam tng, lam thu tuc lap phiéu
chi va xuat quy cho tam ung.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi



Goc trén bén trai cia Giéy dé nghi tam Gng ghi 16 tén don vi, tén bd phan. Giéy dé nghi
tam ung do nguodi xin tam Ung viét 1 lién va ghi rd giri gidm doc doanh nghiép (Nguoi xét duyét
tam Uung).

- Ngudi xin tam ng phai ghi 18 ho tén, don vi, bo phéan va s tién xin tam ng (Viét bang
s0 va bang chi).

- Ly do tam tmg ghi 16 muc dich sir dung tién tam Gng nhu: Tién cong tac phi, mua vin
phong pham, ti€p khach ...

- Thoi han thanh toan: Ghi rd ngay, thang hoan lai s6 tién di tam tng.

Gidy dé nghj tam tng duoc chuyén cho ké toan trudng xem xét va ghi v kién dé nghi

giam ddc duyét chi. Can ctr quyét dinh cua giam déc, ké toan lap phiéu chi kém theo gidy dé
nghi tam tng va chuyén cho thu quy lam thu tuc xuat quy.



