
Lampiran 1: Format Surat Permohon Izin 
 
Perihal : Permohonan Izin Pendaftaran ASN PPPK 

 
Yth. Pimpinan Majelis Dikdasmen dan PNF 
PDM Kabupaten Magelang 
di Mungkid. 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 

Nama (dengan gelar)​ :  
Tempat, tanggal lahir​ :  
Jenis kelamin​ :  
Status perkawinan​ :  
Alamat tempat tinggal​ :  
No. HP​ :  
Pendidikan terakhir​ :  
Jabatan​ :  
Unit Kerja​ :  

 
Dengan ini mengajukan permohonan izin mengikuti Pendaftaran ASN PPPK. 
 
Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan: 

a.​ Fotokopi Kartu Tanda Penduduk; 
b.​ Fotokopi Ijazah terakhir; 
c.​ Fotokopi Surat Keputusan Pengangkatan sebagai Kepala Sekolah/Madrasah, Guru, dan 

Tenaga Kependidikan. 
d.​ Fotokopi Sertifikat Baitul Arqam (jika memiliki). 
e.​ Fotokopi hasil Penilaian Kinerja Kepala Sekolah/Madrasah (PKKS/M), Penilaian Kinerja 

Guru (PKG), atau Penilaian Kinerja Tenaga Kependidikan dua tahun terakhir. 
f.​ Surat Keterangan dari sekolah yang diketahui oleh ranting dan disetujui oleh cabang 

(Lampiran 2). 
g.​ Surat pernyataan bermaterai yang menyatakan kesediaannya (lampiran 3): 

(1)​menjaga akhlaqul karimah, nama baik Persyarikatan/Sekolah/Madrasah 
Muhammadiyah. 

(2)​jika ingin kembali mengabdi di Persyarikatan Muhammadiyah bersedia 
mengikuti ketentuan dari awal. 

(3)​Untuk menyelesaikan segala bentuk tanggungan/kewajiban baik kepada siswa, 
orang tua/wali, sekolah, persyarikatan serta pihak lainnya. 

 
Demikian surat permohonan ini saya buat untuk dijadikan periksa adanya. 
 
 

Magelang, 2 Oktober 2024 
Pemohon, 

 
 
 

   …………………………. 
 



Lampiran 2a: Surat Keterangan dari sekolah yang diketahui oleh ranting dan disetujui oleh 
cabang (untuk guru) 

 
KOP SURAT SEKOLAH/MADRASAH 

 
SURAT KETERANGAN 

Nomor: .............................................. 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Sekolah/Madrasah ..., dengan ini menerangkan: 

Nama (dengan gelar)​ : 
NBM​ : 
Tempat, tanggal lahir​ : 
Jenis kelamin​ : 
Alamat tempat tinggal​ : 
No. HP​ : 
Pendidikan terakhir​ : 
Jabatan​ : 
Unit Kerja​ : 

 
Bahwa guru/tenaga kependidikan* (pilih salah satu) tersebut di atas dapat diajukan untuk 
memperoleh izin pendaftaran ASN (CPNS & PPPK) dan lembaga lain. 
 
Demikian surat keterangan ini kami buat untuk mendapatkan penyelesaian 
sebagaimanamestinya. 
 

Mengetahui, 
Pimpinan Ranting Muhammadiyah .... 

 
 

...................... 

..., ... Oktober 2023 
Kepala Sekolah/Madrasah ..... 

 
 

...................... 
 

Menyetujui, 
Pimpinan Cabang Muhammadiyah 

Kecamatan .... 
 
 

...................... 

Majelis Dikdasmen 
PCM .... 

 
 

...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran 2b: Surat Keterangan dari sekolah yang diketahui oleh ranting dan disetujui oleh 
cabang (untuk kepala sekolah) 

 
KOP SURAT PRM/PCM 

 
SURAT KETERANGAN 

Nomor: .............................................. 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini Ketua PRM/PCM ..., dengan ini menerangkan: 

Nama (dengan gelar)​ : 
NBM​ : 
Tempat, tanggal lahir​ : 
Jenis kelamin​ : 
Alamat tempat tinggal​ : 
No. HP​ : 
Pendidikan terakhir​ : 
Jabatan​ : 
Unit Kerja​ : 

 
Bahwa kepala sekolah/madrasah tersebut di atas dapat diajukan untuk memperoleh izin 
pendaftaran ASN (CPNS & PPPK) dan lembaga lain. 
 
Demikian surat keterangan ini kami buat untuk mendapatkan penyelesaian 
sebagaimanamestinya. 
 

Mengetahui, 
Majelis Dikdasmen 

PCM .... 
 
 

...................... 

..., ... Oktober 2023 
Pimpinan Ranting Muhammadiyah .... 

 
 

...................... 

 
Menyetujui, 

Pimpinan Cabang Muhammadiyah 
Kecamatan .... 

 
 

...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran 3: Surat pernyataan bermaterai menjaga akhlaqul karimah dan nama baik 
Persyarikatan serta Sekolah/Madrasah Muhammadiyah 

 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 

Nama (dengan gelar)​ : 
Tempat, tanggal lahir​ : 
Jenis kelamin​ : 
Status perkawinan​ : 
Alamat tempat tinggal​ : 
No. HP​ : 
Pendidikan terakhir​ : 
Jabatan​ : 
Unit Kerja​ : 

 
Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia: 

1.​ Menjaga akhlaqul karimah, nama baik Persyarikatan/Sekolah/Madrasah 
Muhammadiyah. 

2.​ Jika ingin kembali mengabdi di Persyarikatan Muhammadiyah bersedia mengikuti 
ketentuan dari awal. 

3.​ Menyelesaikan segala bentuk tanggungan/kewajiban baik kepada siswa, orang 
tua/wali, sekolah, persyarikatan serta pihak lainnya. 

 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya tanpa tekanan maupun paksaan dari 
pihak manapun. Apabila saya tidak dapat memenuhi pernyataan di atas, bersedia menerima 
sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
 

...., ... Oktober 2023 
Yang menyatakan, 

 
 
 
 
​ ​ .........……………… 
 


