
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ по закладу 

Від 09.10.2024 № 291 
Протокол засідання АК 

Від 09.10.2024 № 2 
 

План  роботи  
атестаційної комісії  

Кам’янського спеціалізованого закладу загальної середньої освіти  
 І – ІІІ ступенів «Інтелект» на 2024/2025 н.р. 

№ Зміст роботи Термін 
проведення 

Відповідальні Приміт
ка 

1 Опрацювати  Типове   положення про атестацію 
педагогічних працівників України  

Вересень, 
2024 

 Порвіна С.М.  

2 Наказ по школі “Про  створення   шкільної атестаційної 
комісії у 2023/2024 н.р.“ 

 До 
20.09.2024 

Заярський 
О.В. 

 

3 Співбесіда з працівниками на предмет чергової та 
позачергової атестації 
 

Вересень, 
2024 

Порвіна С.М.  

4 Засідання атестаційної комісії №1 
1.Про розподіл доручень між членами атестаційної 
комісії закладу  
2. Про Порядок проведення атестації                                 
3. Про затвердження графіка та плану роботи 
атестаційної комісії 

 

20.09.2024 Заярський 
О.В. 
 
АК 

 

5 Засідання атестаційної комісії №2 

�​  Розгляд та затвердження списків педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації. 

�​ Затвердження строків проведення атестації та 
графіку проведення засідань АК.  

�​ Визначення строків та адреси електронної пошти 
для подання педпрацівниками документів (у разі 
подання в електронному вигляді).  
 

09.10.2024 Заярський 
О.В. 
 
 
АК 

 

6 �​ Оприлюднення інформації на сайті закладу: 
Список чергової атестації 
Графік засідань АК 
Строки, електронна адреса для подання 
документів 

10.10.2024 Нечитайло 
Є.І. 

 

7 �​ Подання педагогічним працівником, який 
атестується до відповідної атестаційної комісії 
документи в паперовій або електронній формі. 
Електронний варіант документів (формат РОБ, 
кожен документ в окремому файлі) надсилається 

10.10.2024- 
16.10.2024 

 Артюх Ю.О. 
Болотцева В.В. 
Кульчицька 
А.М. 
 

 



на адресу електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів в 
електронній формі з підтвердженням про 
отримання. 

8 �​ Реєстрація документів секретарем атестаційної 
комісії., які подані до атестаційної комісії 

10.10.2024- 
16.10.2024 

Курочка В.Г.  

9 Засідання атестаційної комісії № 3 
�​ Розгляд заяв педпрацівників, які атестуються 

чергово, але не включені до списків та 
включення їх до списків педпрацівників, які 
атестуються чергово (за потреби) 

�​ Затвердження строків проведення їх атестації 
�​ Розгляд заяв педпрацівників, які атестуються 

позачергово, та затвердження окремого списку 
педпрацівників, які підлягають позачерговій 
атестації (за потреби) 

�​ Затвердження строків проведення їх атестації 

�​ Визначення строків та адреси електронної пошти 
для подання педпрацівниками документів (у разі 
подання в електронному вигляді) для чергової та 
позачергової атестації.  
 

19.12.2024 АК  

10 �​ Оприлюднення на сайті закладу: 
Доповнений список на чергову атестацію 
Список позачергової атестації 
Строки , адреса електронної пошти для подання 
документів 

20.12.2024 Нечитайло 
Є.І. 

 

11 �​ Подання педагогічним працівником, який 
атестується до відповідної атестаційної комісії 
документи в паперовій або електронній формі. 
Електронний варіант документів (формат РОБ, 
кожен документ в окремому файлі) надсилається 
на адресу електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів в 
електронній формі з підтвердженням про 
отримання. 

20.12.2024- 
26.12.2024 

Педпрацівник
и 

 

12 �​ Реєстрація документів секретарем атестаційної 
комісії., які подані до атестаційної комісії 

20.12.2024- 
26.12.2024 

Курочка В.Г.  



 
 
 
 
 
 
 
 

13 �​ Розгляд документів педагогічних працівників, які 
атестуються,  

�​ Перевірка їх достовірності 
�​ Встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 

розділу І цього Положення 
�​ Оцінка професійної компетентності 

педагогічного працівника з урахуванням його 
посадових обов’язків і вимог професійного 
стандарту (за наявності).  

�​ Рішення про вивчення практичного досвіду  
роботи.   

�​  затвердити графік заходів з його проведення. 

До 
15.01.2025 

АК  

14 Засідання атестаційної комісії № 4 
�​  Оцінка професійних компетентностей 

педагогічного працівника з урахуванням його 
посадових обов’язків і вимог професійного 
стандарту (за наявності).   

�​  Рішення про вивчення практичного досвіду  
роботи вчителя (за потреби).  

�​ визначення зі складу членів атестаційної комісії 
членів, які аналізуватимуть практичний досвід 
роботи педагогічного працівника (за потреби) 

�​  затвердження графіка заходів з його проведення. 

10.01.2025 АК  

15 �​ Аналіз практичного досвіду педпрацівника 01.03.2025 АК  

16 Засідання атестаційної комісії № 5 
�​ Рішення про результати атестації педпрацівників 

 

26.03.2025 АК  

17 �​ Надання атестаційних листів під підпис 
�​ Видання наказу про результати атестації 
�​ Подання наказу до централізованої бухгалтерії 

відділу освіти 
�​ Проведення тарифікації (за потреби) 

26.03.2025- 
28.03.2025 

Курочка В.Г. 
Заярський 
О.В. 
Порвіна С.М. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


