1. Muc dich:

Quy dinh théng nhét cach trién khai céng tac tham dw thau & Céng ty Me.

2. Pham vi ap dung: . . .
Ap dung cho tat ca cac dv an, cong trinh ma Cong ty Me tham gia dy thau tr luc nhan thong tin moi thau den
khi hoan thanh ky két hgp dong giao thau.

3. Cac tai liéu lién quan:

- Luat Xay dwng.

- Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 07/02/2005 ctGa Chinh phd vé quan ly dw an diu tw xay dwng va
cac quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

4. Binh nghia: i
Tham du thau la hoat ddng nham:

+ Panh gia cac tiéu chi ciia hd so moi thau.

+  Xem xét kha nang, nang lyc cia Cong ty Me co dap tng dwoc cac ndi dung cua hd so moi thau.
+ Lap ho so dy thau theo cac tiéu chi cia hd so moi thau va kha nang cua Cong ty Me.

5. Néi dung:
5.1. Trach nhiém:
a. Tbng giam doc:

Xem xét, phé duyét cac van ban lién quan dén viéc tham gia dw thau va hd so dw thau.
- Chi dao va tham gia hoat dong tham dy thau theo yéu cau clia hé so moi thau.

b. Phong Ké hoach téng hop:

- Tiép nhan, xt ly so bd théng tin, bao céo Ianh dao Téng Cong ty.

- Tham gia hoat déng chuén bj tham dy thau va cung don vi (chiu trach nhiém chinh) hoan tat cac tha tuc
tham du thau.

- Theo ddi, dén déc va kiém tra qua trinh lap hd so va tham dw thau.

C. Céc don vj duoc giao tréch nhiém chinh trong viéc tham du thau:

- T chire trién khai hoat ddng phuc vu cho viéc tham duw thau.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc 1ap hé so dw thau theo yéu cau mai thau.

- Phdi hop véi cac don vi lién quan trong qua trinh chuén bj tham dw thau.

- Thong tin kip thoi vé cac van dé lién quan dén viéc tham dy thau trong qua trinh chuan bj cho phong
ké hoach téng hop hodc Ngwdi cé trach nhiém theo quy diinh ciia Cong ty Me.

4.1. So’ dd qua trinh:
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Sc“')' lwong, trinh tw cac budc va ndi dung cac bwéc trong quy trinh’sé dwoc thwe hién tuy thudc vao quy mo,
tinh chat cda tirng dy an, cong trinh hodc theo chi dao cua lanh dao Tong Cong ty.




5.3. M6 ta:
5.3.1. Tim kiém théng tin m&i thau:

- Moi ngudi trong Cong ty Me khi cé théng tin, can bao phu trach don vi.
- Hinh thure béo tin: Béo tryc tiép, dién thoai, fax, givi gidy bao.
- N6i dung théng bao bao gébm: Tén chii dau tw, ndi dung goi thau, thoi gian ban hé so, thoi gian
mé& thau, dia chi lién hé, dién thoai...
- Phu trach don vi tiép nhan thong tin, ghi vao phiéu théng tin moi thau BM.01B.01 va bdo cao phong Ké
hoach tong hop.
5.3.2. Tiép nhan, xtr ly so bo:
Phong Ké hoach téng hop tiép nhan théng tin.
- Phu trach phong Ké hoach téng hop phan cong nguoi, hodc yéu cau don vi lién quan lién hé voi
don vi m&i thau va thu thap thdng tin lién quan dén hd so méi thau.
- Céc ca nhan, don vi dwoc phan cong phai tim hiéu ky ludng vé cac mat lién quan dén thong bao moi
thau, bao cao phu trach Phong Ké hoach tong hop.
5.3.3. Lap bao cao danh gia kha ning tham dw thau:
- Don vi dwoc giao trach nhiém chinh t chirc, trién khai cong tac chuan bj tham dy thau:
+ Clr nguoi di mua, tiép nhan hd so moi thau.
+ Phan cong ngudi thue hién theo phiéu phan cong viéc (néu nhiéu ngudi tham gia).
+ Kiém tra ho so moi thau, kiém tra hién trong. Néu viéc kiém tra ho so moi thau va kiém tra hién treong
¢6 nhirng veédng mac can lién hé tr& lai véi don vi méi thau dé bo sung hoan chinh tai liéu.
- Phu trach phong ké hoach t6ng hop phoi ho’p V@i cac don vi, ca nhan dwoc phan céng xem xét cac
thong tin, 1ap bao cao danh gia kha nang tham gia dy thau ctia Cong ty Me theo BM.01B.02.
5.3.4. Xem xét cua lanh dao: ) )
Trinh TOong Giam doc xem xét, phé duyét bao cao danh gia kha nang tham dy thau va cho y kién chi dao.
5.3.5. Lap ho so thau:
- Donvi, ca nhan dwoc giao nhiém vu 1ap ho so thau theo néi dung quy dinh trong hd so moi thau. Khi
lap ho so dw thau, phai chuan bi day du cac yéu cau sau:

@  C6 du ngudn lyc (ngudi, thiét bi...) dé trién khai lap hé so dy thau.
®  Nghién ctu ky, day du tirng néi dung ctia hd so mai thau va chuén bi hd so dy thau.
®  Nghién ctru, tim hiéu ky lwdng, trang bi day dd cac kién thire vé dy thau.

@  Chuén bj day du, sén sang nhirng tai liéu can thiét cho dw thau.

®  Ca nhan dwgc giao nhiém vy phu trach t6 1ap ho so thau, phu trach phong chirc nang phai kiém tra ky
lwdng cac két qua chuén bi.
- Noi dung bd hd so dy thau gdm céc phan chinh:

0  HO so phap nhan + gidy to thi tuc.
0  Hb so ky thuat (bién phap té chirc thi cong)

0  Hb so kinh té (Du toan goi thau, gia bé thau)

0 Bao lanh dy thau.




0  Hb so kinh nghiém ciia Céng ty Me.

Lwuy : Trong hd so dy thadu ndp, phai dwa ca hd so ctia nha thu phu (néu cd).
- Phong Ké hoach tham gia truc tiép hodc kiém soat trong sudt qua trinh 1ap hd so.
- Phu trach phong Ké hoach phai xem xét, kiém tra cudi cling hd so dw thau trwdc khi trinh 1anh

daoTéng Cong ty phé duyét. ) o ) ‘
- Tong Giam doc xem xét, ky hd so néu ho so dy thau dam bao yéu cau.

5.3.6. Débng goi:

- DPon vi duwgc giao chiu trach nhiém 1ap hé so dw thau phai sap xép hd so, dong d4u, déng géi, niém
phong tai liéu theo dung cac quy dinh, sau d6 gri hd so dw thau cho chl dau tw. Két qua viéc ndp hd so dwoc
xac nhan bang bién ban nhan cla chl dau tw.

- Phong Ké hoach phai kiém tra 1an cudi cung truéc khi hd so dw thau dwoc gl di.
5.3.7. Tham dw thau:

Pai dién lanh dao Tbng Cong ty, phong K& hoach va cac don vi (dwoc giao trach nhiém chinh) tham dw hoi
nghi mé thau.

Dé viéc tham gia d4u thau co két qua tét, ca nhan don vi dwoc clr tham gia phai:

0 Chuén bj day da cac tai liéu, di¥ liéu lién quan dén géi thau.

0  Bihop dung gi®, thwe hién ddy du cac tha tuc do cha dau tw dé ra.

0  Duy tri méilién lac thuwéng xuyén véi cac bd phan & Cong ty Me dé gidi quyét kip thdi cac vuwéng méc
nay sinh trong qua trinh mé thau.

5.3.8. Tiép nhan két qua dau thau:

Phong Ké hoach va cac don vi dwoc giao trach nhiém chinh phai theo di qua trinh xét thau, khi co két qua du
thau phai bao cao lanh dao Tbng CoNg ty, xin y kién chi dao va lién hé véi chd dau tw vé ké hoach thue hién
budc tiép sau.

5.3.9. Chuén bi ky két hop dong:

Sau khi nhan dugc thong bao tring thau va ké hoach lam viéc véi chi dau tw; Bon vi dugc giao phdi hop
v&i phong Ké hoach tién hanh:

+ Tham tra két qua dau thau, xem xét cac van ban lién quan dén viéc trién khai géi thau.
+ Chuan bi céc tai lieu hé so phuc vu cho viéc thwong thao hop déng véi chi dau tw.

5.3.10. Két thuc:
Phong ké hoach phdi hop v&i Don vi dwoc giao trach nhiém chinh thwe hién tién hanh:




s Théng bao két qué dwoc phé duyét téi don vi chiu tradch nhiém chinh va cac don vi lién quan.
- Téng hop tai liéu, hd so qua trinh tham dw thau.

- T chirc tdng két rat kinh nghiém (néu can thiét).

- Lwu tri tai liéu, hd so theo quy trinh kiém soat tai liéu, hd so QT.02.A.

6. Hé so:

- Cac hd so trong qua trinh dau thau dwoc don vi chiu trach nhiém chinh Iwu gite va givi 01 bd chinh cho
phong Ké hoach téng hop dé Iwu triv.

- Hb so tham dy thadu dwoc lwu gitr 01 ban trong thoi gian 5 ndm ké tir khi dwa vao lwu triv.

7. Phu luc: Phiéu théng tin mdi thau: ) BM.01B.01
Bao cao danh gia kha nang tham gia dw thau: BM.01B.02
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