
​ ​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนพญาเม็งราย   อำเภอพญาเม็งราย   จังหวัดเชียงราย 

ท่ีพิเศษ  /๒๕......​​ ​ ​ ​ วันท่ี .............เดือน....................................พ.ศ.๒๕...... 

เร่ือง มอบหมายงานในหน้าท่ี 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน 
 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย​แบบมอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ​ ​ ​ จำนวน  ๑   ชุด 

 

​ ​ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................................. ตำแหน่ง.................... โรงเรียน

พญาเม็งราย กลุ่มสาระการเรียนรู้.................................................. อำเภอพญาเม็งราย  จังหวัดเชียงราย ขอมอบหมาย

งานในหน้าท่ีราชการ เน่ืองด้วย........................................................................................................ตามรายละเอียด ดัง

เอกสารท่ีแนบ 

 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................ผู้มอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​     (.............................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​       ……………………………………. 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………​
​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………​
​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………​
​ ​ ​ ​ ​  

ลงช่ือ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      (.................................................)​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………​
​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………​
​ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………​  

 

ลงช่ือ 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    (.................................................)​​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

 

 

 

แบบฟอร์มการรับส่งมอบงานในหน้าท่ี 
ของ นาย/นาง/นางสาว............................................................................................................................................ 

------------------------------------------------------------ 

1. งานในหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ 

- ครูประจำช้ัน/ครูพิเศษ………………………………………………………………………………………………………………….. 

- สอนวิชา/ช้ัน 

รหัสวิชา วิชา ระดับช้ัน จน. นร. ช่ัวโมง / สัปดาห์ 

     

     

     

     

     

     

     

     

2. งานพิเศษท่ีได้รับมอบหมาย (งานในสายช้ัน/ในฝ่าย) 

………………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………

………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………

………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………………

………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………………………

………………………………………..….……………………….………………………………………………… 

 

3. วัสดุ / ครุภัณฑ์ (ท่ีอยู่ในช้ันเรียน/ห้องท่ีได้รับมอบหมาย) 

ท่ี รายการ จำนวน หมายเหตุ 

    

    

    

    

    



    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

4. งานท่ีต้องดำเนินต่อเน่ือง (ดำเนินการยังไม่เสร็จ) 

………………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………

………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………

………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………..….……………………….………………………………………………… 

5. ปัญหาและอุปสรรค (ในการดำเนินการ) 

………………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………

………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………

………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………………

………………………………………………..….……………………….………………………………………………… 

6. ข้อเสนอแนะ (ส่ิงท่ีต้องการให้ปฏิบัติหรืออยากให้ปฏิบัติ) 

………………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………

………………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………

………………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………..….……………………….…………………………………………………………………………………

………………………………………………..….……………………….………………………………………………… 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ท่ีเก่ียวข้อง ดังน้ี 

1. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ ดังน้ี 

        1.1 หน้ีสวัสดิการ..................................................หุ้นสวัสดิการ........................................................ 

            ​ 1.2 อ่ืนๆ.................................................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

 



​ ​ ท้ังน้ี ข้าพเจ้าได้ชำระหน้ีสินตาม 1. เรียบร้อยแล้ว และได้ส่งมอบส่ิงของ ตาม 3. ให้แก่ทางราชการ

ก่อนวันออกจากราชการ    ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)........................................................................ 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (.................................................................) 

 (ตำแหน่ง)................................................................. 

 

ลงช่ือ.........................................ผู้ส่งมอบ​ ​       ลงช่ือ........................................ผู้รับมอบงาน 

     (............................................)​ ​ ​ ​ (..............................................) 

 

​ ลงช่ือ.........................................พยาน​ ​ ​ ลงช่ือ..................................พยาน 

      (.......................................)​ ​ ​ ​   (………...............................)​  

 

หมายเหตุ​ เอกสารให้ทำข้ึนสามฉบับ​ 
-  ผู้ส่งมอบ​ หน่ึงฉบับ 

​ ​ -  ผู้รับมอบ​ หน่ึงฉบับ 

​ ​ -  อีกฉบับหน่ึงให้เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานของหน่วยงานน้ัน ๆ 


