PROFESSIONAL.

WRITING AND DEVELOPMENT Résumé: Hoja de Actualizacion

NO escribas en este documento porque es publico en Internet.
Puedes hacer tu propia copia haciendo lo siguiente:

(1) Ve a FILE y presiona DOWNLOAD

(2) Ve a FILE y presiona MAKE A COPY.

1. Informacién Contacto
Provee los datos que hayan cambiado.

Nombre Titulos Teléfono Direccién
Ejemplo: Estado civil o
Apellidos grados

2. Resumen o Perfil

Titulos Cantidad de aios Otros cambios

Ejemplo: Dice 5 afios de Tareas que realizas bajo el nuevo titulo y te gustaria resaltar aqui.
Dice que eres “permit experiencia pero ahora

analyst” pero ahora eres son 8 afos.

“permit manager”

3. Experiencia Trabajo (paga)
Afade experiencias que aln no son parte de tu résumé actual.

Compaiiia Titulo Tareas
Ejemplo: Awesome Stamford, CT Mesera Acomodar y limpiar mesas. Traer 6rdenes a clientes. Explicar el menu a
enero 2017- presente Donuts clientes.
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4. Educacion
Anade grados o cursos que hayas comenzado o terminado que aun no son parte de tu résumé actual.

Fecha Universidad / Lugar Titulo Oficial del Grado Especializacién GPA o Cantidad de Horas Crédito
(mes y aino) Instituto / (segun diploma o Completadas
Escuela transcripcion)
Ejemplo: UAGM Aguadilla Técnico de Farmacia 25/30 créditos aprobados
marzo 2020
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