
I. PRESENTACIÓN 

Los trabajos deberán presentarse impresos por una sola cara y en soporte digital. 

II. CONFIGURACIÓN DE PÁGINA 

1. Tamaño del papel ( DIN A‐4 vertical ) 

2. Márgenes (Superior e inferior: 2,5 cm. Izquierdo y derecho: 3 cm.) 

III. FORMATO 

1. Tipo de letra 

Se utilizará preferentemente un único tipo de letra (se recomienda 

Times New Roman, Arial, Calibri, Trebuchet)  en los siguientes tamaños: 

Título: tamaño 14 negrita 

Texto: tamaño 12 normal 

Nota al pie y leyenda de tablas y figuras: tamaño 9 normal, o el que corresponda a la letra 
escogida o establezca la configuración del programa. 

2. Párrafo 

Alineación: los párrafos deben estar justificados en los márgenes derecho e izquierdo. 

Interlineado: espacio sencillo en el cuerpo del párrafo y espacio de 1,5 entre los párrafos.   

Espaciado: automático o 0 pto. 

3. Numeración de página: en el mismo tipo de letra que se esté utilizando, situado en la parte 
central o inferior derecha de la página. 

4. Tablas y Figuras: numerados correlativamente con números arábigos. Aunque hayan sido 
elaboradas con otros programas, se insertarán en Word.   

5. Notas al pie: deberán ser colocadas en la misma página donde son indicadas y con 
numeración correlativa y arábiga. 

IV. DISPOSICIÓN DEL TRABAJO 

1. Portada ( Título del trabajo, Nombre, apellidos y firma del autor, curso, fecha). 

e) Nombre de la asignatura. 

2. Índice, numerado y paginado. 

3. Introducción 

4. Cuerpo del trabajo 

5. Citas (si fuera necesario). 

6. Notas (viene a ser tu opinión o explicación personal). 



7. Bibliografía. 


