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Положение
о Ташаринской детской библиотеке.

1. Общие положения
1.1 Ташаринская детская библиотека является самостоятельным
структурным подразделением МКУК «Мошковская районная ЦБС» и
находится в непосредственном подчинении директора МКУК «Мошковская
районная ЦБС». Является культурным, информационным учреждением,
предоставляющим книжный фонд во временное пользование детям и
подросткам до 15 лет (дошкольники и учащиеся 1-9кл.), руководителям
детского чтения.
1.2 В своей деятельности Ташаринская детская библиотека
руководствуется Уставом МКУК «Мошковская районная ЦБС», правилами
внутреннего трудового распорядка библиотеки, настоящим положением,
приказами и распоряжениями директора библиотеки и заместителя директора
по библиотечной работе, документами библиотеки, регламентирующими
обслуживание пользователей центральной детской библиотеки.
1.3 Деятельность Ташаринской детской библиотеки осуществляется в
координации со всеми структурными подразделениями МКУК «Мошковская
районная ЦБС».
1.4 Ташаринская детская библиотека общедоступна. Пользование
библиотекой бесплатное. Книжный фонд входит в состав единого фонда
МКУК «Мошковская районная ЦБС».
2.Основные задачи и функции
2.1 Основной целью работы библиотеки является создание благоприятных
условий для обслуживания пользователей
2.2 Ташаринская детская библиотека выполняет следующие функции:
• Совместно с отделом комплектования МКУК «Мошковская районная ЦБС»
комплектует, учитывает и предоставляет читателям детскую литературу,
научные методические издания по вопросам организации детского чтения
• Обеспечивает информационное и справочно-библиографическое
обслуживание пользователей библиотеки по проблемам детского чтения и
детской литературы
З.Содержание деятельности
3.1 Критерием деятельности Ташаринской детской библиотеки является:
• Универсальность фонда детской литературы;
• Качество обслуживания пользователей;



• Состояние справочно - поискового аппарата;
• Степень внедрения новых технологий и форм деятельности.
4. Структура и штат центральной детской библиотеки
4.1 Структура Ташаринской детской библиотеки определяется
штатным расписанием. Ташаринскую детскую библиотеку возглавляет
заведующая, назначаемая приказом директора библиотеки в установленном
порядке в соответствии с законодательством о труде.
4.2 Заведующая осуществляет руководство на основе Устава МКУК
«Мошковская районная ЦБС», Правил внутреннего трудового распорядка
библиотеки, Положения о ЦДБ, Планов работы библиотеки, должностной
инструкции, утвержденной директором МКУК «Мошковская районная ЦБС».
4.3 Заведующая детской библиотекой осуществляет организационное
руководство библиотекой и несёт персональную ответственность за работу
библиотеки.
4.4 Распорядок работы Ташаринской детской библиотеки определяется
Правилами внутреннего трудового распорядка библиотеки, а в случае
производственной необходимости в соответствии с законодательством о
труде.
4.7. Функции сотрудников, их права и обязанности определяются
действующим трудовым законодательством, Уставом, должностными
инструкциями, утвержденными в установленном порядке.
4.8. Сотрудники отделов отвечают за содержание и правильный учет
работы, сохранность документов, проходящих обработку в отделах.
4.9. Сотрудники, виновные в причинении ущерба библиотечному имуществу,
несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим
законодательством.
5. Права и обязанности Ташаринской детской библиотеки
5.1. Имеет право:

знакомиться с планом работы ЦБС;
принимать решения, способствующие совершенствованию и

эффективности работы отдела;
5.2. Обязана:

организовывать рекламу библиотеки; информировать пользователей о всех
видах предоставляемых библиотекой услуг, режиме работы библиотеки,
пополнении её фондов, о массовых мероприятиях; создавать условия для
комфортного и содержательного библиотечного досуга пользователей;
участвовать в системе повышения квалификации, в непрерывном
профессиональном образовании.


