Notulen Rapat Guru

Notulen rapat guru biasanya memuat pembahasan terkait kurikulum, kegiatan belajar mengajar,
serta evaluasi siswa. Agar lebih rapi, format berikut menggunakan gaya narasi berita acara
sehingga detail keputusan dan tindak lanjut tertulis dalam bentuk paragraf terstruktur.

Hari/Tanggal : Senin, 10 Februari 2025

Waktu :13.00 - 15.30 WIB

Tempa : Ruang Guru SMA Negeri Harapan Bangsa

Peserta : Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, seluruh wali kelas, guru mata pelajaran
Agenda : Evaluasi hasil belajar semester ganjil & persiapan ujian semester genap

Berita Acara

Pada hari Senin, 10 Februari 2025, telah dilaksanakan rapat dewan guru SMA Negeri Harapan
Bangsa dengan agenda evaluasi hasil belajar semester ganjil serta persiapan ujian semester
genap. Rapat dibuka oleh Kepala Sekolah pukul 13.00 WIB.

Dalam rapat, Wakil Kepala Sekolah Bidang Kurikulum menyampaikan laporan rata-rata nilai
siswa meningkat 4% dibanding semester sebelumnya, namun terdapat tiga mata pelajaran
dengan persentase ketuntasan di bawah 75%. Guru mata pelajaran Matematika, Fisika, dan
Bahasa Inggris diminta membuat program remedial.

Selain itu, rapat juga membahas teknis pelaksanaan ujian semester genap yang akan
dilaksanakan mulai tanggal 3 Maret 2025. Disepakati bahwa ujian tetap berbasis CBT
(Computer Based Test) dengan jadwal yang akan disusun oleh tim kurikulum.

Kepala Sekolah menekankan pentingnya pengawasan disiplin selama ujian, serta mengimbau
guru untuk meningkatkan komunikasi dengan orang tua terkait perkembangan belajar siswa.

Rapat ditutup pukul 15.30 WIB.

Tindak Lanjut

e Guru Matematika, Fisika, Bahasa Inggris — Membuat program remedial & jadwal
tambahan. (Deadline: 20 Feb 2025)
Tim Kurikulum — Menyusun jadwal ujian semester genap. (Deadline: 18 Feb 2025)
Wali Kelas — Mengkomunikasikan perkembangan nilai siswa kepada orang tua.
(Deadline: 25 Feb 2025)

e Tim IT — Mengecek kesiapan sistem CBT. (Deadline: 28 Feb 2025)



Notulen ini akan menjadi acuan utama bagi guru dan staf sekolah dalam menyiapkan ujian
semester genap dan meningkatkan kualitas pembelajaran. Semua pihak diminta untuk
melaporkan progres tindak lanjut pada rapat koordinasi berikutnya, tanggal 27 Februari 2025.



	Notulen Rapat Guru 
	Berita Acara 
	Tindak Lanjut 


