
Специалист по внутренней безопасности 
 
КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 
Специалист по внутренней безопасности должен соответствовать следующим 
квалификационным требованиям: 

-​ имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы не менее 5 лет.   
 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
-​ Проводить изучение лиц, оформляемых на работу. Результаты докладывать 
-​ генеральному директору ТОО “OtarBioPharm”. 
-​ Изучать и контролировать обстановку в коллективах структурных подразделений 

ТОО “OtarBioPharm” в плане своевременного выявления конфликтных ситуаций, 
последствия которых могут нанести ущерб интересам ТОО “OtarBioPharm”. 

-​ Проводить профилактические мероприятия, направленные на недопущение 
противоправных действий и разного рода нарушений, отрицательно влияющих на 
деятельность ТОО “OtarBioPharm”. 

-​ Осуществлять по поручению генерального директора работу с заявителями в части 
изучения проблем и принятия необходимых мер по вопросам, связанным с 
обеспечением внутренней безопасности. 

-​ Разрабатывать меры и осуществлять контроль за состоянием пропускного и 
внутриобъектового режимов, охраны административных зданий, сооружений и 
других объектов ТОО “OtarBioPharm”. Совместно с охранными структурами 
выявлять уязвимые места в пропускном режиме, вырабатывать предложения по 
совершенствованию пропускной системы. 

-​ Участвовать в проведении мероприятий по обеспечению внутренней безопасности 
при посещении объектов ТОО “OtarBioPharm” иностранцами. 

-​ Принимать участие в разработке инструкций по взаимодействию ТОО 
“OtarBioPharm”  с охранными предприятиями, бюро пропусков, диспетчерской 
службой, а также по разработке схем оповещения при возникновении 
чрезвычайных и нештатных ситуаций. По поручению генерального директора 
осуществлять взаимодействие с указанными структурами и подразделениями ТОО 
“OtarBioPharm” по вопросам текущей деятельности. 

-​ Проводить регулярные анализы обоснованности выдачи постоянных и временных 
пропусков и целесообразности дальнейшего пользования ими работниками 
сторонних организаций. 

-​ Проводить по поручению генерального директора служебные разбирательства по 
фактам нарушений пропускного и внутриобъектового режимов. 

-​ Готовить распорядительные документы по вопросам обеспечения внутренней 
безопасности, пропускного и внутриобъектового режимов. 

-​ С санкции генерального директора осуществлять взаимодействие с 
правоохранительными и государственными органами в рамках исполнения 
возложенных функций. 

-​ Проводить анализы состояния работы по обеспечению внутренней безопасности, 
пропускного и внутриобъектового режимов ТОО “OtarBioPharm”, разрабатывать и 
доводить до генерального директора предложения по её совершенствованию. 

-​ Знать принципы организации обеспечения безопасности объектов предприятия, его 
персонала и информации, являющейся коммерческой тайной. 

-​ Знать тактику защиты объектов ТОО “OtarBioPharm”, информации, персонала 
предприятия от преступных посягательств. 

-​ Организовывать работу по распределению дополнительных должностных 
обязанностей среди персонала с целью обеспечения внутренней безопасности. 



-​ Разрабатывает методику действий персонала в случае возникновения угрозы 
нарушения безопасности предприятия. 

-​ Организовывать специальный режим делопроизводства, исключающий 
несанкционированное получение сведений, находящихся под режимом особого 
доступа. 

-​ Контролировать соблюдение требований внутренней безопасности сотрудниками и 
посетителями. 

-​ Организовывать и проводит служебные расследования по фактам разглашения 
сведений, утрате документов, ценностей и других нарушений безопасности 
предприятия. 

-​ Вносить предложения по совершенствованию правовых, организационных и 
инженерно-технических мероприятий по защите безопасности предприятия. 

-​ Проводит иные действия по поручению руководства Товарищества. 
 


