PETICIONAMENTO NOVO NO SEl!

ATENCAO: Para quem ja possui cadastro no Sei!

Link de acesso: SEI - Acesso Externo (agro.gov.br)
- Clique no link acima e abrird a tela abaixo. Faca o login com seu e-mail e senha cadastrados.
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Aparecerao duas opcoes:

NOVO (quando ainda NAO existe processo aberto para aquele assunto)

INTERCORRENTE (quando ja existe processo em andamento)
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Neste caso, de PETICIONAMENTO NOVO abrird a tela abaixo.

No “tipo de processo” devera ser digitado RENASEM ou escolher no menu o item “Sementes e mudas:
RENASEM”
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Publicagoes Eletronicas Menu 2 -

S Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procumches Fletrricas Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao drgde. Para protocolar documento em processo ja existente, acesso o menu: Peticionamento >
Peticionamento ¥ Intercorrents
Recikos Eletrdnicos de Protocolo e - = - ;
Para orientagGes a respeito dos processos referentes a Pesca, acesse: hitps.//vrww,gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/aguicultura-e-pesca/registro-monitoramentc-e-
Intimagdes Eletrdnicas i 3 el
Alimentacao Animal
Manual do Usuério Extemo
Pesquisa Publica
~
Tigo do Processo Orgéo: (D
| | Todos v/

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Aditamento a quaiquer tipo de registro ou pds-registro da DIRPF
Agrotoxicos: Credenciamento de Entidade de Pesquisa e Expenmentacdo
Agrotoxicos: Dendncia
Agrotéxicos: Fiscalizaclo
Agrotoxicos: Mangado de Sequranca
Agrotoxicos: Regisirc de Componentes
Agrotoxicos: Regisiro de Produto Técnico
Agrotoxicos: Registro de Produto Técnico Equivalente
4 ¢d0 Animal :Ds eC Gerais
Alimentacdo Animal: Cadastio prévio de documentacdo de produto para cerificacdo

Alimentacdo Animal: Cenificacio Sanitaria Intemacional

Se digitar RENASEM clique na opc¢do “Sementes e Mudas: RENASEM”, para selecionar
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Petigionamento de Processo Novo

Escolha o tpo de processe que deseja formalizer a ebertura junto ao drgdc. Para protocelar documento em processo j@ existentz, acesso ¢ menu: Peticionamento >
intaredrranta

Pera orientacces a respeto dos procassos referntes a Pesca, acesse: https:i/vwwegovibriagriculture/pt-br/assuntos/agquiculture-e-pascs/ragistro-montoramento-e-
/cadastramento-e-ecadzetramanto-de-pesczdor-profidional
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e deseja Iniciar:
Sevenies e Mudas: REMASEN




ANEXACAO DOS DOCUMENTOS:
Depois que o numero do processo € validado, sera exibido o botdo “Adicionar”, clicar nesse botao.
Quando o processo for validado/adicionado aparecera a tela abaixo:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Sementes e Mudas: RENASEM

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Renovagdo Renasem.

— Formulario de Peticionamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

| |

UF:@

m@ (:) Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social Agoes

—i Documentos I

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico. que podera altera-
los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (50 Mb):
Escolher arquivo = Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (?) Complemento do Tipo de Documento: (2)
C— | ]

Nivel de Acesso: (2)

v]
Formato: () (O Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesso Formato Agoes
Documentos Complementares (100 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (3)
\ v ]
Nivel de Acesso: (%)
( v
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de »
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento <o Formato Agoes




Na secdo FORMULARIO DE PETICIONAMENTO, no campo ESPECIFICACAO, preencha o assunto que se trata
0 processo, por ex: Inscricdo de Comerciante no Renasem, Cadastramento de Responsavel Técnico etc... A seguir,
preencha os campos referentes aos INTERESSADOS

— Formulario de Peticionamento |

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):

I |
UF: (%)

SP v

B - .
Interessados: () (")PessoaFisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Agoes

A seguir na se¢ao “DOCUMENTOS”, em DOCUMENTO PRINCIPAL clique em “Escolher arquivo”. Abrird uma
pasta para sele¢do do documento a ser anexado.

Os arquivos devem estar em formato permitido (extensdo .pdf). Caso o documento a ser peticionado exista
originalmente somente em meio fisico (papel), devera ser digitalizado pelo interessado para que seja peticionado.
Orientacdes sobre padrdes de digitalizacdo recomendados:

a. Documento Preto e Branco: utilizar 300 dpi de resolugdo e digitalizagdo em preto e branco
b. Documento Colorido: utilizar 200 dpi de resolucdo e digitalizagdo colorida.

C. Utilizar OCR (reconhecimento de texto), se disponivel.
1

— Documentos |}

s documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor pablico, que poderd altera.
los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (50 Mb):

'L Escolher arquiva | Menhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento; @
Requerimento I I

Nivel de Acesso: @

v
o o
anﬁam:@ ./ Nato-digital '/ Digitalizado
Meme do Arguive Data Tamanho Dacuments Nivel de Formate Agdes
Acesso

Apds escolher o arquivo, selecione o Tipo de documento: Requerimento (a depender do tipo de processo
este campo pode ter sido preenchido automaticamente).

A seguir preencha o campo Complemento do Tipo de Documento com o assunto relacionado. Por
exemplo, para o documento “Requerimento 254950 — inscricdo de comerciante no Renasem”, em Documento
Principal (50 MB), Tipo de documento selecione REQUERIMENTO, e em Complemento do Tipo de Documento
preencha 254950 — inscricdo de comerciante no Renasem.




O mesmo se aplica ao campo Documentos complementares (100 Mb)”:

Documentos Complementares (100 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

| vl |

Nivel de Acesso: (7)

I v
Formate: (7) O Mato-digital () Digitalizado
. Hivel de -
Neme do Arquive Drata Tamanho Documento Aeesen Formateo Agoes

| Beticionar | | Votar |

Apds escolher o arquivo, selecione o Tipo de documento e preencha o campo Complemento do Tipo de
Documento

Por exemplo, Tipo de documento "COMPROVANTE” e Complemento do Tipo de Documento “de pagamento
inscricdo Renasem”.

Selecionar o Nivel de Acesso (por exemplo, publico).

Clicar no Formato: nato-digital ou digitalizado.

Digitalizado é utilizado para documentos “em papel” que foram digitalizados, exemplo a Carteira Nacional de
Habilitagdo), neste ultimo caso, digitalizado, selecionar a conferéncia com o documento digitalizado (por exemplo, cépia
simples).

Nato-digital para documentos de origem digital como CNPJ.

Apés preencher os campos pertinentes, clique em _procedendo desta forma para cada
documento que que pretende peticionar.

Apds carregar todos os documentos, os dados aparecerdo listados abaixo da linha Nome Do Arquivo,

Data, Tamanho, Documento, Nivel De Acesso, Formato, A¢des.

Depois foram adicionados todos os documentos que pretende peticionar, clique no botdo Peticionar no
canto superior ou inferior direito da tela para abrir a janela Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica”.
Concluir o Peticionamento e visualizar Recibo.

Na janela aberta, o Usudrio Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢do” mais proximo da funcdo ora exercida
(por exemplo, Responsavel Técnico), confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI” e clicar no botdo “Assinar” para que a
Assinatura Eletrénica e o processamento do peticionamento seja de fato iniciado.



