
                                                                                                       Додаток 12​
                                                                                                                                             до Порядку розгляду звернень та  
                                                                                                                                           організації особистого прийому​

                                                                                                                                                              громадян у Державному агентстві України 
                                                                                                                                                        з питань мистецтв та мистецької освіти                           

​                                                                                              (пункт 4 розділу VІІІ) 
 

Журнал обліку передачі справ до уповноваженого структурного підрозділу  

N 
з/п 

Дата 
передачі 

сформова- 
них справ 

на 
попереднє 
опрацю- 

вання 

Дата 
вхідного 

документа 

Номер 
вхідного 

документа 

Індекс 
структур

ного 
підроз- 

ділу 

Прізвище, 
власне ім'я 
посадової 
особи, що 

передала справу 
для 

попереднього 
опрацювання 

Прізвище, 
власне ім'я 
посадової 
особи, яка 
повернула 
справу на 

доопрацю- 
вавння 

Дата та час 
повернення на 

доопрацювання 

Підстава 
повернення 

на 
доопрацю-ва

ння 

Прізвище, 
власне ім'я 
посадової 

особи, якій 
повернуто 
справу на 

доопрацю-ва
ння 

Підпис 
посадової 

особи, якій 
повернуто 
справу на 

доопрацю- 
вання 
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