
PEMERINTAH KABUPATEN BOJONEGORO 

 DINAS PENDIDIKAN 

SD NEGERI NGEMPLAK II KECAMATAN BAURENO 

Alamat : Jl. Raya Ngemplak No.394 Baureno Telp. (0353)333365 Kode Pos 62192 

BOJONEGORO 

 
 

SURAT KEPUTUSAN  

KEPALA SD NEGERI NGEMPLAK II 

NOMOR : 800/ 059 /412.201.2.56/2023 

TENTANG 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR   

SEMESTER I (SATU) TAHUN PELAJARAN : 2023/2024 

 

Menimbang : 1. Bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 15 ayat (8), Pasal 52 ayat (3), Pasal 

53, dan Pasal 54 ayat (4)  Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2008 tentang 

Guru sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 

2017 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2008 tentang 

Guru, Salah satu upaya untuk memberikan layanan memenuhi tuntutan pemenuhan 

beban kerja guru maka perlu ditetapkan dalam bentuk surat keputusan kepala 

sekolah. 

  2. Bahwa dalam rangka menjamin kelancaran pemberian layanan pelaksanaan tugas 

demi terpenuhinya beban kerja guru dan Kepala sekolah maka dipandang perlu 

ditetapkan Pembagian Tugas Mengajar (PTM) di SD Negeri Ngemplak II Tahun 

Pelajaran 2023/3024 dengan Surat Keputusan Kepala SD Negeri Ngemplak II 

Mengingat : 1. Undang-undang RI Nomor. 20 tahun 2003 tentang sistim pendidikan nasional; 

  2. Undang-undang No. 14 Tahun 2004 tentang Guru dan Dosen; 

  3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Peraturan 

Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru; 

  4. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2022 tentang perubahan atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan; 

  5. Permendikbud No. 23 Tahun 2013 tentang perubahan Permendiknas no. 15 Tahun 

2010 tentang Standart Pelayanan Minimal 

  6. Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2017 tentang Penguatan Pendidikan Karakter 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 195); 

  7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 15 Tahun 2018 tentang 

pemenuhan Beban kerja Guru, Kepala Sekolah dan Pengawas 

  8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 57 Tahun 2014 tentang 

Kurikulum 2013 SD/MI 

  9. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 70 Tahun 2009 tentang Pendidikan 

Inklusif bagi Peserta Didik yang memiliki kelainan dan memiliki potensi kecerdasan 

dan/atau bakat istimewa; 

  10. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI Nomor 5 Tahun 

2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang 

Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah; 

  11. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI Nomor 7 Tahun 

2022 tentang Standar Isi pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan 

Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah 

  12. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI Nomor 16 

Tahun 2022 tentang Standart Proses pada pendidikan anak usia dini, jenjang 

pendidikan dasar, dan jenjang pendidikan menengah 

  13. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI Nomor 21 

Tahun 2022 tentang Standart Penilain pada pendidikan anak usia dini, jenjang 

pendidikan dasar, dan jenjang pendidikan menengah 

​ SDN NGEMPLAK II Kec. Baureno 



  14 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi RI Nomor 

56/M/2022 Tahun 2022 tentang Pedoman Penerapan Kurikulum Dalam Rangka 

Pemulihan Pembelajaran 

  15 Keputusan Bersama Menteri Agama, Menteri Ketenagakerjaan, dan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 327/2023, No. 1 

Tahun 2023, dan No. 1 Tahun 2023 tentang Perubahan Atas Keputusan Bersama 

Menteri Agama, Menteri Ketenagakerjaan, dan Menteri Pendayagunaan Aparatur 

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 1066, No. 3 Tahun 2023, 3 Tahun 2022 

tentang Hari Libur Nasional dan Cuti Bersama Tahun 2023 

  16 Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Pendidikan di 

Kabupaten Bojonegoro 

  17 Keputusan Kepala dinas pendidikan Kabupaten Bojonegoro Nomor; 420/ 

1245/412.201/2023 tentang hari efektif, hari efektif fakultatif, dan hari libur bagi 

satuan pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Non Formal, dan Pendidikan Dasar 

Dinas Pendidikan Kabupaten Bojonegoro Tahun Pelajaran 2023/2024 

Memperhatikan : Hasil Rapat Dewan Guru, Komite Sekolah SD Negeri Ngemplak II Tanggal 13 Juli 2023 

tentang Pembagian Tugas Mengajar dalam proses belajar mengajar pada semester I 

Tahun Pelajaran 2023/2024 

: ​  

MEMUTUSKAN 

 

Menetapkan ​:  

Pertama ​ : ​ Pembagian Tugas Guru dalam Kegiatan Proses Belajar Mengajar sebagaimana tersebut dalam 

Lampiran I Surat Keputusan ini 

Kedua ​ : ​ Menugaskan Guru untuk melaksanakan Tugas Bimbingan seperti tersebut pada Lampiran II 

keputusan ini. 

Ketiga ​ : ​ Memberikan tugas tambahan selain tersebut pada Lampiran I dan II seperti tersebut pada 

Lampiran III Keputusan ini 

Keempat ​ : ​ Masing-masing guru melaporkan pelaksanaan tugasnya secara tertulis dan berkala kepada 

Kepala Sekolah. 

Kelima ​ : ​ Semua biaya yang ditimbulkan dalam melaksanakan tugas dibebankan pada anggaran sekolah. 

Keenam ​ : ​ Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat kekeliruan dalam 

keputusan ini akan dibetulkan sebagaimana mestinya. 
 

 

 

Ditetapkan di Ngemplak 

Mengetahui,​ Pada tanggal,  14 Juli 2023 

Pengawas SD ​ Kepala Sekolah 

 

 

 

Drs. H. SUNARTO, M.Pd.​ S U K I S, S.Pd. 

NIP. 19630824 198303 1 006 ​ NIP. 19711006 199506 1 001 
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PEMERINTAH KABUPATEN BOJONEGORO 

 DINAS PENDIDIKAN 

SD NEGERI NGEMPLAK II KECAMATAN BAURENO 

Alamat : Jl. Raya Ngemplak No.394 Baureno Telp. (0353)333365 Kode Pos 62192 

BOJONEGORO 

 
 

Lampiran I​ : Surat Keputusan Kepala SDN Ngemplak II 

Nomor​ : 800/ 059 /412.201.2.56/2023 

Tanggal​ : 14 Juli 2023 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

SEMESTER I (SATU) 

 

No 
Nama 

NIP/NIGTT 

Pangkat/ Gol. 

Ruang 

Jabatan 

guru 
Jenis guru 

Tugas 

mengajar 

Jumlah  

Rombel 
Jml 

Siswa 
Jam Ket 

1 2 3 4 5 6     

1 

SUKIS,S.Pd. 

19711006 199506 1 001 

Guru Madya  

Pembina 

Tk I (IV/b) 

Guru 

Madya 

Kepala 

Sekolah 
- - - -  

2 

Drs. RUJITO 

196404141985041006 

Guru Madya 

Pembina 

Tk I (IV/b) 

Guru 

Madya 
Guru Kelas Kls VI 1 13 35  

3 

ISMI CHOIRON 

ANNISA. S.Pd 

199412292020122003 

Penata 

Muda 

(III/a) 

Guru 

Pertama 
Guru Kelas Kelas V 1 15 37 Termasuk P5 

4 DWI NOVIANTI, S.Pd - GTT Guru Kelas Kelas IV 1 12 37 

Termasuk P5 

5 
HANIFATUL 

IMTIHANATIN, S.Pd 
- GTT Guru Kelas 

Kelas I  1 11 27 
Termasuk P5 

Kelas II 1 10 29 
Termasuk P5 

6 
INA NUR LADY 

FEVRIAN, S.Pd.I 
- 

 

GTT 
Guru Kelas Kelas III 1 14 33  

7 
AHMAD HUSNUL 

KHITAM, S.Pd. 
- GTT 

Guru Mapel 

PAI 
Kelas I-VI 6 75 24 Termasuk P5 

Guru Mapel 

PJOK 
Kelas I & II 2 21 8 Termasuk P5 

8 RIYANTO - PTT 
Penjaga 

Sekolah 
     

JUMLAH : 6 75 230  

​  

 

 

Mengetahui, 

Pengawas Pembina 

Ngemplak, 14 Juli 2023 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

SUWARNO, S.Pd.MM 

NIP. 19640714 198703 1 014 

 

 

 

 

S U K I S, S.Pd 

NIP. 19711006 199506 1 001 
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PEMERINTAH KABUPATEN BOJONEGORO 

 DINAS PENDIDIKAN 

SD NEGERI NGEMPLAK II KECAMATAN BAURENO BOJONEGORO 

Alamat : Jl. Raya Ngemplak No.394 Baureno Telp. (0353)333365 Kode Pos 62192 

BOJONEGORO 

 
 

Lampiran II​ : Surat Keputusan Kepala SDN Ngemplak II 

Nomor​ : 800/ 059 /412.201.2.56/2023 

Tanggal​ : 14 Juli 2023​
 

 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM MEMBIMBING SISWA  

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

SEMESTER I (SATU) 

 

​  

No Nama dan NIP Penugasan dalam Membimbing 
Sasaran 

Bimbingan 

1 

SUKIS,S.Pd. 

19711006 199506 1 001 

Guru Madya  

Membimbing guru dalam proses belajar 

mengajar 

Guru Kelas I s/d VI 

dan Guru Mapel 

2 

Drs. RUJITO 

196404141985041006 

Guru Madya 

Upacara Bendera dan Koperasi Sekolah Siswa kelas  I - VI 

3 

ISMI CHOIRON ANNISA. S.Pd 

199412292020122003 

Guru Pertama 

Bimbingan Belajar Lomba Siswa 

berprestasi dan Koordinator Proyek 

Penguatan Profil Pelajar Pancasila (P5) 

Siswa kelas I - VI 

4 DWI NOVIANTI, S.Pd.  Ekstrakurikuler Pramuka  Siswa kelas  I - VI 

5 HANIFATUL IMTIHANATIN, S.Pd Ekstrakurikuler Kesenian Siswa kelas  I-VI 

6 INA NUR LADY FEVRIAN, S.Pd.I 
Perpustakaan Sekolah dan Usaha 

Kesehatan Sekolah (UKS) 
Siswa kelas  I – VI 

7 HUSNUL KHITAM,S.Pd.I Ekstrakurikuler Keagamaan dan Olah Raga Siswa kelas  I – VI 

8 RIYANTO Kantin Sekolah Sehat  

 

 

 Ngemplak, 14 Juli 2023 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 S U K I S, S.Pd. 

NIP. 19711006 199506 1 001 
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PEMERINTAH KABUPATEN BOJONEGORO 

 DINAS PENDIDIKAN 

SD NEGERI NGEMPLAK II KECAMATAN BAURENO BOJONEGORO 

Alamat : Jl. Raya Ngemplak No.394 Baureno Telp. (0353)333365 Kode Pos 62192 

BOJONEGORO 

 
 

Lampiran III​ : Surat Keputusan Kepala SDN Ngemplak II 

Nomor​ : 800/ 059 /412.201.2.56/2023 

Tanggal​ : 14 Juli 2023 

​
 

PEMBAGIAN TUGAS TAMBAHAN GURU  

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

SEMESTER I (SATU) 

 

 

No Nama dan NIP JABATAN GURU TUGAS TAMBAHAN 

1 
SUKIS,S.Pd. 

19711006 199506 1 001 
Guru Madya 

Kepala Sekolah dan Pengembangan 

Standar Pengelolaan 

2 

Drs. RUJITO 

196404141985041006 
Guru Madya 

Bendahara BOS dan Pengembangan 

Standar Pembiayaan 

3 
ISMI CHOIRON ANNISA. S.Pd 

199412292020122003 
Guru Pertama 

Pengembangan Standar Proses 

Pembelajaran dan Pengembangan 

Standar Pendidik dan Tenaga 

Kependidikan 

4 DWI NOVIANTI, S.Pd GTT Pengembangan Kompetensi Lulusan 

5 HANIFATUL IMTIHANATIN, S.Pd GTT 
Operator Sekolah dan Penanggung 

Standar Penilaian Pendidikan 

6 INA NUR LADY FEVRIAN, S.Pd.I GTT Pengembanagan Standar Isi 

7 HUSNUL KHITAM,S.Pd.I GTT 
Pengembangan Standar Sarana dan 

Prasarana 

8 RIYANTO PTT Penanggungjawab Inventaris Barang 

 

 

 Ngemplak, 14 Juli 2023 

Kepala Sekolah 

 

 

 

 

 

 S U K I S, S.Pd. 

NIP. 19711006 199506 1 001 
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