Mau 2-QCLV

PDANG BO ..... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBOQ... s

sé: -Qp/cB L. , ngay ... thang ... nam

Hwéng din khung Quy ché 1am viéc miu cia chi ay, chi b co sé
(Ban hanh kém theo Céng vin sé 7619-CV/BTCTW, ngdy 30/12/2024 ciia Ban T6 chirc
Trung wong)
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy ché 1am viéc ciia Chi ity (néu c6), Chi b9... khéa..., nhiém ky...

- Cin ctr Diéu 1¢ Pang va Quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang;

- Cén ctr Quy dinh s0..., ngay... cia Ban Bi thu vé chiic nang, nhiém vy, moi quan hé
cong tac cua dang bg, chi b co s0...;

- Can ctr Cong vin s6 7619-CV/BTCTW, ngay 30/ 12/2024 ctia Ban T chirc Trung wong
vé viéc hudng dan khung quy ché 1am viéc mau cta cap ty co so;

- Can cr cac vin ban ctia cap Gy cip trén (Néu cu thé cho phii hop);
- Cin ctt Nghi quyét Pai hoi Chi bo ................ lan thi..., nhiém ky ...;
CHI BQ... QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc caa Chi ty (néu c6), Chi
bo... khéa..., nhiém ky...”.

Piéu 2. Chi ty (néu c6), Chi bo, Bi thu, Phé Bi thur (néu c¢6), Chi ty vién (néu o), dang
vién trong chi by va céac tap thé, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Trong qua trinh thyc hién, néu can bod sung, stra doi, Chi uy (néu c0), Chi bo thao
luan, thong nhat quyét dinh.



Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

T/M CHI BQ
Noi nhén: (Cy thé cho phii hop) Bi THU
- Thuong truc dang Gy cip trén truc tiép (Ky tén, dong déu)

(dé bao cao),

- Céc ban xay dung Pang, van phong,
Uiy ban kiém tra dang uy cép trén truc

tiép,

- Thu trudng co quan, don vi;

- Cac dong chi ay vién,

- Céc dong chi dang vién trong chi b,
- Céc to chure chinh tri- x hoi,

- Luu Chi b.

QUY CHE

1am viéc ciia Chi iy (néu c6), Chi bd... khéa..., nhiém ky...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ...-OP/CB, ngay... ciia Chi bé...)

Chuwong 1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE
Piéu 1. Nhiém vu, quyén han ciia Chi b

1. Thyc hién sy 1anh dao ctia Pang trén cac mat cong tac cua co quan, don vi theo quy
dinh.

2. Lanh dao thuc hién cac nhiém vu cua Chi bd theo quy dinh.
Can cu Diéu Ié¢ Dang va cac quy dinh cua Ban Bi thu vé churc nang, nhiém vy, moi quan
hé cong tdc cua cac loai hinh t6 churc co so dang, cdp vy co tham quyén cu thé hoa nhiém

vu cua chi bo cho phu hop.

Pic¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia Chi ity (néu c6)



1. Chi uy dugc Chi bo bau ra dé thay mit Chi b thuc hién mot s6 nhiém vu giira hai ky
DPai hoi. Chi uy chiu trach nhiém trude Chi bg, cép uy cép trén truc tiép vé cac mat cong
tac cua Chi bo; 6 trach nhiém deé ra cac bién phép lanh dao va td chure thuc hién o6 hiéu
qua nghi quyét dai hoi Chi bo va cac chi thi, nghi quyét ctia cip ty cap trén; 1anh dao
thuc hién cac nhiém vu cua Chi bo

2. Lanh dao, chi dao xay dung va t6 chire thyc hién chuong trinh cong tac thang, quy, 6
thang, ndm va toan khoa ctia Chi bd; phin cong cong tac dbi voi cac dong chi Chi oy
vién; thao luan, chuén bi cac ndi dung nhu bao céo, nghi quyét... trinh Chi b xem xét,
quyét dinh.

3. Pho bién, quan triét chi thi, nghi quyét, cac quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc, chu truong, nhiém vy, ké hoach cong tac cua co quan, don vi cho cén bg,
dang vién va nguoi lao dong; ndm chic dién bién tu tudng cua can bd, dang vién, quin
chung; gido duc, boi dudng nang cao nhan thire chinh tri va nang luc cong tac cho can bo,
dang vién.

4. Tham gia x4y dung va lanh dao thyc hién chu truong vé kién toan td chirc, sip xép bd
may, cong tac can bd va quy ché hoat dong ctia co quan, don vi.

5. Chuan bi van kién, nhan sy chi ty, cac diéu kién can thiét va quyét dinh tridu tap dai
hoi Chi bo theo quy dinh ctia Dicu 1& Pang, chi thi, hudéng dan cua cap uy cap trén.

6. Lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat, ky luat Pang theo Quy dinh, huéng dan
cua Trung wong va cap uy cap trén.

7. Lanh dao céac t6 churc chinh tri - xa hdi co quan, don vi vé€ phuong hudng, nhiém vy, tu
tuong, to chirc, can bd dé thuc hién tot chirc nang, nhi€ém vu theo luat dinh va biéu 1€ cua
t6 chtrc (n€u co).

Can cit Piéu 1 Pang va cdc quy dinh ciia Ban Bi thu vé chirc néing, nhiém v, moi quan
hé cong tdc cua cac loai hinh t6 churc co so dang, cdp uy co tham quyén cu thé hoa nhiém
vu cua chi uy cho phu hop.
Cdp 1y c6 tham quyén cu thé héa theo Piéu 23 Diéu 1é Pdang va cdc quy dinh ciia Ban Bi
thu vé chure nang, nhiém vu, moi quan hé cong tac cua cac logi hinh to6 chuc co so dang
cho phu hop.

Chwong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN



Pieu 3. Nhiém vu, quyén han cia dang vién

Thuec hién t6t nhiém vu, quyén han cia dang vién theo quy dinh cua Diéu 18 Pang va cac
nhiém vu do Chi b9, co quan, don vi, t0 chirc chinh tri - xa hdi ma minh tham gia phéan
cong.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chi dy vién (néu co)

Cung voi viée thuc hién noi dung dugc quy dinh tai Piéu 3, Chi uy vién Chi bo c6 nhiém
vy, quyén han sau:

1. Tham gia cung tap thé Chi uy thuc hién tot nhiém vu, quyén han cta Chi ty theo quy
dinh cua Quy ché nay; chiu trach nhiém trudc Chi uy, Chi bd vé linh vuc duoc phan cong
phu trach.

2. Chua dong nghién ctru, dé xuat, phan anh kip thoi voi Chi ay vé dién bién tu tudng va
hoat dong cua cac dang vién li€n quan dén cong tac xay dung dang, xay dung co quan,
doan the, thuc hién quy ché, ndi quy, nhiém vuy, ché do, chinh sach.

3. Néu cao trach nhiém thyc hién nhiém vy duoc giao; xay dung doan két ndi bo, thuc
hién t6t ché d6 tu phé binh va phé binh; tu dudng, rén luyén dao duc, 16i sdng, guong
mau chép hanh chu truong, dudng 161, chi thi, nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudec.

4. Tham dy day du cac cude hop Chi ty, Chi bd; néu cao trach nhiém déng gop y kién
vao cac chu truong, nghi quyét, quyét dinh lanh dao cua Chi bo.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thw Chi b

Cung véi viéc thuc hién ndi dung duoc quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4, Bi thu Chi bo ¢6
nhiém vy, quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém trude Chi iy, Chi by va cép uy cép trén truc tiép vé toan bo hoat
dong ctua Chi bd. Phu trach chung va lanh dao truc tiép céc linh vuc cong tac: cong tac
chinh tri, tu tudng; cong tac to6 chirc can bd; tai chinh va bao vé chinh tri ndi ba.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hing nim, hang quy va chi dao, kiém tra
tinh hinh thyc hién nhi€ém vu cua cap uy.

3. Chu tri, két luan céc cudc hop ctia Chi ty, Chi bo; chil tri giai quyét cong viée chung
ctia chi bo; d& xuat nhiém vu trong tdm dua ra Chi ty, Chi bd thao luan, xem xét quyét



dinh theo tham quyén hoic bao cdo xin ¥ kién cip uy cip trén truc tiép; bao dam cho sinh
hoat cua Chi bg dung thoi gian, ding thu tuc, ding nguyén tac; xay dung khoi doan két,
thong nhat trong Chi bd.

4. Thay mit Chi tty, Chi bo thuong xuyén giit mdi quan hé chit ché véi cp ay cap trén
truc ti€p, lanh dao co quan, don vi va véi cap uy dia phuong noi c6 can bg, dang vién cua
chi bd cu trl va noi tru s¢ co quan, don vi dong.

5. Uy quyén cho Pho Bi thu chi dao, giai quyét nhitng coéng viée can thiét, dot xuit trong
pham vi trach nhiém quyén han cua Chi uy, Chi bd. Thay mat Chi uy, Chi b duyét, ky

cac van ban theo tham quyén.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi uy, Chi bo giao. (Cdc nhiém vy khdc do cdp ity cu
thé héa cho phii hop)

Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Bi thw Chi bj (néu c6)

Cung véi viéc thuc hién ndi dung duoc quy dinh tai Picu 3, Piéu 4, Phé Bi thu Chi bd ¢6
nhiém vy, quyén han sau:

1. Chiu trach nhi¢m trude Chi uy, Chi b, Bi thu Chi bd vé nhirng nhiém vu dugc phan
cong, Uy quyen.

2. Gitp bi thu xtr 1y cong viéc thuong xuyén cua Chi bd, cong viéc do Bi thu Chi bd uy
quyén. Ky cac van ban ctia Chi bg thudc linh vuc phu trach va khi dugc Bi thu Chi bd uy

quyeén.

3. Truc tiép phu trach cong tac kiém tra, giam sat ctia Chi bd. Phu trach cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi (néu co).

4. Thyc hi¢én cac nhiém vu khéac do Chi uy, Chi bd, Bi thu Chi bd phan cong. (Cdc nhi¢m
vu khdc do cdp vy cu thé héa cho phit hop)

Chwong IIT
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Mbi quan hé cong tac voi cap ty cap trén tryc tiép

Pieu 8. M1 quan hé cong tac véi cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cap uy
cap trén tryc tiep



Pieu 9. M6i quan hé cong tac vdi cac co quan chuyén mon cap trén truc ti€p
Pieu 10. Moi quan hé cong tac vdi co quan, doan thé, to churc chinh tri - xa hdi cung cap

Piéu 11. Mbi quan hé cong tac voi tha trudng co quan, don vi, ngudi quan 1y doanh
nghiép, nguoi ding dau doanh nghiép cung cap

Piéu 12. Dbi voi cap ty dja phuong
Picu 13. Mdi quan hé cong tac khac (néu co)

Cdc moi quan hé cong tac do cdp uy cu thé hoa cac diéu trong cac Quy dinh cua Ban Bi
thw vé chirc nang, nhiém vu, moi quan hé cong tac cua dang bo, chi bo co so trong cdc
loai hinh to chirc co so dang cho phu hop.

Chuong IV
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC
Diéu 14. Nguyén tic lam viéc

1. Chap hanh nghiém Cuong linh chinh tri, Diéu 1¢ Pang, nghi quyét, chi thi, quy dinh,
két luan ctia Trung wong va cta cp Uy cip trén; bao cao va chiu trach nhiém vé hoat
dong cua Chi ﬁy, Chi bo trude dai hoi Chi bo va cip uy cap trén. Chi ty, chi bo 1am viée
theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach, quyet dinh theo da
sO; cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két luan dung chu truong, du:ong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nude; nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua tap
thé néu co y kién khac nhau thi biéu quyét va quyét dinh theo nguyén tic thiéu sb phuc
ting da sd, y kién thiéu s dugc bao luu va co thé phan anh 1én cip trén, nhung khong
dugc tuyén truyén, pho bién ra bén ngoai, dong thoi chap hanh nghi quyét.

2. Thyc hién tu phé binh va phé binh; luén néu cao tinh than doan két, trach nhiém,
guong mau thuc hién tdt chirc trach, nhiém vu duge giao; gén b6 mat thiét véi qu?m
chung, Nhan dan; trung thyc, théng than, cau thi véi tinh than déng chi; phat huy tinh chu
dong, doi mai, sang tao, ddm nghi, dam lam, ddm chiu trach nhiém cua tap thé va ca
nhan, nhat 1a ddng chi Bi thu Chi bo.

3. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat; chong tu tuong bé phai, chi nghia c4 nhan,
bao thu, quan li€u, tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc, mat doan két ndi bg.

Piéu 15. Thue hién chwong trinh cdng tac



1. Chi ay, Chi b hop thuong 16 mdi thang mot 1an; hop bat thudng khi can thiét, do Bi
thu Chi bo triéu tap (c6 thé an dinh thoi gian hop cu thé).

2. Céc cudc hop Chi ty, Chi bd phai chuan bij k§ ludng vé ndi dung va thong bao dén cac
ddng chi Chi uy vién, dang vién trong chi bd trudc (it nhat 01 ngay d6i véi chi bd khong
an dinh thoi gian hop cu thé), trir cudc hop dot XUuat.

Piéu 16. Ché @) thong tin, bao cdo, hoc tip va bao mat

1. Chi uy hodc Bi thu Chi bd xay dung bdo cao cuia Chi b thuong ky hodc dot xuat,
chuyén dé gtri dang iy cap trén tryc tiép ding thoi gian quy dinh hoic theo yéu ciu cua
cap trén.

2. Chi iy hodc Bi thu Chi b kip thoi thong tin cho dang vién trong chi bo vé chu truong,
duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce, cac van ban cia cap trén.

3. Mbi dang vién phai thuong xuyén trau dbi vé pham chit dao dic cach mang, hoc tap
nang cao trinh d6 chuyén mon, 1y luan chinh tri va ning luc hoat dong thuc tién nham
hoan thanh chtrc trach, nhi€ém vu. Tham gia nghiém tuc cac budi sinh hoat, hoc tap theo
quy dinh.

4. Tét ca dang vién noi, viét va lam dung chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach,
phép luat cia Nha nudc; thuc hién nghiém quy dinh vé bao mat thong tin cua Pang va
Nha nudc; co6 trach nhi€ém giao ndp, cung cap, khai thac thong tin, tai liéu dung quy dinh.

5. B6i voi chi bo thue hién sinh hoat dang tryc tuyén, can dam bao ndi dung, cach thirc
sinh hoat dang va van d€ an ninh mang theo quy dinh.

Piéu 17. Ché d$ ban hanh, quan Iy viin ban

1. Van ban cua Chi uy, Chi bg dugc trién khai thuc hién téi co quan, don vi, td churc
chinh tr1 - xa hoi, hoi quan ching c6 lién quan va dang vién trong Chi bg. Cac dong chi
Chi uy vién hodc Bi thu Chi bd c6 trach nhiém chi dao, ki€m tra, gidm sat, don doc thuc

hién trén Iinh vyc dugc phan cong phu trach.

2. Vin ban cua Chi ty, Chi bd phai dam bao dung thé thirc theo quy dinh ciia Pang, ky
ban hanh ding thAm quyén va duoc phat hanh, quan 1y, luu trit theo quy dinh hién hanh.

Pic¢u 18. Ché do tu phé binh, phé binh va chit vin



1. Viéc kiém diém tap thé, c4 nhan hé'mg nam cua Chi ay, Chi bo thuc hi¢n theo quy dinh
va hudng dan cua cap uy cap trén.

2. Céac dang vién chu dong, kip thoi tham gia gop ¥ kién v6i Chi ty, Bi thu Chi bo va céac
dang vién khac khi phat hién c6 thi€u sot, khuyét diém hodc ¢é phan dnh cua can bg,
dang vién va quan chung.

3. Trong céc cudc hop Chi ty, Chi bd can danh thoi gian thich hop dé cac ddng chi Chi
Uiy vién, dang vién thuc hién chit van va tra 101 chit van theo quy dinh.

Dicu 19. Ché dj cong tac co sé, tiep xuc véi can by, ding vién va nhan dan

1. Chi uy hoac Bi thu Chi bd chu dong xay dung ké hoach lam viéc véi co quan, td chuc
chinh tri - xa hoi ¢ lié€n quan trong co quan, don vi va ti€p xuc, doi thoai truc ti€p voi
can bd, dang vién, quan ching.

2. Chi uy hodc Bi thu Chi bd chu dong xay dung ké hoach, nim chéc tinh hinh & cac don
vi, linh vuc dugc phan cong phu trach; gap go, léng nghe tam tu, nguyén vong, dé xuat,
kién nghi cua can bo, dang vién, quan chiing; phan anh vé Chi ty hodc Bi thu Chi bd
nhirng van dé méi phat sinh dé Chi uy hodc Bi thu Chi bo c6 bién phap giai quyét kip
thoi hodc bao co cac co quan c6 thim quyén. Thyc hién cong tac tiép cong dan va giai
quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh.

Piéu 20. Ché @) té chirc so két, tong két

1. Cén ctr quy dinh va yéu cau cong tac 1anh dao, chi dao, Chi uy, Chi bg ban hanh
chuong trinh, ké hoach va t6 chuc so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, chi thi, quy
dinh, két luan cua cap uy cap trén va cua Chi bg; bao cido vdi cap uy cap trén truc ti€p va

thong bao cho dang vién trong Chi bo theo quy dinh.

2. Chi uy hodc Bi thu Chi bd xay dung bao cao va chuan bi noi dung so Kkét, téng két cac
nghi quyét, chi thi, quy dinh, két luan cta cip uy cap trén va ciia Chi bo.

Pi¢u 21. Ché dj kiém tra, giam sat

1. Chi uy, Chi bd thyc hién nhi¢m vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua cép trén. Két
qua kiém tra, giam sat dugc thong bdo dén toan thé dang vién trong Chi bo.

2. Dang vién c6 quyén chat van va yéu cau dugc tra 101 chat van theo quy dinh cta Diéu
1€ Pang va cac quy dinh, huéng dan cta Trung wong.



Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Té chirc thuc hién

1. Cac déng chi Chi uy vién, Bi thu, Pho Bi thu Chi by, dang vién trong chi bd va cac td
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thyc hi¢n quy ché nay.

2. Bi thu, Pho Bi thu Chi b thuong xuyén theo doi, kiém tra, giam sat viéc td churc thuc
hién quy ché lam viéc; dé xuat stra do1, bo sung khi can thiét; cudi nhiém ky tong két,
danh gia tinh hinh thuc hién quy ché lam viéc.



