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REGULAMENTO DE ESTAGIO

CURSO TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

| - DA CARACTERIZAGAO

Art. 1 - O presente regulamento define diretrizes para a orientagcdo e avaliagdo do estagio

curricular do curso.

Art. 2 - Toma-se como base para este regulamento a Lei n® 11.788 de 25 de dezembro de 2008, a

Resolugédo N° 35/2022 - Consuper e o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 3 - As caracteristicas das atividades do estagio deverao estar coerentes com os aspectos do

perfil profissional do egresso definidos no PPC.

Art. 4 - O estagio definido por este regulamento corresponde a sua modalidade de estagio

obrigatoério, conforme estabelecido no PPC.
Il - DOS OBJETIVOS

Art. 5 - O Estagio Supervisionado tem por objetivo:
I. Possibilitar aos alunos vivenciar situacbes e experiéncias da realidade empresarial;
Il. Proporcionar experiéncias praticas por meio do desenvolvimento de atividades em
empreendimentos e/ou organizag¢des publicas ou privadas;
Ill. Complementar a formacéao profissional do aluno;

IV. Contribuir para a escolha da especializagao profissional futura do aluno;
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V. Proporcionar oportunidades de desenvolvimento de projetos de pesquisa e de

empreendimentos empresariais e académicas;

VI. Oportunizar o aprendizado sobre a estrutura e o funcionamento das organizagdes;

VII. Possibilitar o desenvolvimento do aluno em ambito social, profissional e cultural nas
areas de abrangéncia do Curso;

VIII.  Aplicar e consolidar os conhecimentos teéricos adquiridos durante o curso.

Il - DA ORGANIZAGAO

Art. 6 - O estagio devera ter um orientador para acompanhar, orientar e avaliar o estagio

realizado.

Art. 7 - Cada estagiario contara ainda com um supervisor de estagio, com experiéncia

profissional na area de aplicagédo do estagio, indicado pela organizagao concedente.

Art. 8 - O estagio podera ser realizado em organizacbes publicas ou privadas, devidamente

conveniadas com o Instituto Federal Catarinense - Campus Videira.

Art. 9 - O aluno podera realizar estagio em organizagcao na qual mantém vinculo empregaticio

desde que em area distinta de sua atuacao habitual/funcional.
IV - DOS DOCUMENTOS DO ESTAGIO
Art. 10 - O estagio sera avaliado via os seguintes documentos:
I. Ficha de Avaliagdo do Estagiario pela Concedente de Estagio (FAC): documento

preenchido pela empresa concedente do estagio que avaliara o estagiario segundo alguns

critérios estabelecidos. Disponivel no setor responsavel.
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Il. Ficha de Avaliagdo de Estagiario pelo Professor Orientador (FAPO): documento

preenchido pelo professor orientador de estagio que avaliara o estagiario segundo os

critérios estabelecidos. Disponivel no setor responsavel.

Il Ficha de Auto Avaliagdo do Estagiario (FAA): documento preenchido pelo préprio
estagiario que se auto avaliard segundo os critérios estabelecidos. Disponivel no setor

responsavel.

IV. Relatério Descritivo:: documento preenchido pelo préprio estagiario onde devem estar
descritas as atividades desenvolvidas no estagio assim como informagdes relevantes

sobre a empresa concedente. Modelo disponivel na pagina do curso.

V. Ata de Avaliagdo do Estagio: documento assinado pelos 3 membros da banca do
estagio apresentado. Nesta ata, de acordo com a sumarizagao das notas atribuidas nas
fichas, o orientador decide se o estagiario esta: “aprovado”, “aprovado com ressalva”
(considerando que o mesmo deve fazer algumas alteracbes no relatério conforme

solicitacdo da banca) ou “reprovado”.

V - DA REALIZAGAO, ORGANIZAGAO E PRAZOS

Art. 11 - A carga horaria minima de estagio a ser cumprida pelo estagiario é definida conforme

projeto pedagdgico do curso, sendo atualmente 60 horas.

Art. 12 - O procedimento para a realizagéo de estagio segue as seguintes etapas:

V.

O aluno devera identificar um professor orientador;

O aluno devera providenciar a documentacgao junto ao departamento de estagio.

O aluno devera realizar o estagio e entregar a ficha de acompanhamento, a FAC e a FAA
para o setor de estagio conforme regras do departamento;

O aluno devera elaborar o relatério descritivo e enviar para seu orientador.
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V. O orientador de estagio devera definir e convocar a banca para avaliagao do relatério de

estagio;
VI. O aluno devera apresentar o relatério de estagio para a banca;

VII. A banca devera avaliar o relatério final e a apresentagao do estagio;

VIIl. O orientador de estagio devera tomar como base a avaliacdo da banca de estagio, a
avaliacdo do supervisor, a avaliacdo do orientador e a auto avaliacdo do aluno para
compor a média final que sera registrada na ata final de avaliagéo;

IX. O departamento de estagio devera publicar diretamente a nota para o conhecimento da

secretaria académica e do respectivo aluno estagiario.

Paragrafo unico: O aluno sé podera iniciar a execugao das atividades de estagio apds a entrega
de toda a documentacao que formaliza o estagio no respectivo departamento. O ndo cumprimento
desta regra implica na invalidagao das horas decorrentes ja realizadas antes da concluséo e

entrega dos documentos.

Art. 13 - O aluno que deixar de cumprir as atividades de estagio nas datas previstas pelo plano, e
que nao tenha tomado as providéncias necessarias para sua complementagdo em tempo

oportuno, perdera o direito de conclusdo do estagio naquele semestre/ano letivo.

Art. 14 - A apresentacido do estagio sera em banca composta obrigatoriamente pelo orientador e
preferencialmente por um avaliador do nucleo basico e outro avaliador da area técnica em
datas agendadas entre orientador e coordenacgao de curso.

VI - DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

Art. 15 - O acompanhamento do estagio podera ser realizado pelo orientador por meio de:

I. Informacgdes solicitadas ao supervisor, e ao préprio estagiario;

Il. Ficha de acompanhamento de atividades;
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IV. Relatério descritivo das atividades desenvolvidas durante o estagio;

V. Troca de mensagens entre as partes.

Art. 16 - Para a avaliacado final do relatério descritivo, o aluno devera entregar ao orientador o

documento confeccionado conforme modelo disponibilizado pelo curso.

Art. 17 - O académico devera apresentar presencialmente o seu estagio a banca julgadora.
Recomenda-se que a apresentagao siga a seguinte distribuicao de tempo:
1) De 10 a 15 minutos para a apresentacgéao oral €;

2) De 10 a 15 minutos para argui¢cao pelos membros da banca examinadora.

Art. 18 - A nota final serd composta por:
. Acompanhamento (avaliagdo da parte concedente e avaliagdo do professor
orientador): 4.0 pontos;
Il. Avaliagao do estagio pela banca: 5.0 pontos;

lll. Auto Avaliagao do estagiario: 1.0 ponto.

VIl - DAS RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 19 — Compete ao aluno que realiza estagio curricular:
I.  Respeitar as Normas e Disposi¢cdes constantes deste regulamento;

Il.  Comparecer as reunides convocadas pelo orientador de Estagio;

lll.  Cumprir o estagio de acordo com o Plano de Estagio estabelecido;

IV.  Cumprir o programa de estagio, comunicando a instituicdo concedente, em tempo habil,
eventual impossibilidade de desenvolvé-lo.

V.  Apresentar, na forma e segundo os padrbes estabelecidos, o relatério de atividades
sempre que solicitado;

VI.  Assinar o Termo de Compromisso.
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Organizar sua disponibilidade de tempo para o desenvolvimento das atividades

tedrico-praticas do estagio;

Observar as normas e regulamentos da organizagao em que estagia;

Nao divulgar para terceiros, dados observados ou informagdes fornecidas pela instituigao
concedente do estagio;

Entregar as fichas de avaliagdo, apresentar oralmente e entregar o relatério descritivo das

atividades até o prazo definido.

VIIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 - Os casos omissos serao analisados e resolvidos pelo Colegiado do curso.

Art. 21 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Aprovado pelo Colegiado do curso em 05 de Dezembro de 2023.



