
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอาย ุ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต​
​ ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 กำหนดใหภ้ายในเดอืน
พฤศจกิายนของทกุปี ใหผู้ท้ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณข์ึน้ไปในปีงบประมาณ
ถดัไป และมคีณุสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีน และยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำเนา ณ สำนักงาน
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
กำหนด​
​ หลกัเกณฑ​์
    1.มสีญัชาตไิทย​
    2.มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น​
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณข์ึน้ไป ซึง่ไดล้งทะเบยีน และยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยงั
ชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่​
    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานภาครัฐ 
รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่ผูรั้บบำนาญ เบีย้หวดับำนาญ
พเิศษ หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั ผูส้งูอายทุีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐ
หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผูไ้ดรั้บเงนิเดอืน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจำ 
หรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืน่ทีรั่ฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำ 
ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ย
เงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548​
    ในการยืน่คำขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุผูส้งูอายจุะตอ้งแสดง
ความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีนึง่ ดงัตอ่ไปนี​้



       1.รับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำนาจจากผูม้ี
สทิธ​ิ
       2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิหรอืโอนเงนิเขา้บญัชี
เงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำนาจจากผูม้สีทิธ​ิ
​ วธิกีาร​
     1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป ยืน่คำขอตาม
แบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ณ สถานทีแ่ละ
ภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนดดว้ยตนเอง หรอื
มอบอำนาจใหผู้อ้ ืน่ดำเนนิการได​้
     2.กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่นมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีน และยืน่คำขอ
รับเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนีแ้ลว้​
     3.กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู ่และยงัประสงคจ์ะรับเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่น  
ยา้ยไป 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  
หมูท่ี ่2  ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง 
จังหวดันครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 
30 พฤศจกิายน ของทกุปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 30 นาท ี
ลำด ั

บ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่

รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ
ในปีงบประมาณถดัไป          หรอืผูรั้บ
มอบอำนาจ ยืน่คำขอพรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำรอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา))  

20 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยืน่คำขอ
ลงทะเบยีนให​้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูรั้บมอบอำนาจ​
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ)​
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื 
เทศบาล.....(ระบชุือ่) / องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล.....(ระบชุือ่) / เมอืงพัทยา))  

10 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั

บ 
ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด

เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่
ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัทีม่รีปูถา่ย
พรอ้มสำเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสำเนา 
(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี ผูป้ระสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายปุระสงค์
ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุา่น
ธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ที่
ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัทีม่รีปูถา่ย
พรอ้มสำเนาของผูร้บัมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจใหด้ำเนนิการแทน) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสำเนา
ของผูร้บัมอบอำนาจ (กรณีผูข้อรบัเงนิ
เบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี
ผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบอำนาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั

บ 
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 

รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั

บ 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280   
โทรศพัท ์075-377581 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั

บ 
ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 

 


