
 
 

Зразок 
 

НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

 
_________ (дата)                                                       _________ (місце складання)                                    № ______ 
 
уповноваженої особи 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   
Порядок денний: 
 
1. Про розгляд пропозиції учасника ______ (зазначити повне найменування учасника закупівлі (для юридичної особи) або 
ПІБ - для фізичної особи) (далі – Учасник) за предметом закупівлі_________ (зазначити назву предмета закупівлі та код 
за Єдиним закупівельним словником) спрощеної закупівлі №________ (зазначити унікальний номер оголошення про 
проведення спрощеної закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель), яка за результатами електронного 
аукціону визначена найбільш економічно вигідною, на відповідність умовам, визначеним в оголошенні про проведення 
спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. Прийняття рішення щодо її (не)відхилення відповідно до пункту 3 
частини 13 статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі» (далі — Закон). 
 
2. Про оприлюднення замовником через авторизований електронний майданчик рішення про відхилення пропозиції 
Учасника у строки, визначені Законом. 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Пунктом 2 частини 13 статті 14 Закону визначено, що замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо учасник не надав 
забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником. 
 
В ході розгляду замовником найбільш економічно вигідної за результатами аукціону пропозиції Учасника на відповідність 
умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі______ (зазначити унікальний номер оголошення 
про проведення спрощеної закупівлі), та вимогам до предмета закупівлі —  _________ (зазначити назву предмета 
закупівлі та код національного класифікатора України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник») встановлено 
наступне. 
  
Пунктом ____ оголошення про проведення спрощеної закупівлі  № ______  (зазначити унікальний номер оголошення про 
проведення спрощеної закупівлі) однією з  обов’язкових умов є  надання Учасником забезпечення пропозиції із 
зазначенням чітких умов його надання, зокрема, вид - ____, розмір - _, строк дії - ____та застереження щодо випадків, 
коли забезпечення пропозиції не повертається учаснику. 
 
Водночас подані через електрону систему закупівель документи у складі пропозиції Учасника не містять забезпечення 
пропозиції, тому у замовника наявні підстави для її відхилення керуючись пунктом 2 частини 13 статті 14 Закону — 
учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником.   
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 9 частини 1 статті 10 Закону замовник самостійно та безоплатно через авторизовані електронні 
майданчики оприлюднює в електронній системі закупівель інформацію про відхилення пропозиції учасника протягом 
одного дня з дня прийняття рішення про відхилення. 
 
Крім того, частиною 14 статті 14  Закону визначено, що інформація про відхилення пропозиції протягом одного дня з дня 
прийняття рішення замовником оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику, 
пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель. 
 
На виконання вказаних вимог законодавства інформацію про відхилення пропозиції Учасника необхідно оприлюднити в 
електронній системі закупівель протягом одного дня з дня прийняття даного рішення.  
 
Враховуючи норми Закону, Положення про уповноважену особу, затверджене рішенням _______ (зазначити найменування 
замовника) від _____ №______ та обов’язок вжиття заходів, передбачених пунктом 2 частини 13 статті 14 Закону 
уповноважена особа 

ВИРІШИЛА (-ИВ): 
 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v1749731-15#n14


1.​ Керуючись пунктом 2 частини 13 статті 14 Закону відхилити пропозицію Учасника _______ (зазначити повне 
найменування учасника закупівлі (для юридичної особи) або ПІБ - для фізичної особи) спрощеної  закупівлі за предметом 
закупівлі (зазначити назву предмета закупівлі та код національного класифікатора України ДК 021:2015 «Єдиний 
закупівельний словник») як таку, що не відповідає пункту ____ оголошення про проведення спрощеної закупівлі № ___ 
(зазначити унікальний номер оголошення про проведення спрощеної закупівлі),  а саме — Учасник ___(зазначити повне 
найменування учасника закупівлі (для юридичної особи) або ПІБ - для фізичної особи) не надав забезпечення пропозиції, 
яке вимагалося замовником. 

2. Протягом одного дня з дня ухвалення даного рішення оприлюднити через авторизований електронний майданчик на 
вебпорталі Уповноваженого органу в порядку, встановленому Уповноваженим органом та Законом, інформацію у вигляді 
даного протоколу про відхилення пропозиції Учасника ______ (зазначити повне найменування учасника закупівлі (для 
юридичної особи) або ПІБ - для фізичної особи). 
 

 

__________________                                             _____________                                               ____________ 

(посада уповноваженої особи)                                       (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 
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