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MODÈLE DE PROPOSITION TECHNIQUE ET FINANCIÈRE 

À utiliser par les prestataires candidatant aux lots du programme DigiWAVE 

Important : une proposition technique et une offre financière séparées doivent être préparées pour chaque lot visé. Les offres financières doivent être 
présentées séparément des propositions techniques. 

 

Champ Information à compléter par le candidat 
Lot concerné Lot n° [ ] - Module [titre exact du module] 
Nom du/de la candidat(e) ou du cabinet [à compléter] 
Statut juridique Personne physique / cabinet / bureau d’études / groupement / autre 
Contact principal Nom, fonction, téléphone, e-mail 
Date de soumission [jj/mm/aaaa] 
Validité de l’offre [durée de validité proposée] 

 

1. Instructions générales d’utilisation du modèle 

●​ Le présent modèle doit être complété pour chaque lot/module auquel le candidat souhaite postuler. 
●​ Pour une candidature à plusieurs lots, le candidat doit soumettre des fichiers séparés par lot : proposition technique du lot et offre financière du lot. 
●​ L’offre technique doit démontrer la compréhension du module, l’approche pédagogique, le programme détaillé, les modalités présentielles/en ligne, les livrables visés et 

l’organisation du suivi. 
●​ L’offre financière doit distinguer clairement le coût de la formation et le coût de l’accompagnement/coaching sur demande. 
●​ Les frais logistiques liés aux formations en présentiel ainsi que les frais techniques d’enregistrement des capsules vidéo et de production des MOOC sont pris en charge 

directement par CAWTAR et ne doivent pas être intégrés dans l’offre financière. 
●​ Tous les supports, rapports, informations de suivi et livrables devront être soumis sur la plateforme e-learning DigiWAVE selon les modalités définies par CAWTAR. 
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PARTIE A - MODÈLE D’OFFRE TECHNIQUE 

A.1. Identification du lot et du candidat 

Élément Réponse du candidat 
Lot concerné Lot n° [ ] 
Titre du module [titre exact du module en français] 
Durée indicative du module [nombre d’heures indiqué dans le TDR] 
Nom du candidat / cabinet / groupement [à compléter] 
Intervenant principal [nom, fonction, expertise] 
Co-intervenants éventuels [noms, rôles, expertises] 
Langue(s) d’intervention Français / arabe tunisien / anglais / autre 
Disponibilité prévisionnelle [période, jours, contraintes éventuelles] 

 

A.2. Compréhension du module et des résultats attendus 

Le candidat présente brièvement sa compréhension du lot/module, du profil des participantes, des besoins pratiques des femmes entrepreneures et des livrables attendus. 

Rubrique Contenu proposé par le candidat 
Compréhension du module [décrire en 8 à 12 lignes] 
Besoins clés des participantes ciblées [décrire les besoins pratiques auxquels le module répond] 
Objectifs pédagogiques opérationnels [lister 3 à 6 objectifs mesurables] 
Livrable principal du module [reprendre le livrable principal prévu dans le TDR] 
Livrables intermédiaires proposés [préciser les produits attendus à chaque étape] 
Intégration des thématiques transversales [IA, digitalisation, DCX, inclusion, égalité de genre, selon pertinence] 

A.3. Méthodologie pédagogique proposée 

●​ Décrire l’approche pratique, participative et orientée livrables : exercices, simulations, études de cas, travaux sur les projets réels des participantes. 
●​ Décrire les méthodes d’assistance aux participantes (notamment en ligne) pour produire, améliorer et finaliser leurs livrables. 
●​ Préciser les outils pédagogiques qui seront utilisés : canevas, modèles, checklists, tableaux de suivi, outils numériques, IA appliquée, formulaires, etc. 
●​ Décrire les modalités d’évaluation pré/post et de mesure de progression. 

Dimension Description proposée par le candidat 
Approche pédagogique générale [à compléter] 
Méthodes pratiques et exercices appliqués [à compléter] 
Utilisation des cas réels des participantes [à compléter] 
Outils et supports proposés [à compléter] 
Évaluation pré/post et suivi de la progression [à compléter] 
Mesures d’inclusion et d’adaptation au niveau des 
participantes [à compléter] 
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A.4. Tableau détaillé du programme de formation proposé 

Le candidat doit détailler le programme proposé pour le lot concerné, en indiquant la durée et le canal de chaque séquence. Le total des heures doit être cohérent avec la durée 
indicative du module et l’approche hybride attendue. 

Séquence / séance Objectif opérationnel Contenus et activités clés Durée Canal Commentaire 
Séance 1 [objectif] [contenus] [h] Présentiel / en 

ligne  

Séance 2 [objectif] [contenus] [h] Présentiel / en 
ligne  

Séance 3 [objectif] [contenus] [h] Présentiel / en 
ligne  

Séance 4 [objectif] [contenus] [h] Présentiel / en 
ligne  

Séance de suivi en 
ligne par groupe [assistance aux livrables] [questions/réponses, revue des 

productions] [h] En ligne  
      
Total proposé   [total h]   

A.5. Équipe proposée et répartition des rôles 
Nom Fonction / rôle dans le lot Expertise principale Années d’expérience Responsabilités dans la mission 

[nom] [intervenant principal] [expertise] [x ans] [préparation, animation, suivi, reporting] 
[nom] [co-intervenant] [expertise] [x ans] [rôle] 
[nom] [appui administratif ou pédagogique] [expertise] [x ans] [rôle] 

A.6. Références similaires 
Client / programme Période Public cible Objet de la mission Lien avec le lot proposé Preuve disponible 

[à compléter] [aaaa] [public] [formation/accompagnement] [pertinence] [attestation/lien/contrat] 
[à compléter] [aaaa] [public] [formation/accompagnement] [pertinence] [attestation/lien/contrat] 
[à compléter] [aaaa] [public] [formation/accompagnement] [pertinence] [attestation/lien/contrat] 

A.7. Déclaration d’engagement 

Je soussigné(e), [nom et qualité], certifie l’exactitude des informations fournies dans la présente proposition technique et m’engage, en cas de sélection, à respecter les modalités du 
programme DigiWAVE, les délais de remise des livrables, les exigences de reporting sur la plateforme DigiWAVE, les règles de confidentialité, de protection des données, de 
visibilité, d’égalité, d’inclusion et de non-discrimination. 

Nom et qualité du signataire : [à compléter] 
Date : [à compléter] 
Signature et cachet : [à compléter] 
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PARTIE B - MODÈLE D’OFFRE FINANCIÈRE 

B.1. Règles de présentation de l’offre financière 

●​ L’offre financière doit être présentée séparément de l’offre technique et doit être établie pour un seul lot à la fois. 
●​ Les montants doivent être indiqués en dinars tunisiens, hors taxes et toutes taxes comprises lorsque applicable. 
●​ Le coût de la formation doit être séparé du coût de l’accompagnement/coaching sur demande. 
●​ L’accompagnement sur demande doit être présenté sous forme de taux horaire. Le volume final sera défini sur la base des besoins des bénéficiaires et validé par CAWTAR. 
●​ Les frais logistiques des formations en présentiel et les frais techniques d’enregistrement/production des MOOC sont pris en charge directement par CAWTAR et ne doivent pas 

être inclus. 
●​ Les coûts liés à la contribution pédagogique au MOOC (scripts, préparation des messages clés, validation des supports, participation à l’enregistrement) doivent, le cas échéant, 

être intégrés dans la rubrique formation/livrables pédagogiques. 

B.2. Fiche récapitulative de l’offre financière par lot 
Élément unité quantité Montant HT TVA / taxes Montant TTC Observations 

A. Total formation (en classe et en ligne) et 
livrables pédagogiques du lot 

 
Forfait / jour 

 

[TND] [TND] [TND] 
[incluant préparation, 
animation, suivi en ligne, 
reporting, contribution 
pédagogique MOOC] 

B. Taux horaire accompagnement  sur demande Heure / 
séance 

 [TND/heure] [TND] [TND/heure] [activé uniquement sur 
demande CAWTAR] 

D. Autres prestations proposées, si pertinentes   [TND] [TND] [TND] [à justifier] 

B.3. Détail du coût de la formation et des livrables pédagogiques 

Cette rubrique correspond au coût ferme proposé pour la préparation et la mise en œuvre du lot/module, hors accompagnement sur demande. 

Poste budgétaire - Formation Unité Quantité Prix unitaire HT Total HT TVA / taxes Total TTC Observations 
Préparation/adaptation du programme détaillé du 
module y compris supports et annexes 
pédagogiques 

Forfait / jour [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [à préciser] 

Animation de la formation en présentiel Jour / heure [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [durée et lieu selon planning] 
Animation/suivi en ligne  Heure / séance [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [assistance aux livrables] 
Réunions de cadrage, coordination et débriefing Heure / réunion [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [à préciser] 
Reporting et dépôt des livrables sur DigiWAVE Forfait / heure [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [rapport, listes, suivi] 
Contribution pédagogique au MOOC Forfait / heure [qte] [TND] [TND] [TND] [TND] [scripts, supports, validation, participation 

capsules max. 30 min] 
Sous-total formation et livrables pédagogiques    [TND] [TND] [TND]  

B.4. Déclaration financière 

Je soussigné(e), [nom et qualité], certifie que les prix indiqués dans la présente offre financière sont exacts, complets et conformes aux conditions de l’appel. Les frais logistiques des 
formations en présentiel ainsi que les frais techniques d’enregistrement et de production des MOOC ne sont pas inclus dans la présente offre, conformément aux modalités prévues. 

Nom et qualité du signataire : [à compléter] 
Date : [à compléter] 
Signature et cachet : [à compléter] 
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Liste des pièces à joindre 

●​ Lettre de manifestation d’intérêt indiquant le ou les lots choisis. 
●​ CV détaillé du/de la consultant(e) ou des membres de l’équipe proposée. 
●​ Proposition technique séparée par lot, selon le présent modèle. 
●​ Offre financière séparée par lot, selon le présent modèle. 
●​ Références et attestations/preuves disponibles. 
●​ Déclaration de disponibilité datée et signée. 
●​ Copie RNE récente lorsque applicable. 
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