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Educacién Continua y Formacioén
Permanente de la ECCC

Reglamento de estudiantil

El presente reglamento regula las actividades y procedimientos que deben cumplir las personas
participantes en la Especializacion Profesional en Organizacién de Eventos y Protocolo,
de Educacién Continua y Formacién Permanente de la Escuela de Ciencias de la
Comunicacién Colectiva.

Sobre la especializacion

1- La Especializacion Profesional en Organizacion de Eventos y Protocolo es un
curso de formacioén, por lo que los contenidos de cada médulo se desarrollaran desde
una perspectiva practica y de aplicacion, por lo que se requiere la participacion activa en
clase.

2- El Plan de Estudios estda compuesto de 4 médulos que deberan llevarse de manera
secuencial para poder obtener la certificacion.

3- El orden final de los médulos sera:

Médulo 1: Organizacion de Eventos y Protocolo
Médulo 2: Eventos Corporativos

Modulo 3: Eventos Publicitarios y BTL

Modulo 4: Eventos Culturales, artisticos y masivos

Sobre la asistencia

4- En cada modulo de la Especializacion se requiere la asistencia a las clases virtuales y
presenciales de manera obligatoria

5- Las personas participantes deben presentarse a las clases en el horario matriculado y
permanecer durante toda la misma. En las clases virtuales debe colocar su nombre
completo al ingresar.

6- En cada sesidn se pasara lista, con el fin de hacer el registro de horas efectivas por
persona, las cuales vendran en el certificado al concluir el curso.

7- Al finalizar la especializacion cada persona participante debe contar con al menos un
80% de
horas efectivas en las clases, y haber aprobado las evaluaciones de cada médulo con
una nota minima de 7 para poder acceder al certificado de aprovechamiento, por lo que
se recomienda ausentarse lo menos posible.

8- En caso de ausencia justificada debido a motivos de fuerza mayor o caso fortuito, la
persona participante debe comunicarse con la o el instructor del médulo y con la
asistente de asuntos estudiantiles aportando algun comprobante o constancia que
justifique la no asistencia a clases, el correo para ftramites estudiantiles
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9- Con 2 ausencias a las clases dentro de un mismo maodulo la persona participante pierde
el curso.
10- Adicionalmente, y por una unica vez en el nivel, se podra aceptar justificacion de una
ausencia por alguna de las siguientes razones:
> Ausencia por situaciones con familiares cercanos que deban ser atendidas de
emergencia o casos fortuitos similares debidamente justificado y del que pueda
aportarse pruebas.
> Ausencia por motivos laborales, en cuyo caso se debe presentar carta por parte
del empleador explicando las razones extraordinarias que mediaron para la
ausencia de la persona estudiante.
Las actividades normales que realiza la persona estudiante dentro del ambito laboral no
entran dentro de esta categoria de justificacion.

11- En caso de alguna eventualidad que le limite continuar con la micro-especializacion,
favor avisar una semana antes del inicio del siguiente médulo a la direccién de correo
electrénico ed.eccc@ucr.ac.cr

Sobre el pago

12- Cada estudiante es responsable de realizar los pagos en las fechas y segun el monto
pactado, de acuerdo con lo aceptado en el formulario de responsabilidad financiera.

13- La modalidad de pago es mensual.

14- Al realizar el pago por medio de la academia virtual este queda automaticamente
registrado y el sistema genera de una vez la factura. Es necesario enviar el
comprobante de pago al correo facturacion.edeccc@ucr.ac.cr, con el fin de llevar
el control individualizado.

15-Solo las personas que necesiten la factura a nombre de una empresa o institucion
deben pagar via depésito o transferencia; del mismo modo, en este caso deben enviar
copia del comprobante a la asistente de asuntos estudiantiles para la confeccién
de factura, porque desde la Escuela no podemos ver los estados de cuenta de la
Fundacion UCR al correo facturacion.edeccc@ucr.ac.cr

16- Los comprobantes deben ser legibles y debe apreciarse de manera clara el numero de
transaccién o numero de referencia, con el fin de que la Fundacion UCR realice la
respectiva acreditacion de los fondos a las cuentas de la especializaciéon de Educacion
Continua de la ECCC.

Sobre el orden y disciplina

17- Se debe respetar el horario establecido por el docente referentes a consultas fuera de
clases
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18- Durante las clases debe mediar el respeto, cordialidad y buena relacion entre docentes
y estudiantes.

19- Sera inadmisible cualquier tipo de hostigamiento o discriminacion, determinada por
distinciones, exclusiones o preferencias, fundadas en consideraciones sobre raza, color,
sexo, edad, religion, estado civil, opinion politica, ascendencia nacional, origen social u
otras condiciones. Este tipo de acciones se consideraran falta grave.

20-Se considerara falta grave a la accién de cometer actos de injurias, calumnias,
difamacioén o agresion verbal o fisica, por cualquier medio, contra docentes, estudiantes
o personal universitario dentro o fuera de los recintos universitarios.

21-Quienes incurran en faltas graves, se suspenderd de su condicion de persona
estudiante activa y no mediara la devolucion econdmica realizada por concepto de lo
gue haya avanzado en la especializacion

Sobre el certificado

22- Al finalizar el ultimo mddulo de la micro-especializacion se procedera a la elaboracién
de los certificados, los cuales se entregaran en una ceremonia formal (de ser posible).

23- El certificado incluira el nombre completo y cédula de la persona participante, el nombre
del curso: Micro-Especializacion en produccién audiovisual en vivo, la cantidad de
horas efectivas y la nota final obtenida del promedio ponderado de los médulos.

24- El certificado cuenta con el aval de la Escuela de Ciencias de la Comunicacién
Colectiva y la Vicerrectoria de Accion Social de la Universidad de Costa Rica, y es
reconocido por el Servicio Civil como curso de Aprovechamiento.

Confirmo que he leido y acepto los términos y condiciones generales de la Especializacion
Profesional en Organizaciéon de Eventos y Protocolo.

Firma Cédula



