
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว/ถาวร 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตำบลตากฟ้า อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

​ 1. หลักเกณฑ์วิธีการ : ผู้ใดประสงค์ขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว/ถาวร ต้องย่ืนคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน              

ท่ีเป็นปัจจุบันตามระเบียบเทศบาลตำบลตากฟ้าต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

​ 2. เง่ือนไข  

​ ​ 2.1 ต้องย่ืนเอกสารท่ีเป็นปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วน   

​ ​ 2.2 ผู้ขอใช้น้ำทุกรายต้องยอมรับท่ีจะปฏิบัติตามเง่ือนไข หนังสือสัญญา การขอใช้น้ำประปา             

ของเทศบาลตำบลตากฟ้า 

​  

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานท่ีให้บริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลตากฟ้า                  

อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ 60190 

โทรศัพท์ : 056-241323 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์            

 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :  4 วันทำการ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประสงค์ขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว/ถาวร ย่ืนคำร้อง          

พร้อมเอกสารหลักฐาน 

10 นาที เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร

หลักฐานทันที 

10 นาที เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีและประมาณการ 

1 วันทำการ เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

4) - 

ชำระค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ : แจ้งผู้ย่ืนคำร้องขอใช้น้ำให้มาชำระค่าธรรมเนียม 

0.5 วันทำการ เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

5) - 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาตามลำดับข้ัน 

หมายเหตุ : กรณีถูกต้องตามเง่ือนไขของระเบียบเทศบาล

ตำบลตากฟ้ากำหนดไว้ 

1 วันทำการ เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

 

6) - 

ดำเนินการติดต้ัง 

หมายเหตุ : กรณีอนุมัติดำเนินการ 

1 วันทำการ เทศบาลตำบลตากฟ้า 

อำเภอตากฟ้า 

จังหวัดนครสวรรค์ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น้ำ พร้อมเซ็นรับรองสำเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น้ำ พร้อมเซ็นรับรองสำเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของอาคารท่ีขอใช้น้ำ กรณีการขอใช้น้ำประปาถาวร 

พร้อมเซ็นรับรองสำเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาถาวร และเป็นนิติบุคคลเท่าน้ัน

พร้อมเซ็นรับรองสำเนาและลงวันท่ี  

5) 

 

เอกสารแสดงความต้องการใช้น้ำประปาเพ่ือการน้ัน 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : เช่น ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร หรือประกอบการค้า 

เป็นคร้ังคราว กรณีการขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว พร้อมเซ็นรับรอง

สำเนาและลงวันท่ี 

- 

  

 

 

6) 

 

เอกสารแสดงการอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในท่ีดินจากผู้มีกรรมสิทธ์ิ

ในท่ีดินแห่งน้ันหรือหนังสือสัญญาจ้าง 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว 

- 

7) 

 

เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิในท่ีดินท่ีขอใช้น้ำประปา 

​ ฉบับจริง​ 0​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 1​ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาถาวร พร้อมเซ็นรับรองสำเนา

และลงวันท่ี 

กรมท่ีดิน 

8) 

 

หนังสือยินยอมให้ติดต้ังท่อและอุปกรณ์ประปาจากผู้มีกรรมสิทธ์ิ

ท่ีดิน 

​ ฉบับจริง​ 1​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 0​ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาถาวร และไม่ใช่ท่ีดินของผู้ขอ  

ใช้น้ำประปา 

- 

9) 

 

แผนผังแสดงตำแหน่งท่ีขอใช้น้ำประปาพอสังเขป 

​ ฉบับจริง​ 1​ ฉบับ 

​ สำเนา​ ​ 0​ ฉบับ 

- 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เงินประกันการใช้น้ำประปาช่ัวคราว 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น้ำประปาช่ัวคราว 

2,500 บาท 

 

2) ค่าสำรวจเส้นท่อภายนอกบริเวณอาคาร 

หมายเหตุ : ต้ังแต่ตำแหน่งท่ีติดต้ังมาตรวัดน้ำถึงท่อเมนของเทศบาลฯ 

100 บาท 

3) ค่าแรงงานวางท่อและอุปกรณ์ประปา 

หมายเหตุ : อัตราค่าแรงงานวางท่อข้ึนอยู่กับสภาพพ้ืนดิน และขนาด

ของท่อ ดังน้ี 

​ ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 1/2 น้ิวถึง 3 น้ิว 300 บาท 

​ ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 4 - 6 น้ิว เพ่ิมเมตรละ 40 บาท 

​ ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 8 - 12 น้ิว เพ่ิมเมตรละ 50 บาท 

​ ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 14 - 16 น้ิว เพ่ิมเมตรละ 60 บาท 

-​
 

4) ค่าแรงงานประสานท่อเมนส่งน้ำประปาของเทศบาลฯ กับท่อ  

รับน้ำประปาให้กับอาคารต่อคร้ัง 

หมายเหตุ : อัตราค่าธรรมเนียมของค่าแรงงานประสานท่อข้ึนอยู่กับ

ขนาดท่อประสาน ดังน้ี 

​ ประสานท่อขนาด 1/2 - 3 น้ิว 300 บาท 

​ ประสานท่อขนาด 4 - 6 น้ิว 1,500 บาท 

​ ประสานท่อขนาด 8 - 12 น้ิว 2,500 บาท 

​ ประสานท่อขนาด 14 - 16 น้ิว 4,000 บาท 

-​
 

5) อัตราค่าธรรมเนียมไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 % - 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลตากฟ้า 

หมายเหตุ : 11 หมู่ 1 ถนนตากฟ้า-ท่าตะโก อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์  

 



ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

โทรศัพท์ : 056-241323  

เว็บไซต์ : www.takfacity.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


